

OBRAZAC 6.

OBRAZAC OPISNOG IZVJEŠĆA
GRAD KAŠTELA

Javni poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi
Grada Kaštela za 2023. godinu

OBRAZAC IZVJEŠĆA

	KLASA :
	
	Prepisati iz Ugovora o korištenju sredstava za provedbu Programa javnih potreba u kulturi Grada Kaštela za 2023.

	URBROJ:
	
	


NAZIV PRIJAVITELJA: 

	


NAZIV ODOBRENOG PROGRAMA/ PROJEKTA (iz Ugovora): 

	


Rok za dostavu: trideset (30) dana od dana provedbe programa
	I. OPĆI PODACI O KORISNIKU SREDSTAVA
(za svaki projekt popuniti poseban obrazac)

	Osoba ovlaštena za zastupanje
(ime i prezime, dužnost)
	

	Voditelj/voditeljica programa

(ime, prezime, dužnost)
	

	Telefon/mobitel
	

	Internetska stranica
	

	Adresa e-pošte
	


	II.  OPIS  PROGRAMA/PROJEKTA

(za svaki projekt popuniti poseban obrazac)

	Mjesto provedbe programa/ projekta 
	

	Vrijeme provedbe programa/ projekta
	

	Broj aktivnih sudionika:
	

	a) POSTGNUĆA I REZULTATI AKTIVNOSTI

	Opišite u kojoj su mjeri su ciljevi programa ostvareni (sukladno prijedlogu programa za koja su odobrena sredstva)
	

	Ciljane skupine obuhvaćene provedbom programa (broj i struktura) u kojoj mjeri je program imao doprinos na ostvarenje njihovih potreba
	

	Opišite postignute rezultate (uzimajući u obzir planirane rezultate iz Obrasca prijave) 
	

	b) PROVODITELJI PROGRAMA/ PROJEKTA

	Navedite broj zaposlenih, vanjskih suradnika i volontera uključenih u provedbu programa/ projekta
	

	c) PRAĆENJE I VREDNOVANJE USPJEŠNOSTI PROGRAMA/ PROJEKTA

	Navedite na koji način ste proveli vrednovanje uspješnosti provedbe programa u izvještajnom razdoblju
	

	d) PRORAČUN PROGRAMA / PROJEKTA I FINANCIJSKO IZVJEŠĆE ZA IZVJEŠTAJNO RAZDOBLJE

	Jeste li zatražili veću ili manju izmjenu proračuna i u kojem dijelu se proračun mijenjao
	

	e) PRILOZI IZVJEŠĆU

	Popis priloga uz pisano izvješće (zapisnici, fotografije, članci iz medija i sl.)
	


	III.  FINANCIJSKI IZVJEŠTAJ PROGRAMA/ PROJEKTA
(za svaki projekt popuniti poseban obrazac)


	A) IZVORI FINANCIRANJA
	Iznos u eurima

	Ukupna sredstva Grada Kaštela prema Ugovoru
	

	Ukupna sredstva Splitsko-dalmatinske županije
	

	Ukupna sredstva od Ministarstva
	

	Sredstva iz drugih jedinica lokalne i regionalne samouprave
	

	Vlastita sredstva
	

	Sredstva od sponzora i donatora
	

	Ostala sredstva
	

	UKUPNO ZA PROGRAM
	


	B) TROŠKOVI PROGRAMA / PROJEKTA – PREGLED RASHODA
	Isplaćeno iz proračuna Grada Kaštela u eurima

	IZRAVNI TROŠKOVI

	Ljudski resursi
	PLAĆE (troškove plaća i naknada za zaposlene, npr. Ugovor o radu) (bruto iznos); 
	

	
	NAKNADE (naknade drugog dohotka, npr. Ugovor o djelu, Autorski honorar, Umjetnički honorar i sl.) (bruto iznos) ); 
	

	Putni troškovi
	Dnevnice za službena putovanja
	

	
	Troškovi smještaja
	

	
	Troškovi prijevoza – priznaje se 2 kn/km i uključuju gorivo, cestarinu
	

	
	Ostalo (NAVESTI)
	

	Ostali troškovi, usluge
	Troškovi reprezentacije ( max. 25% ukupnog troška)
	

	
	Trošak kupnje materijala ili najma opreme
	

	
	Troškovi usluga
	

	
	Troškovi podugovaranja
	

	
	Ostali troškovi (navesti koji)
	

	UKUPNO IZRAVNI TROŠKOVI
	


	NEIZRAVNI TROŠKOVI (do najviše 25% ukupnog troška, čl. 46. Pravilnika)

	Troškovi obavljanja osnovne djelatnosti
	Režije (energija, voda…)
	

	
	Telefonski troškovi
	

	
	Uredski materijal
	

	
	Usluge knjigovodstvenog servisa
	

	
	Bankovni troškovi
	

	
	Poštanski troškovi
	

	
	Ostali troškovi (navesti koji )
	

	UKUPNO NEIZRAVNI TROŠKOVI
	


	
	Isplaćeno iz proračuna Grada Kaštela u eurima

	UKUPNI TROŠKOVI (izravni + neizravni)
	


	IV.  SPECIFIKACIJA TROŠKOVA PREMA STAVKAMA – RASHODI

	Troškovi plaćeni sredstvima Grada Kaštela:

Obavezno priložiti specifikaciju troškova (popis priloženih kopija računa označenih rednim brojevima te opisom vrste troška), prema sljedećoj tablici:


	Redni broj računa
(označiti na kopiji):
	Datum izdavanja računa:
	Naziv tvrtke/osobe koja je izdala račun
	Opis troška (specificirati: npr. putni troškovi; autorski honorar za _____; najam opreme i sl.)- kvantitativno iskazati (npr. domjenak za 50 osoba)
	Iznos računa u eurima

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	UKUPNO
	


	
	
	

	Ime i prezime voditelja/voditeljice
	
	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje


MP

	
	
	

	Potpis
	
	Potpis


	Mjesto i datum:
	


NAPOMENA: 
Za svaki projekt/program popuniti zasebni izvještaj.
Izvještaj popuniti čitko (računalom). Kod popune računalom broj redaka u obrascu Izvještaja može se po potrebi povećati.
Dostaviti  samo one račune kojima se pravdaju sredstva od Grada Kaštela 
Kopije plaćenih računa (R1 ili R2) i obračun svih programskih/projektnih troškova (u skladu sa prijavljenim troškovnikom programa i prema tablici, s označenim rednim brojevima računa): 
· uz sve kopije računa obavezno priložiti i dokaze o plaćanju (bankovni izvadak s evidentiranom izvršenom transakcijom, ovjerene isplatnice, dokumente temeljem kojih su obavljena plaćanja - ugovor, sporazumi, obračuni honorara,  i sl.),

· kopije računa moraju biti čitljive i svi podaci na računu moraju biti jasno vidljivi.
Prihvatljivi opravdani troškovi su izravni i neizravni troškovi programa/projekta: troškovi zaposlenika angažiranih na projektu, putni troškovi i troškovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u projektu pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za takve    naknade, troškovi kupnje ili najma opreme i materijala namijenjenih isključivo za projekt, troškovi usluga koji su u skladu s tržišnim cijenama, troškovi potrošne robe, troškovi podugovaranja, troškovi financijskih usluga, troškovi informiranja, umnožavanja, vrednovanja, revizije itd. u skladu sa člankom 45. Pravilnika o financiranju javnih potreba Grada Kaštela ("Službeni glasnik Grada Kaštela", broj 1/16.).

Troškovi reprezentacije mogu iznositi do 25 % ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz proračuna Grada Kaštela.
Ukupni neizravni troškovi (energija, voda, uredski materijal, sitni inventar, telefon, pošta i sl.) mogu iznositi do 25 % ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz proračuna Grada Kaštela  (članak 46. Pravilnika).

Neprihvatljivi troškovi: dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova; dospjele kamate; kazne, financijske globe i troškovi sudskih sporova; stavke koje se već financiraju iz drugih izvora; gubici na tečajnim razlikama; zajmovi trećim stranama; troškovi nastali prije početka programa/projekta; plaćanje neoporezivih bonusa zaposlenima; troškovi alkoholnih pića; troškovi koji nisu predviđeni Ugovorom; troškovi kupnje rabljenih (glazbenih) instrumenata; donacije u dobrotvorne svrhe i slično; drugi troškovi koji nisu nužni za provedbu programa/projekta
Putni troškovi, prijevoz i gorivo priznaju se isključivo uz kopiju ovjerenog i potpisanog putnog naloga iz kojeg je vidljiva svrha i ukupni trošak puta.
Uz putni nalog obvezno se prilažu isprave kojima se dokazuju nastali izdaci i to osobito:
· računi za utrošeno gorivo ako se putuje osobnim automobilom, računi za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata, računi za smještaj i drugo.

Ako se privatni automobil koristi za potrebe vezane uz realizaciju programa osoba koja koristi automobil obvezna je voditi dnevnu evidenciju za obračun naknade za korištenje automobila, koja osobito sadrži podatke o: datumu i vremenu korištenja automobila, broju prijeđenih kilometara i nazive prijeđenih lokacija, podatke o automobilu (marka i registarska oznaka automobila), izvješće o radu. U evidenciju se obvezno unosi i početno i završno stanje brojila – kilometar/sat automobila, i to: dnevno za prijeđene lokacije za potrebe realizacije programa te ukupno na početku i na kraju obračunskog razdoblja. Nadalje, evidencija obvezno sadrži i ime/naziv i adresu isplatitelja naknade, datum obračuna i obračun te iznos primitka za isplatu i potpis ovlaštene osobe. Evidenciji se obvezno prilažu računi za kupljeno gorivo.
Za isplate iz blagajne uz račun priložiti potpisanu i pečatiranu isplatnicu. Za isplate honorara potrebno je, uz dokaz o isplati, priložiti i kopiju ugovora o djelu ili drugog dokumenta iz kojeg je vidljiva vrsta i opseg obavljenih poslova za koje se isplaćuje honorar.
Uz izvješće se dostavljaju popratni materijali kao što su isječci iz novina, video zapisi, fotografije i dr.

U financijskom izvješću obvezni ste opravdati 100% ugovorenog iznosa.
Izvješće obavezno mora biti potpisano i ovjereno pečatom od strane odgovorne osobe Korisnika.
Nepotpuno i netočno izvješće neće se uvažiti. Grad Kaštela pridržava pravo preispitivanja financija i troškova navedenih u ovom izvješću.
Izvještaj sa svim prilozima dostaviti najkasnije 30 dana od završetka projekta/programa, a za cjelogodišnje projekte/programe do kraja siječnja 2024. godine, na mail adrese: pisarnica@kastela.hr ili  antonija.crnjak@kastela.hr ili duje.kulusic@kastela.hr, na protokol Grada Kaštela, poštom na adresu:

Grad Kaštela

Upravi odjel za društvene djelatnosti i zajedničke poslove

Braće Radić 1

21 212 Kaštel Sućurac 
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