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GRADONACELNIK

Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“NN” broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) gradonacelnik Grada
Kastela, na prijedlog procelnice Upravnog odjela za drustvene
djelatnosti i opce poslove, donosi

PRAVILNIK
o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za
drustvene djelatnosti i opée poslove

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za drustve-
ne djelatnosti i op¢e poslove (“Sluzbeni glasnik Grada Kastela”,
br. 15/13, 1/14, 4/14,9/14, 5/15, 13/15, 10/16, 13/16, 8/18, 8/19 i
15/19) u ¢lanaku 10.:

e kod radnog mjesta pod rednim brojem 6. Visi struéni
suradnik za kulturnu i povijesnu bastinu rijeci ,,broj
izvrsitelja: 1 zamjenjuju se rije¢ima ,,broj izvrsitelja:
2%,

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u
»Sluzbenom glasniku Grada Kastela®.

KLASA: 011-01/14-01/0006
URBROJ: 2134/01-1/1-20-27
Kastel Sucurac, 17. ozujka 2020.

Gradonacelnik:
Denis Ivanovi¢, dipl. ing., v.r.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine”, broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) grado-
nacelnik Grada Kastela, na prijedlog procelnice Upravnog odjela
za financije, proracun i javnu nabavu, donosi

PRAVILNIK
o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela
za financije, proracun i javnu nabavu

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za finan-
cije, proracun i javnu nabavu (“Sluzbeni glasnik Grada Kastela”,
br. 15/13,1/14,6/14,12/15,3/16,7/16,12/17,11/18,10/19120/19)
u ¢lanku 10. ustrojava se novo radno mjesto pod brojem 8. koje
glasi:

8. REFERENT 1 — KNJIGOVObA
Kategorija
Il Referent / 11.

broj izvrsitelja: 1

Potkategorija Razina Klas. rang

Priblizan posto-

tak vremena za

obavljanje poje-
dinog posla

Opis poslova i zadataka

Knjizi, evidentira, uskladuje, kontrolira i razvrstava
rashode i prihode poslovanja. Dnevno knjiZi i uskladuje
izvode kunskih i deviznih raCuna platnog prometa, sve 40
uplate i isplate po raunima. Dnevno, mjeseéno i
tromjese&no uskladuje prihode i potraZivanja s
referentima; uskladuje prihode s FINA-om.

Pozicionira i knjizi sve naredbe za izvrSenje proracuna
za isplatu pomoéi i donacija. Pomaze pri izradi
tromjesecnih, polugodidnjih i godisnjih-zavrsnih 30
obracune, te polugodisnjih i godiSnjih konsolidiranih
obracuna. Kontrolira radune i knjizenja korisnika te iste
ispravlja ako je potrebno i upozorava na nepravilnosti.

dokumente

Po potrebi evidentira ulazne racune u pomocne knjige,
knjizi ulazne raCune i blagajnu, vrsi ispis uplatnica i
racuna za komunalnu naknadu i naknadu za uredenje 20
voda, te slanje istih kao i ostale poslove. Odlaze i
arhivira sve nastale knjigovodstvene promjene i

lzvr8ava naloge proCelnika i nadredenog sluZbenika koji 10
se odnose na sluzbu

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO Srednja strucna sprema drustvene struke, najmanje 1
STRUCNO godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
ZNANJE poznavanje rada na raunalu, drzavni strucni ispit
SLOZENOST obavlja poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
POSLOVA utvrdenih postupaka i metoda rada

B uglavnom samostalno obavlja poslove sukladno
ﬁgg?ETQIA-DU propisanim procedurama uz nadzor i upute nadredenog

sluzbenika

STUPAN uklju€uje kontakte unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih
STRUGNE jedinica upravnog tijela
KOMUNIKACIJE
STUPANJ odgovara za materijalne resurse s kojima radi, te
ODGOVOR- pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka, metoda
NOSTI rada i struCnih tehnika

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u
»Sluzbenom glasniku Grada Kastela“.

KLASA: 011-01/14-01/0004

URBROJ: 2134/01-1/1-20-36

Kastel Sucurac, 17. ozujka 2020.

Gradonacelnik:
Denis Ivanovié, dipl. ing., v.r.

Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“NN” br. 86/08, 61/11, 4/18 1 112/19) gradonacelnik Grada
Kastela, na prijedlog procelnice Upravnog odjela za poslove
Gradonacelnika i Gradskog vije¢a, donosi

PRAVILNIK
0 izmjeni i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Upravnog odjela za poslove Gradonacelnika i Gradskog
vije¢a

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za poslove
Gradonacelnika i Gradskog vijeéa (“Sluzbeni glasnik Grada Kas-
tela”, broj 15/13, 1/14, 1/16, 1/17,7/17 1 8/18 i 1/19) u ¢lanku 9.
ukida se radno mjesto pod brojem 10. Visi stru¢ni suradnik za
protokol te se pod istim brojem ustrojava novo radno mjesto koje
glasi:

10. VISI SAVJETNIK - SPECIJALIST ZA URBANIZAM |
KOMUNALNE POSLOVE - broj izvrsitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klas. rang
1. Visi §ayjetnik— / 2
specijalist

Priblizan posto-

tak vremena za

obavljanje poje-
dinog posla

Opis poslova i zadataka

Obavlja savjetodavne poslove za Gradonacelnika o svim
bitnim pitanjima iz podrucja urbanizma i komunalnih
poslova, te koordinira rad navedenih upravnih tijela
Grada u svrhu efikasnije realizacije projekata odnosno 80
ostvarivanja cilieva Grada. Prati stanje u prostoru i
predlaze mjere za unapredenie u cilju kvalitetnije
komunalne opremljenosti prostora, kvalitetnije zastite
prostora i njegovih urbanisti¢kih vrijednosti
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investitori, udruge)

Prati i pomaZe u pripremi i provedbi razvojnih projekata

koje Grad razvija u partnerstvu s ostalim subjektima (EU,
Republika Hrvatska, Splitsko-dalmatinska Zupanija, 10
gospodarski subjekti, domaci i inozemni privatni

IzvrSava naloge procelnika koji se odnose na sluzbu 10
Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta
Magistar ili strucni specijalist gradevinske
struke,najmanje osam godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, od ¢ega najmanje 4 godine
na najslozenijim poslovima iz odgovarajuceg podrucja te
g?;ﬁgﬁgo istaknuti rezultati u podrucju povezanom sa
ZNANJE samoupravnim djelokrugom jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, a osobito sudjelovanje u izradi
i provedbi propisa, strategija i drugih akata, viSegodisnje
izvrsno rieSavanje predmeta, poznavanje rada na
ra¢unalu, drzavni strucni ispit
RjeSavanje najslozenijih pitanja iz podru¢ja urbanizma i
3 komunalnih poslova uklju€ujuci i suradnju u izradi i
SLOZENOST provedbi prostorno-planskih dokumenata, te pruzanja
POSLOVA savjeta i struéne pomoci sluzbenicima i duznosnicima u
rieSavanju sloZenih zadataka iz podrucja urbanizma i
komunalnih poslova
SAMOSTAL- Poslove obavlja u skladu s opéim i specificnim uputama
NOST U RADU | gradonacelnika i procelnika
Redovna i intenzivna komunikacija s duznosnicima,
STUPANJ procelnicima, ostalim sluzbenicima upravnih tijela Grada,
STRUCNE te kontakti s komunalnim i trgovackim druStvima u
KOMUNIKACIJE vlasni$tvu Grada, gradskim ustanovama; Cesti kontakti s
trgovackim drustvima i obrtima, potencijalnim domacim i
stranim investitorima u svrhu pruzanja savjeta
g(r)%/F())AI'«[\jl\fOOS[“)I'I | Odgpvornqst.za materijalne resurse s kojima radi, o
UTJECAJ NA pravilnu primjenu postupaka i metoda rada, te donqsgnja
DONOSENJE odluka od.znaéenja za podrucje prostornog uredenja i
ODLUKA komunalnih poslova.

Ustrojava se novo radno mjesto pod brojem 11. koje glasi:

11. VISI STRUCNI SURADNIK ZA POSLOVE GRADSKOG

VIJECA broj izvrsitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klas. rang
Visi strucni
. suradnik / 6
Priblizan posto-
Opis poslova i zadataka tak vremena za

obavljanje poje-
dinog posla

upravnog odjela.

Organizira pripremu sjednica Gradskog vijeca i njegovih
radnih tijela. Sudjeluje i izradi nacrta i prijedloga odluka i
drugih akata iz djelokruga upravnog odjela. Obavlja
struéne i administrativne poslove za Gradsko vijece i 70
njegova radna tijela te dostavu akata Gradskog vije¢a i
objavu u Sluzbenom glasniku. Prati propise iz djelokruga

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove u svezi
ravnopravnosti spolova, mjesne samouprave, 20
nacionalnih manjina i savjeta mladih

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na prvog dana od dana objave u “Sl-
uzbenom glasniku Grada Kastela”.

KLASA: 011-01/14-01/0005
URBROI: 2134/01-1/1-20-25
Kastel Sucurac, 18. ozujka 2020.

Gradonacelnik:
Denis Ivanovi¢, dipl. ing., v.r.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine”, broj 86/08, 61/11, 4/18 1 112/19) i ¢lanka 9.
Odluke o ustrojstvu upravnih tijela Grada Kastela (“Sluzbeni
glasnik Grada Kastela”, broj 12/13, 3/18 i 26/19) gradonacelnik
Grada Kastela, na prijedlog procelnice Upravnog odjela za komu-
nalno gospodarstvo, imovinsko-pravne poslove i zastitu okolisa,
donosi

PRAVILNIK
o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog
odjela za komunalno gospodarstvo i imovinsko — pravne
poslove

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za komu-
nalno gospodarstvo i imovinsko pravne poslove (“Sluzbeni glas-
nik Grada Kastela”, br. 15/13, 1/14, 6/14, 9/14, 18/14, 5/15,
13/15, 2/16, 3/16, 7/16, 8/16, 7/17, 15/17, 4/18, 8/18, 10/18,
21/18, 7/19 1 20/19) mijenja se naziv Pravilnika i glasi:

,Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za komunalno
gospodarstvo, imovinsko- pravne poslove i zastitu okolisa“.

Clanak 2.
U ¢lanku 3. stavak 1. tocka 3. mijenja se i glasi:

,»3. Odsjek za imovinsko-pravne poslove, gospodarenje gr-
adskom imovinom i zastitu okoliSa®.

Iza tocke 4. dodaje se nova tocka 5. koja glasi:
,»5. Odsjek za EU fondove*

Clanak 3.

- U ¢lanku 10. ustrojava se novo radno mjesto pod brojem 8.a
koje glasi:

8.a REFERENT 1 ZA KOMUNALNU NAKNADU Broj

lzvrSava naloge proCelnika koji se odnose na sluzbu 10

Opis razine standardnih mijerila za klasifikaciju radnih mjesta
POTREBNO magistar prava, najmanje 1 godina radnog iskustva na
STRUCNO odgovarajuéim poslovima, poznavanje rada na racunalu,
ZNANJE drzavni strucni ispit
SLOZENOST obavlja stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar
POSLOVA upravnoga tijela
SAMOSTAL- ' - . o
NOST U RADU obavlja poslove uz redoviti nadzor i upute procelnika
STUPANJ komunikacija unutar i izvan upravnog odjela, te
STRUCNE povremena komunikacija s drzavnim tijelima u svrhu
KOMUNIKACIJE | prikupljanja ili razmjene informacija
STUPANJ OD-
GOVORNOSTI | | stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za
UTJECAJ NA materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
DONOSENJE primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada
ODLUKA

izvrsitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski

rang

Il Referent - 11.
Priblizan posto-

tak vremena
Opis poslova i zadataka potreban za ob-
avljanje

pojedinog posla

Donosi rjeSenja o obvezi komunalne naknade i naknade
za uredenje voda za obrtnike i rjeSenja o ovrsi
komunalne naknade i naknade za uredenje voda za 90
obrtnike te vodi sluzbenu evidenciju rjeSenja o
izvedenom stanju.

IzvrSava naloge procelnika i nadredenog sluzbenika koji 10
se odnose na sluzbu.

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

srednja struéna sprema drustvene ili tehnicke

g%lﬁgﬁgo struke,,najmanje jedna godina radnog iskustva u
ZNANJE struci,drzavni struéni ispit,poznavanje rada na osobnom

raéunalu
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Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

sveucilisni ili struéni prvostupnik drustvene ili tehnicke

5 jednostavni i rutinski poslovi koji zahtijevaju primjenu

%%ngrﬁST precizno utvrdenih postupka, metoda rada i stru¢nih
tehnika

SAMOSTAL- samostalno obavlja poslove uz stalni nadzor i upute
NOST U RADU | nadredenog sluzbenika
ggﬁéﬁ‘é _ukljug":uje kontakte qnutar nizih unutarnjih ustrojstvenih
KOMUNIKACIJE jedinica upravnog tijela
STUPANJ odgovara za materijalne resurse s kojima radi, te
ODGOVOR- pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka, metoda
NOSTI rada i strucnih tehnika

Kod radnog mjesta broj 11. Savjetnik za financijske
poslove u rubrici Opis poslova i zadataka u tre¢em retku
iza rije¢i:“ iz nadleznosti Odsjeka‘ dodaju se rijeci:
»~Prijavljuje 1 prati potrazivanja u stecajnim postupcima
pravnih osoba.”

Kod radnog mjesta broj 11.a Visi stru¢ni suradnik za
komunalnu naknadu u rubrici Opis poslova i zadataka u
prvom retku mijenja se i glasi: ,,Obavlja stru¢ne poslove
i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na
utvrdivanje obveze komunalne naknade i naknade za
uredenje voda za pravne osobe i stanovnistvo te ovrhe
komunalne naknade i naknade za uredenje voda za
pravne osobe.

u rubrici Potrebno stru¢no znanje rijeci ,,magistar ili
strucni specijalist drustvene, tehnicke ili biotehnicke
struke® zamjenjuju se rijeima ,, magistar ili stru¢ni
specijalist drustvene struke*

Kod radnog mjesta broj 11.b Visi savjetnik za
komunalnu naknadu u rubrici Opis poslova i zadataka u
cijelom tekstu prvog retka rijeci: ,, za fizicke osobe*
zamjenjuju se rije¢ima: ,,za stanovnistvo*

Kod radnog mjesta broj 15.a Visi stru¢ni
suradnik-koordinator u rubrici Potrebno stru¢no znanje
rijeCi: Magistar ili stru¢ni specijalist ekonomske ili
pravne struke* zamjenjuju se rije¢ima: ,,Magistar ili
strucni specijalist druStvene ili tehnicke struke*

Ustrojava se novo radno mjesto pod brojem 16. koje glasi:

POTREBNO struke, najmanje tri godine radnog iskustva u struci,
STRUCNO drzavni strucni ispit, poznavanje rada na osobnom
ZNANJE racunalu, vaze¢a vozacka dozvola za upravljanje
vozilom B kategorije
; obavlja manje slozene poslove s ograni¢enim brojem
SLOZENOST medusobno povezanih razliCitih zada¢a u ¢ijem
POSLOVA rieSavanju se primjenjuje ogranicen broj propisanih
postupaka, utvrdenih metoda rada ili stru¢nih tehnika
SAMOSTAL- samostalan je u radu, ograni¢en povremenim nadzorom
NOST U RADU | i uputama od strane nadredenog sluzbenika
STUPANJ kontaktira unutar upravnog tijela, a povremeno i izvan
STRUCNE KO- | upravnog tijela, u svrhu prikupljanja ili razmjene
MUNIKACIJE informacija
STUPANJ odgovara je za materijalne resurse s kojima radi, te
ODGOVOR- ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih
NOSTI tehnika
1

o Ukida se radno mjesto pod brojem 24. Stru¢ni suradnik
2 za imovinsko pravne poslove, te se po istim brojem
ustrojava novo radno mjesto koje glasi:

24. SAVJETNIK ZA PROCJENU VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA broj izvrsitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski
rang
Il. Savjetnik / 5

Opis poslova i zadataka

Priblizan posto-
tak vremena za
obavljanje
pojedinog posla

Obavlja stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove za
potrebe procjeniteljskog povjerenstva, sudjeluje u izradi 30
materijala za Procjeniteljsko povjerenstvo, sudjeluje u
izradi materijala za Procjeniteljsko povjerenstvo

16. STRUCNI SURADNIK 1 ZA KOMUNALNO REDARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Provodi identifikaciju katastarskog i zemljiSnoknjiznog
stanja, suraduje s nadleZnim ministarstvima, drZzavnim
uredima i drugim subjektima s ciljem razmjene
informacija i dokumentacije iz podrugja procjene 15
vrijednosti nekretnina i imovinsko-pravnih poslova,
sudjeluje u izradi plana pribliznih vrijednosti i priprema
izvje$€a o trzistu nekretnina za podrucje grada

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski
rang
Strucni
- suradnik - 8.

Proucava i stru¢no obraduje pitanja i probleme koji se
odnose na procjenu vrijednosti nekretnina, prati propise i
odgovara za njihovu pravilnu primjenu, kao i primjenu 15
postupaka i metoda rada, prati struénu literaturu te
pohada edukacije koje se odnose na navedeno podrucje

Priblizan postotak
vremena potreban
za obavljanje
pojedinog posla

Opis poslova i zadataka

Obavlja unos podataka te vodi zbirku kupoprodajnih

cijena u eNekretninama, izdaje akte iz sustava 10
eNekretnine
Po potrebi vodi upravne postupke iz podrucja procjene 10

vrijednosti nekretnina i imovinsko-pravnih poslova

Prima stranke i daje potrebne informacije 10

Obavlja nadzor nad odrzavanjem komunalnog reda od 60
strane pravnih i fizickih osoba.

Sudjeluje u koordinaciji rada grupe komunalnih redara i
pomaze komunalnim redarima u rjeSavanju slozenijih 10
problema komunalnog reda.

Obavlja i ostale poslove koji se odnose na sluzbu koje
mu povijeri procelnik, predsjednik procjeniteljskog 10
povjerenstva i voditelj Odsjeka

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Utvrduje stanje komunalnog reda zapisnikom na licu
mjesta, te donosi mjere za provodenije istog.

Izraduje prijedloge godi$njih planova rada, prijedloge
godisnjih izvjeS¢a o radu i vodi evidenciju o izvrSenim 5
poslovima i zadacama.

Vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima i 5
predlaze izdavanje obveznih prekrsajnih naloga.

Suraduje sa pravosudnim tijelima, policijom i organima 5
prisilne naplate u provodenju mjera komunalnog reda.

Vodi evidenciju izrecenih mjera, izraduje periodicna i 5
godi$nja izvjeSca o stanju komunalnog reda.

IzvrSava naloge procelnika i nadredenog sluzbenika koji 5

se odnose na sluzbu.

POTREBNO Magistar prava, najmanje 3 godine radnog iskustva na
STRUCNO odgovarajuéim poslovima, poznavanje rada na racunalu,
ZNANJE drzavni strucni ispit

. Sudjeluje u izradi akata iz djelokruga Procjeniteljskog
SLOZENOST povjerenstva i upravnog tijela, rjeSava sloZene upravne i
POSLOVA druge predmete i probleme uz upute i nadzor

rukovodeceg sluzbenika

SAMOSTAL- Samostalan je u radu uz ¢e$¢i nadzor te opce i
NOST U RADU | specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika
STUPANJ STR-
UCNE SURAD- | Suraduje unutar i izvan upravnog tijela u svrhu
NJE I KOMUNI- | prikupljanja i razmjene informacija, po potrebi
KACIJE SA komunikacija sa strankama
STRANKAMA
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STUPANJ OD-
GOVORNOSTI

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu

ODSJEK ZA EU FONDOVE

27. VODITELJ ODSJEKA 1 ZA EU FONDOVE

pojedinacnih odluka

- Ustrojava se novo radno mjesto pod brojem 24.a koje glasi:

Broj izvrsitelja: 1

broj izvrsitelja: 2

24.a SAVJETNIK ZA ZASTITU QKOLIéA, KONCESIJSKA ODOBRENJA,
ZAKUP JAVNIH POVRSINA | POSLOVNIH PROSTORA

POTKATEGO KLASIFIKACIJ
KATEGORIJA oA RAZINA | KLESIEIS
Visi
I rukovoditelj - 3.

Priblizan posto-

pojedinog posla

Sustavno obraduje informacije, priprema dokumentaciju i
daje strucna izvje$¢a u postupcima pripreme izrade i
izrade planova i programa iz podrucja zastite okolisa,
prirode i zraka, koordinira u izradi i proceduri usvajanja
planova, programa i izvjeS¢a iz podrucja zastite okolisa,
prirode i zraka. Izraduje nacrte prijedloga odluka i drugu
dokumentaciju u svezi s zastitom okoli§a, prirode i zraka,

40

mrezu

te sudjeluje u pracenju postupaka studija utjecaja na
okoli§ i strateSke procjene utjecaja na okoli§ i ocjene
prihvatljivosti plana, programa i zahvata za ekolo$ku

Sudjeluje u ustrojavanju i vodenju informacijskog
sustava zastite okoliSa, prirode i zraka.

iz EU i drugih izvora financiranja , prati izmjene svih
pravnih propisa, projektnih smjernica, operativnih
programa, razvojnih politika i drugih dokumenata koji se
tiCu pripreme i provedbe projekata sufinanciranih iz EU i
drugih izvora financiranja. Uskladuje programe i razvojne
planove grada sa smjernicama razvojnih politika na
razini EU-a. te priprema i predlaze projekte sukladno tim
smjernicama. Koordinira pripremu dokumentacije i
drugih materijala za javne natjecaje u postupku nabave
radova, roba i usluga.

K i i . Klasifikacijski . . tak vremena
ategorija Potkategorija Razina ran Opis poslova i zadataka potreban za
9 obavljanje
Il Savjetnik / 5 pojedinog posla
Priblizan posto- Rukovodi Odsjekom i odgovara za rad Odsjeka.
. . tak vremena za Proucava i stru¢no obraduje najslozenija pitanja iz
Opis poslova i zadataka obavljanje djelokruga pripreme i provedbe projekata sufinanciranih

40

Organizira poslove iz djelokruga Odsjeka i daje stru¢na
obrazloZenja i upute radi izvrSenja tih poslova, nadzire i
prati njihovo provodenje. PomaZe sluzbenicima Odsjeka
u radu na najsloZenijim predmetima i projektima.

40

sukladno zakonu.

Obavlja struéne poslove u postupcima pripreme i
provedbe davanja koncesijskih odobrenja, koordinira rad
tijela za davanje koncesijskih odobrenja, prati naplatu.
Obavlja struéne poslove vezane za najam stanova te
struéne poslove u postupcima pripreme i provedbe
davanja u zakup javnih povrSina i poslovnih prostora, 50
koordinira rad tijela za najam stanova te davanje u
zakup javnih povrsina i poslovnih prostora, prati
izvrSavanje ugovora i naplatu, vodi potrebne evidencije,
izraduje izvjeS¢a i analize i poduzima mjere i radnje

Vodi upravni postupak i rjieSava o upravnim stvarima.

Koordinira provedbu administrativnih i organizacijskih
poslova u vezi sa popunjavanjem prijava na natjecaje
(aplikacijskih obrazaca), izradom izvjesce te
prikupljanjem i azuriranjem potrebne projektne
dokumentacije tijekom i nakon dovrSenja projekata.

10

IzvrSava naloge procelnika koji se odnose na sluzbu.

10

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

Obavlja i ostale poslove koji se odnose na sluzbu koje 10
mu povieri procelnik i voditelj Odsjeka

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO Magistar ili strucni specijalist drustvene struke, najmanje
STRUCNO tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
ZNANJE poznavanije rada na raCunalu, drzavni strucni ispit
5 Sudijeluje u izradi akata iz djelokruga Odsjeka i rjeSava
gl(_)OSfI(EDI;I/(KST sloZene upravne i druge predmete i probleme uz upute i
nadzor rukovodeceg sluzbenika
SAMOSTAL- Samostalan je u radu uz ¢e$¢i nadzor te opce i
NOST U RADU | specifiéne upute nadredenog sluzbenika
STUPANJ
STRUCNE SU- | Suraduje unutar i izvan upravnog tijela u svrhu
RADNJE I KO- | prikupljanja i razmjene informacija, po potrebi
MUNIKACIJE SA | komunikacija sa strankama
STRANKAMA
| Odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi,
gg%%AFL\‘NJO%I?“ pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
pojedinacnih odluka

e U Odsjeku za gospodarstvo ukidaju se radna mjesta broj
27. Savjetnik za europske integracije i broj 28. Visi
stru¢ni suradnik za EU projekte te se pod istim brojem
ustrojavaju nova radna mjesta u Odsjeku za EU fondove
koja glase:

,,27. Voditelj Odsjeka za EU fondove

28. Savjetnik za EU fondove

29. Visi strucni suradnik za EU fondove*

Iza tablice Odsjek za gospodarstvo dodaje se nova tablica:
Odsjek za EU fondove koja glasi:

magistar ili strucni specijalist ekonomske
POTREBNO struke.naj_m’a_nje pet gpdlne radnqg |s__kustva na N
STRUGNO odgovgrajqqm pgs[owma, organlzacuskg s:posobnosu i
komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno
ZNANJE e : L .
upravljanje odsjekom, drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na osobnom racunalu
} planira,vodi i koordinira povjerene poslove, pruza
SLOZENOST potporu osobama na visim rukovodecim polozajima u
POSLOVA osiguranju pravilne primjene propisa i mjera, daje
smijernice u rjeSavanju strateski vaznih zadaca
SAMOSTAL- samog@alan je uradu, leravniéenlpovrevmelnim navd;orom i
NOST URADU | Pomoci nadredenog pri rjieSavanju slozenih struénih
problema
STUPANJ komunikacija unutar i izvan upravnog tijela u svrhu
STRUCNE KO- | pruzanja savjeta te prikupljanja ili razmjene vaznih
MUNIKACIJE informacija
STUPANJ v visoka odgovornost za zakonitost rada i postupanja te
ODGOVOR- za materijalna i financijska sredstva do odredenog
NOSTI iznosa, izravno je odgovoran za rukovodenije odsjekom
28. SAVJETNIK ZA EU FONDOVE
Broj izvrsitelja: 2
Kategorija Potkategorija Razina Klas. Rang
II. Savjetnik - 5.
Priblizan posto-
tak vremena
Opis poslova i zadataka potreban za
obavljanje

pojedinog posla

Obavlja poslove pripreme i izrade projekata i programa
medunarodne suradnje s Europskom unijom, osobito

pripreme projekata za kandidiranje za EU i druge 40
medunarodne fondove, fondove financijskih institucija, a

u suradniji s nadleznim gradskim upravnim tijelima.

Uskladuje programe i planove Grada, trgovackih

drustava i ustanova koje djeluju na podrucju Grada s 10

projektima medunarodne suradnje s Europskom unijom.
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Prati, prou¢ava i analizira informacije o alternativnim
izvorima financiranja, analizira uvjete natjecaja u vezi s
time, te procjenjuje i predlaze projekte koji bi se mogli

10

kandidirati na te natjecaje.

dokumentaciju.

Vodi administrativne i organizacijske poslove u vezi s
popunjavanjem prijava na natjecaje (aplikacijskih
obrazaca), izraduje izvjestaje, te prikuplja potrebnu

20

Prati propise te izraduje i predlaze izradu akata,
prijedloga odluka, pravilnika iz nadleznosti Odsjeka.

Po potrebi priprema dokumentaciju i druge materijale za
javne natje€aje u postupku nabave radova, roba i
usluga, kad se te nabave financiraju iz alternativnih
izvora financiranja.

Izraduje odgovarajuce materijale, informacije i nacrte
tekstova u vezi s informiranjem javnosti.

5

IzvrSava naloge procelnika i nadredenog sluzbenika koji
se odnose na sluzbu.

5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO m magistar ili struéni specijalist ekonomske ili tehnicke
STRUGNO struke, najmanje tri godine radnog iskustva na
ZNANJE odgovaraju¢im poslovima, drzavni struéni ispit,
poznavanje rada na osobnom racunalu
5 s suraduje u izradi akata iz djelokruga upravnog tijela,
EB%ZLE)T/OAST rieSava slozZene strucne i druge predmete te probleme uz
upute i nadzor rukovodeceg sluzbenika
SAMOSTAL- samostalan je u radu uz ¢e$¢i nadzor te opée i
NOST U RADU | specifiéne upute rukovodeceg sluzbenika
ggﬁé’,\\l“é komunikacija unutar i izvan upravnog tijela svrhu
KOMUNIKACIJE prikupljanja ili razmjene informacija
) odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi,
EBL\J/%AR'\INJO%QH pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
pojedinaénih odluka
29. VISI STRUCNI SURADNIK ZA EU FONDOVE broj
izvrsitelja: 2
Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski
rang
Visi strucni
Il suradnik / 6
Priblizan posto-
Opis poslova i zadataka tak vremena za
obavljanje

pojedinog posla

Suraduje na pripremi i provedbi projekata sufinanciranih
iz fondova EU i ostalih medunarodnih i nacionalnih
fondova, te drzavnih tijela, priprema projektne izvjestaje i
sudjeluje u pripremi postupaka javne nabave

30

partnerima

Obavlja administrativne poslove u vezi s popunjavanjem
prijava na natjecaje (aplikacijskih obrazaca), prikuplja 30
potrebnu dokumentaciju, komunicira s projektnim

Izraduje odgovarajuce materijale, informacije, broure i
nacrte tekstova u vezi s informiranjem javnosti,

se odnose na sluzbu

> o - ; 30
organizira fokus grupe, realizira aktivnosti u sklopu
radnog paketa komunikacija.
IzvrSava naloge procelnika i nadredenog sluzbenika koji 10

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

magistar ili strucni specijalist drustvene ili tehnicke
g?;ﬁgﬁgo struke, najmanje jedna godine radnog iskustva na
ZNANJE odgovaraju¢im poslovima, poznavanje rada na racunalu,
drzavni strucni ispit
SLOZENOST obavlja stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar
POSLOVA upravnog odijela
STUPANJ SA- obavlja poslove uz redovit nadzor i upute nadredenog
MOSTALNOSTI sluzbenika
U RADU
SURADNJA §
DRUGIM TIJE- | komunicira unutar nizih ustrojstvenih jedinica te
LIMA | KOMU- povremeno komunicira izvan upravnog tijela u svrhu
NIKACIJA SA prikupljanja ili razmjene informacija
STRANKAMA

STUPANJ OD-

GOVORNOSTI . . . .

| UTJECAJ NA odgovara za materijalne resurse s kojima radi te pravilnu
DONOSENJE primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

ODLUKA

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na prvog dana od dana objave u “Sl-

uzbenom glasniku Grada Kastela”.
KLASA: 011-01/13-01/0050

URBROJ: 2134/01-1/1-20-69
Kastel Sucurac, 18. ozujka 2020.

Gradonacelnik:

Denis Ivanovié, dipl. ing., v.r.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine”, broj 86/08, 61/11, 4/18 1 112/19) i ¢lanka 9.
Odluke o ustrojstvu upravnih tijela Grada Kastela (“Sluzbeni
glasnik Grada Kastela”, broj 12/13, 3/18 i 26/19) gradonacelnik
Grada Kastela, na prijedlog proc¢elnika Upravnog odjela za pros-

torno uredenje i gradnju , donosi

PRAVILNIK

o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog
odjela za prostorno uredenje, gradnju i zastitu okoliSa

Clanak 1.

U Pravilniku unutarnjem redu Upravnog odjela za prostorno
uredenje, gradnju i zastitu okoliSa (“Sluzbeni glasnik Grada
Kastela”, broj 15/13,1/14,18/14,11/15,13/15,2/16, 10/18124/19)

mijenja se naziv Pravilnika i glasi:

,,Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za prostorno

uredenje i gradnju*

Clanak 2.

U ¢lanku 3. stavak 1. tocka 2. mijenja se i glasi:

,» 2. Odsjek za prostorne planove i geodetske poslove*.

Clanak 3.

U ¢lanku 10. kod radnog mjesta broj 11. Savjetnik za geo-
detske poslove mijenja se Opis poslova i zadataka i Priblizan
postotak vremena za obavljanje pojedinog posla i glasi:

Priblizan posto-
Opis poslova i zadataka tak vremena za
obavljanje
pojedinog posla
Suraduje s Drzavnom geodetskom upravom te
nadleznim Zupanijskim uredima i sudskim tijelima u 10
provodenju nove geodetske izmjere
Sustavno obraduje informacije, priprema i pregledava
geodetsko katastarske podloge u postupcima izrade 10
odredene prostorno-planske dokumentacije, sudjeluje u
tijeku izrade dokumenata prostornog uredenja
AZurira geodetske podatke koji se odnose na vodenje 10
evidencije naselja, ulica i trgova
Obiljezavanje ulica i ku¢nih brojeva (za stare jezgre i Sire 10
gradsko podrucje), uskladivanje sa bazom podataka
Praéenje elaborata nerazvrstanih cesta i ostalih 10
geodetskih podataka
Azuriranje i vodenje geodetskih podataka i informacija 10
Prima stranke i daje potrebne informacije vezano za
evidencije imenovanja i ozna¢avanja naselja, ulica i 10
trgova
Prati i organizira izradu geodetskih podloga , raznih
geodetskih elaborata i sli€nih poslova za potrebe 10
upravnih odjela Grada
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Suraduje s Drzavnom geodetskom upravom vezano za
izdavanje raznih geodetskih podataka i uvid u podatke 10
servisa
Izraduje strucna izvjeS¢a iz domene geodetsko — 5
katastarskih poslova
Obavlja i druge struéne poslove koje mu povieri procelnik 5
i voditelj Odsjeka

Clanak 4.

Kod radnog mjesta broj 12. Referent 1 za evidenciju naselja,
ulica i kuénih brojeva mijenja se Opis poslova i zadataka i
Priblizan postotak vremena za obavljanje pojedinog posla i glasi:

Priblizan posto-
tak vremena za
obavljanje
pojedinog posla

Opis poslova i zadataka

Obavlja poslove koji se odnose na vodenje evidencije 15
imenovanja i ozna¢avanja naselja, ulica i trgova

Prati obiljeZavanje ulica i ku¢nih brojeva (za povijesne

jezgre i Sire gradsko podrucje) i uskladuje sa bazom 50
podataka
Suraduje sa odjelom za komunalno gospodarstvo radi 20

uskladivanja podataka o to¢nim adresama gradana

Prima stranke i daje potrebne informacije vezano za

evidencije imenovanja i oznaéavanja naselja, ulica i 10
trgova
Obavlja i druge struéne poslove koje mu povjeri procelnik 5
i voditelj Odsjeka

Clanak 5.

Ukidaju se radna mjesta broj 13. Visi struc¢ni suradnik za
zastitu okolisa i broj 4.a Savjetnik za procjenu vrijednosti nekret-
nina.

Clanak 6.
Naziv Odsjeka za prostorne planove , geodetske poslove i
zastitu okoliSa mijenja se i glasi:

,,Odsjek za prostorne planove i geodetske poslove®.

Clanak 7.
Naziv radnog mjesta broj 7. Voditelj odsjeka 2 za prostorne
planove , geodetske poslove i zastitu okoliSa mijenja se 1 glasi:

,» 7. Voditelj odsjeka 2 za prostorne planove i geodetske
poslove*.

Clanak 8.
Kod radnog mjesta broj 7. Voditelj odsjeka 2 za prostorne

planove, geodetske poslove i zastitu okoliSa u Opisu poslova i
zadataka u tre¢em retku rijeci ,,zastite okolisa i“ se brisu.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u
»Sluzbenom glasniku Grada Kastela®.

KLASA: 011-01/14-01/0003

URBROJ: 2134/01-1/1-20-31

Kastel Sucurac, 17. ozujka 2020.

Gradonacelnik:
Denis Ivanovié¢, dipl. ing., v.r.
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