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GRADSKO VIJEÆE
Na temelju èlanka 20. stavka 3. Zakona o

javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 90/11,
83/13 i 143/13 i Odluke Ustavnog suda Republike
Hrvatske Broj: U-I-1678/2013 od 19. prosinca
2013.g. NN 13/14 ) i èlanka 58. Statuta Grada
Kaštela (“Slu�beni glasnik Grada Kaštela” broj
9/09), Gradonaèelnik Grada Kaštela donosi

3. IZMJENU I DOPUNU
PLANA NABAVE GRADA KAŠTELA

ZA 2016. g,

Èlanak 1.

Plan nabave se mijenja u èlanku 2. na naèin
da se tablica iz èlanka 2. Plana nabave mijenja
tablicom koja se nalazi kao prilog ovom planu, te
je sastavni dio plana nabave.

Èlanak 2.

Ostale odredbe iz osnovnog Plana nabave
ostaju neizmjenjene.

Èlanak 3.

Ova Izmjena i dopuna Plana nabave Grada
Kaštela objavit æe se u „Slu�benom glasniku
Grada Kaštela“ i na internetskim stranicama
Grada Kaštela.

KLASA: 406-09/16-01/0002
URBROJ: 2134/01-1/1-16-430
Kaštel Suæurac, 23. prosinca 2016.g.

Gradonaèelnik:
mr. oec. Ivan Udovièiæ, v.r..

Strana 2 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 3 - Broj 16



Strana 4 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 5 - Broj 16



Strana 6 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 7 - Broj 16



Strana 8 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 9 - Broj 16



Strana 10 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 11 - Broj 16



Strana 12 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 13 - Broj 16



Strana 14 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



23. prosinca 2016. godine SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA Strana 15 - Broj 16



Strana 16 - Broj 16 SLU�BENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 23. prosinca 2016. godine



Na temelju èlanka 58. Statuta Grada Kaštela (“Su�beni glas-
nik Grada Kaštela” broj 9/09, 08/11,6/13-ispravak i 10/14) Gra-
donaèelnik Grada Kaštela donosi :

PROCEDURU OBRAÈUNA I NAPLATE
POTRA�IVANJA

Èlanak 1.

Ovim aktom utvrðuje se procedura obraèuna i naplate dos-
pjelih nenaplaæenih potra�ivanja u Gradu Kaštela, osim ako
posebnim propisom nije drugaèije utvrðeno.

Èlanak 2.

Potra�ivanje je svako potra�ivanje Grada Kaštela, koje je
bilo prihod proraèuna grada.

Nadle�no tijelo u Gradu Kaštela je Upravni odjel koji nala�e
uplatu u proraèun grada i koji je odgovoran za potpunu i pravo-
dobnu naplatu potra�ivanja iz svoje nadle�nosti.

Èlanak 3.

Ova procedura primjenjuje se na du�nika fizièku osobu i na
du�nika pravnu osobu.

Na du�nika fizièku osobu obrtnika i fizièku osobu koja
obavlja samostalnu djelatnost primjenjuju se odredbe ove Odluke
koje se odnose na pravnu osobu.

Èlanak 4.

Procedura naplate dospjelih, a nenaplaæenih potra�ivanja
obuhvaæaju slijedeæe:

� pismena opomena,

� moguænost obroène otplate,

� naplata putem instrumenta plaæanja i

� pokretanje ovršnog postupka radi naplate potra�ivanja.

Postupak obraèuna i naplate dospjelih nenaplaæeni potra-
�ivanja vrši se po slijedeæoj proceduri:
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Red.
br.

AKTIVNOST IZVRŠENJE ROK
Popratni
dok.

1.

Prikupljanje podataka
potrebnih za izdavanje:

� Rješenja
� Raèuna

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši str.suradnik za
kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom;
voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1
za kom.gospod.; Voditelj slu�be 2 za upr.i odr.groblja; Viši str.sur. za
pravne poslove

Tijekom
godine

Zahtjevi,
rješenja,
zamolbe
i sl.

2.

Izdavanje Rješenja komunalne
naknade, komunalnog
doprinosa, grobne naknade,
zakup poslovnih prostora, i dr.

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši str.suradnik za
kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom;
voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1
za kom.gospod. .; Voditelj slu�be 2 za upr.i odr.groblja; Viši str.sur. za
pravne poslove

Tijekom
godine

Rješenja

3.

Izdavanje raèuna komunalne
naknade za pravne osobe i up-
latnica za fizièke osobe, grobne
naknade,zakupa posl. prostora,
naknada za koncesije i dr.

Ref.1 za obr.komun.i groblj. naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1
za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za obraèun
kom.naknade i NUV; Voditelj pododsjeka 3 za raèunovodstvo

Godišnje,
kvartalno,
mjeseèno

Raèuni,
uplatnice

4. Kontrola potpunosti i toènosti Proèelnik UO sukcesivno

5.
Unos podataka u sustav

(knji�enje izlaznih raèuna u
saldakontima i gl.knjizi)

Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1
za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za obraèun
kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoða-prihodi; ; Voditelj
pododsjeka 3 za raèunovodstvo

dnevno
Knjigo-
vodstvene
kartice

6. Kontrola toènosti podataka

Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;
Ref.1 za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za
obraèun kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoða-prihodi; ;
Voditelj pododsjeka 3 za raèunovodstvo

7.

Unos podataka u sustav

(Evidentiranje naplaæenih
prihoda u gl.knjizi i
saldakontima)

Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1
za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za obraèun
kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoða-prihodi;

dnevno

Izvodi
poslovnog
raèuna,

Knjigo-
vodstvene
kartice

8.
Praæenje naplate prihoda

(analitika)

Porèelnik UO; Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl.
Prostora ;Ref.1 za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina;
Ref.2 za obraèun kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni
knjigovoða-prihodi;

dnevno

Izvadak po
poslovnom
raèunu,
Blagajnièki
izvještaj-
uplatnice

9. Izdavanje opomena i opomena
pred tu�bu

Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1
za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za obraèun
kom.naknade i NUV;

Sukcesivno
tijekom
godine

Opomene i
opomene
pred tu�bu

10. Obraèun Kamata za zakašnjelo
plaæanje raèuna

Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1
za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.površina; Ref.2 za obraèun
kom.naknade i NUV;

Na kraju go-
dine (za fi-
zièke osobe
i tijekom go-
dine kod
plaæanja
raèuna)

Obraèun
kamata

11. Ovrha-prisilna naplata
potra�ivanja

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši str.suradnik za
kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom;
voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1
za kom.gospod.

Tijekom
godine

Rješenja o
ovrsi



Èlanak 5.

- REDOVITO PRAÆENJE NAPLATE

Redovitim i a�urnim knji�enjem naplate gradskih prihoda
omoguæuje se lakše i toèno praæenje naplate i utvrðivanje otvo-
renih potra�ivanja . Slu�benici su du�ni pratiti stanje du�nika za
koje su nadle�ni i biti u kontakru s njima.

S du�nicima èije dugovanja prelaze 10.000,00 kuna ili su
dospjela više od 6 mjeseci potrebno je najmanje jednom godišnje
uskladiti knjigovodstveno stanje.

Kod knji�enja uplata ukoliko je du�nik naveo poziv na broj
obvezno se zatvara potra�ivanje po pozivu na broj. Ukoliko
du�nik nije naveo poziv na broj zatvaraju se najstarija dugovanja
du�nika.

- IZDAVANJE OPOMENA

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi gradskih
prihoda (komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada za
ureðenje voda, grobna naknada, zakup poslovnih prostora i javnih
površina i dr.) , koje odreðeni du�nik ima prema Gradu.

U redovitom sustavu opominjanja du�nika po osnovi grad-
skih prihoda šalju se, uz raèun ili zasebno, napomene o visini
dospjelog duga kojeg odreðeni du�nik ima prema Gradu.

Kriterij za listanje opomene je dug veæi od 1.000 kn i stariji
od 90 dana.

Dva puta godišnje (31.01. i 31.07.) poslati opomene i sa
dugom manjim od 1.000 kn, ali starijim od 90 dana.

Od opomena se izuzimaju samo oni du�nici koji su sklopili
nagodbu o obroènom plaæanju i koji redovito podmiruju svoje
obveze po sporazumu.

Opomene se šalju obiènom poštom bez povratnice radi ušte-
de na troškovima poštarine.

U roku od narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po
opomenama.

- OVRHE

Nakon što u roku u 30 dana nije naplaæen dug za koji je
poslana opomena , izdaju se ovršna rješenja za sve du�nike osim
onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obroènoj otplati duga.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rješenja o ovrsi ne
bude podmiren dug po ovrsi, poduzet æe se postupak prisilne
naplate potra�ivanja putem FINE.

Ovisno o visini dugovanja i pravnoj osnovi dugovanja utvr-
ðuje se koji æe se ovršni postupak pokrenuti temeljem odredbi
Zakona o opæem upravnom postupku, Ovršnog zakona, Opæeg
poreznog zakona, Prekršajnog zakona, Zakona o provedbi ovrhe
na novèanim sredstvima, Zakona o financijskom poslovanju i
predsteèajnoj nagodbi, Steèajnog zakona i drugim zakonskim i
podzakonskim propisima koji reguliraju predmetno podruèje.

Pokrenuti ovršni postupak obustaviti æe se u sluèaju da se
du�niku odgodi naplata duga ili odobri obroèna otplata.

Prisilna naplata se provodi za svako potra�ivanje koje bi
moglo otiæi u zastaru bez obzira na visinu duga.

Ovršna rješenja šalju se du�nicima preporuèeno s povrat-
nicom.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rješenju o
ovrsi nije moguæa, slu�benici koji vode ovršni predmet du�ni su

predlo�iti radnje radi osiguranja novèane tra�bine prisilnim
zasnivanjem zalo�nog prava na nekretnini.

- ODGODA PLAÆANJA, OBROÈNA OTPLATA I
OTPIS POTRA�IVANJA

1. ODGODA PLAÆANJA, OBROÈNA OTPLATA I
OTPIS POTRA�IVANJA ZA NEJAVNA DAVANJA

Za odgodu plaæanja, obroènu otplatu i otpis potra�ivanja za
nejavna davanja (zakup poslovnih, najam stanova, otkup stanova,
najam prostora) primjenjivati æe se odredbe PRAVILNIKA ZA
ODGODU PLAÆANJA ILI OBROÈNU OTPLATU DUGA,
OTPIS ILI DJELOMIÈAN OTPIS POTRA�IVANJA GRADA
KAŠTELA za nejavna davanja.

2. ODGODA PLAÆANJA, OBROÈNA OTPLATA I
OTPIS POTRA�IVANJA ZA JAVNA DAVANJA

Za odgodu plaæanja, obroènu otplatu i otpis potra�ivanja za
javna davanja (komunalni doprinos, komunalna naknada, porez
na tvrtku, porez na kuæu za odmor, porez na korištenje javnih
površina) primjenjivati æe se odredbe PRAVILNIKA GRADA
KAŠTELA O KRITERIJIMA, UVJETIMA I POSTUPKU IS-
PRAVKA VRIJEDNOSTI, OTPISA POTRA�IVANJA, OD-
GODI PLAÆANJA ILI OBROÈNOJ OTPLATI POTRA�IVA-
NJA za javna davanja.

- OTPIS POTRA�IVANJA KOD GODIŠNJEG
POPISA IMOVINE I OBVEZA

U tijeku godišnjeg popisa imovine i obveza, Povjerenstvo za
popis ima pravo i obvezu pripremiti prijedlog potra�ivanja za
otpis prema sljedeæim kriterijima:

1. Nakon okonèanja steèajnog ili likvidacijskog postupka
nad poreznim obveznikom po primitku pisane obavijesti
od steèajnog ili likvidacijskog upravitelja da naplata
potra�ivanja nije moguæa iz steèajne ili likvidacijske mase,

2. Nakon brisanja poreznog obveznika (pravne osobe) iz
sudskog registra,

3. U sluèaju smrti poreznog obveznika (fizièke osobe)
ukoliko isti nema nasljednika ili nema imovine za
nasljeðivanje iz koje bi se mogao naplatiti dug,

4. Nakon neuspješne provedbe mjera prisilne naplate i
nastupanja zastare.

- OSIGURANJE

1. PRISILNO ZASNIVANJE ZALO�NOG PRAVA NA
NEKRETNINI

Kod zakljuèenja obroène otplate ili odgode plaæanja dugo-
vanja na zahtjev du�nika, u sluèaju da dugovanje prelazi iznos od
10.000,00 kn, mo�e se provesti postupak osiguranja zasnivanjem
zalo�nog prava na nekretnini prema odredbama Ovršnog zakona.

2. ZADU�NICA

Ako du�nik ima pohranjenu zadu�nicu u kasi na ime osi-
guranja naplate po ugovorima mo�e mu se ovisno o visini i
starosti duga ispunjenu zadu�nicu dostaviti FINAi s uèincima
dostave pravomoænog sudskog rješenja o ovrsi.

U postupku zakljuèenja obroène otplate ili odgode plaæanja
dugovanja na zahtjev du�nika, neovisno o pravnoj osnovi dugo-
vanja, u sluèaju kada je dugovanje veæe od 10.000,00 kn mo�e se
zatra�iti zadu�nicu kao instrument osiguranja naplate.

Èlanak 6.

Postupak ovrhe vrši se po slijedeæoj proceduri:
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Èlanak 7.

O poduzetim mjerama naplate rade se polugodišnji i godišnji
izvještaj o naplati koji se dostavlja proèelniku nadle�nog
upravnog odjela i gradonaèelniku na uvid.

Èlanak 8.

Danom donošenja ove procedure prestaje va�iti „Procedura
obraèuna i naplate potra�ivanja“ od 22.prosinca 2015.godine
objavljena u „Slu�benom glasniku“ Grada Kaštela broj 17/15
dana 23.prosinca 2015.godine.

Ova procedura stupa na snagu prvog dana od dana donošenja
a objavit æe se u “Slu�benom Glasniku” Grada Kaštela.

Klasa: 022-06/15-01/0022
Ur broj: 2134/01-1/1-16-3
Kaštel Suæurac, 23.prosinca 2016.

GRADONAÈELNIK:
mr.oec. Ivan Udovièiæ, v.r.
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Red.
br.

Aktivnost Izvršenje Rok Popratni dok.

1. Utvrðivanje knjigovodstvenog
stanja du�nika

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Pokretanje
prijedloga za ovrhu
pravovremeno,
odnosno treba
paziti da ne doðe
do zastare
potra�ivanja

Rješenje,
knjigovodstvena
evidencija du�nika,
karice i raèuni

2.

Kompletiranje priloga-
Vjerodostojna ili ovršna
isprava, obraèun kamata,
Rješenje o visini naknade i dr.

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Knjigovodstvena
kartica ili raèuni,
Rješenje o
utvrðivanju visine
naknade, Obraèun
kamata, opomena
s povratnicom

3. Pregled i odobrenje pokretanja
postupka ovrhe

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

4. Izrada prijedloga za ovrhu ili
rješenja o ovrsi

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Najviše dva dana
od pokretanja
postupka

Rješenje o ovrsi

5. Ovjera i potpis rješenja o ovrsi

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

6.
Dostava prijedloga ili Rješenja
za ovrhu ovršeniku
preporuèeno sa povratnicom

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Najviše tri dana od
pokretanja
postupka

7. Izvršnost rješenja

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Zabilje�ba
izvršnosti, ovjera i
potpis na Rješenju
o ovrsi

8. Dostava rješenja po izvršnosti
na naplatu FINA-i

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrðivanje obveza stanovn.; viši
str.suradnik za kom.nakn.; viši str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Viši
str.sur. za pravne poslove

Rješenje o ovrsi
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