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Na temelju ¢lanka 58. Statuta Grada Kastela (“SuZzbeni glas-
nik Grada Kastela” broj 9/09, 08/11,6/13-ispravak i 10/14) Gra-
donacelnik Grada Kastela donosi :

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE
POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna i naplate dos-
pjelih nenaplacenih potrazivanja u Gradu Kastela, osim ako

Clanak 3.

Ova procedura primjenjuje se na duznika fizicku osobu i na
duznika pravnu osobu.

Na duznika fizicku osobu obrtnika i fizicku osobu koja
obavlja samostalnu djelatnost primjenjuju se odredbe ove Odluke
koje se odnose na pravnu osobu.

Clanak 4.

Procedura naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja
obuhvacaju slijedece:

posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.

Potrazivanje je svako potrazivanje Grada Kastela, koje je

Clanak 2. °
e naplata putem instrumenta placanja i

bilo prihod proracuna grada.

Nadlezno tijelo u Gradu Kastela je Upravni odjel koji nalaze
uplatu u proracun grada i koji je odgovoran za potpunu i pravo-

e pismena opomena,

mogucnost obrocne otplate,

e pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

zivanja visi se po slijede¢oj proceduri:

dobnu naplatu potrazivanja iz svoje nadleznosti.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplaceni potra-

Red. | AkTIVNOST IZVRSENJE ROK Popratni
br. dok.
o Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
Prikupljanje podataka tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi str.suradnik za Zahtjevi,
1 potrebnih za izdavanje: kom.nakn.; visi str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom; | Tijekom rieSenja,
' ¢ Rjesenja voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 | godine zamolbe
e Racuna za kom.gospod.; Voditelj sluzbe 2 za upr.i odr.groblja; Visi str.sur. za isl.
pravne poslove
Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
Izdavanje Rje$enja komunalne | tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi str.suradnik za
2 naknade, komunalnog kom.nakn.; visi str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom; | Tijekom Riesenia
' doprinosa, grobne naknade, voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 | godine jesen)
zakup poslovnih prostora, idr. | za kom.gospod. .; Voditelj sluzbe 2 za upr.i odr.groblja; Visi str.sur. za
pravne poslove
Izdavanje rauna komunalne
naknade za pravne osobe i up- | Ref.1 za obr.komun.i groblj. naknade, NUV, zakupa posl|. Prostora ;Ref.1 | Godisnje, Racuni
3. latnica za fizicke osobe, grobne| za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za obracun kvartalno, u Iatniée
naknade,zakupa posl. prostora,| kom.naknade i NUV; Voditelj pododsjeka 3 za racunovodstvo mjesecéno P
naknada za koncesije i dr.
4. Kontrola potpunosti i toénosti | Procelnik UO sukcesivno
Unos podataka u sustav Ref.1 zs obr.komun.i grobklj. Na‘knade, NUV, zalsgpg pRost.ZProstorav;Refﬁ Knjigo-
5 (knjizenje iziaznih raguna u za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za obracun dnevno vodstvene
’ lé K I tima i ol kniizi kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoda-prihodi; ; Voditelj Kartice
saldakontima i gl.knjizi) pododsjeka 3 za radunovodstvo
Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;
6 Kontrola tocnosti podataka Ref.1 za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za
’ P obracun kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoda-prihodi; ;
Voditelj pododsjeka 3 za racunovodstvo
lzvodi
lJEn9§ p(zgatgka u s|u§ta\(h Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1 F;;lj%\;mg
7. ( ‘;\' g" 'raTJE napiacent za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za obracun dnevno Knii '
prihoda u gl.xnjizt| kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni knjigovoda-prihodi; njigo-
saldakontima) vodstvene
kartice
lzvadak po
Porc€elnik UO; Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. poslovnom
8 Pracenje naplate prihoda Prostora ;Ref.1 za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; dnevno raéunu,
© | (analitika) Ref.2 za obra¢un kom.naknade i NUV; Referent 1 glavni Blagajnicki
knjigovoda-prihodi; izvjeStaj-
uplatnice
Izdavanie opomena | opomena Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1 | Sukcesivno | Opomene i
9. red tuijbu P P za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za obracun tijekom opomene
P kom.naknade i NUV; godine pred tuzbu
Na kraju go-
dine (za fi-
. . Ref.1 za obr.komun.i groblj. Naknade, NUV, zakupa posl. Prostora ;Ref.1 | zicke osobe .
10. olg(r,:z?g g%g‘r?;a za zakasnjelo za obr.kom.doprinosa, zakupa javno prom.povrsina; Ref.2 za obracun i tijekom go- Eabnzzct:n
P I kom.naknade i NUV; dine kod
placanja
rauna)
Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
- tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi str.suradnik za - ——
11. Oovtrrr;z;s;lsl;na naplata kom.nakn.; visi str.suradnik za imov.pravne poslove i gosp.gr.imovinom; ngt(::] E\J/f;enja °
P I voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 g
za kom.gospod.
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Clanak 5.

- REDOVITO PRACENJE NAPLATE

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate gradskih prihoda
omogucuje se lakse i tocno pracenje naplate i utvrdivanje otvo-
renih potrazivanja . Sluzbenici su duzni pratiti stanje duznika za
koje su nadlezni i biti u kontakru s njima.

S duznicima ¢ije dugovanja prelaze 10.000,00 kuna ili su
dospjela vise od 6 mjeseci potrebno je najmanje jednom godisnje
uskladiti knjigovodstveno stanje.

Kod knjizenja uplata ukoliko je duznik naveo poziv na broj
obvezno se zatvara potrazivanje po pozivu na broj. Ukoliko
duznik nije naveo poziv na broj zatvaraju se najstarija dugovanja
duznika.

- IZDAVANJE OPOMENA

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi gradskih
prihoda (komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada za
uredenje voda, grobna naknada, zakup poslovnih prostora i javnih
povrsina i dr.) , koje odredeni duznik ima prema Gradu.

U redovitom sustavu opominjanja duznika po osnovi grad-
skih prihoda $alju se, uz racun ili zasebno, napomene o visini
dospjelog duga kojeg odredeni duznik ima prema Gradu.

Kriterij za listanje opomene je dug ve¢i od 1.000 kn 1 stariji
od 90 dana.

Dva puta godisnje (31.01. i 31.07.) poslati opomene i sa
dugom manjim od 1.000 kn, ali starijim od 90 dana.

Od opomena se izuzimaju samo oni duznici koji su sklopili
nagodbu o obro¢nom plac¢anju i koji redovito podmiruju svoje
obveze po sporazumu.

Opomene se $alju obi¢nom postom bez povratnice radi uste-
de na troskovima postarine.

U roku od narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po
opomenama.

- OVRHE

Nakon §to u roku u 30 dana nije naplacen dug za koji je
poslana opomena , izdaju se ovrsna rjeSenja za sve duznike osim
onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne
bude podmiren dug po ovrsi, poduzet ¢e se postupak prisilne
naplate potrazivanja putem FINE.

Ovisno o visini dugovanja i pravnoj osnovi dugovanja utvr-
duje se koji ¢e se ovrsni postupak pokrenuti temeljem odredbi
Zakona o op¢em upravnom postupku, Ovr$nog zakona, Opceg
poreznog zakona, PrekrSajnog zakona, Zakona o provedbi ovrhe
na novcanim sredstvima, Zakona o financijskom poslovanju i
predstecajnoj nagodbi, Stecajnog zakona i drugim zakonskim i
podzakonskim propisima koji reguliraju predmetno podrucje.

Pokrenuti ovrSni postupak obustaviti ¢e se u slucaju da se
duzniku odgodi naplata duga ili odobri obro¢na otplata.

Prisilna naplata se provodi za svako potrazivanje koje bi
moglo oti¢i u zastaru bez obzira na visinu duga.

Ovrs$na rjesenja Salju se duznicima preporuceno s povrat-
nicom.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o
ovrsi nije moguca, sluzbenici koji vode ovrsni predmet duzni su

predloziti radnje radi osiguranja nov¢ane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini.

- ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA |
OTPIS POTRAZIVANJA

1. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA |

OTPIS POTRAZIVANJA ZA NEJAVNA DAVANJA

Za odgodu placanja, obro¢nu otplatu i otpis potrazivanja za
nejavna davanja (zakup poslovnih, najam stanova, otkup stanova,
najam prostora) primjenjivati ¢e se odredbe PRAVILNIKA ZA
ODGODU PLACANIJA ILI OBROCNU OTPLATU DUGA,
OTPIS ILI DJELOMICAN OTPIS POTRAZIVANJA GRADA
KASTELA za nejavna davanja.

2. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA |

OTPIS POTRAZIVANJA ZA JAVNA DAVANJA

Za odgodu placanja, obro¢nu otplatu i otpis potrazivanja za
javna davanja (komunalni doprinos, komunalna naknada, porez
na tvrtku, porez na kucu za odmor, porez na koristenje javnih
povrsina) primjenjivati ¢e se odredbe PRAVILNIKA GRADA
KASTELA O KRITERIJIMA, UVJETIMA 1 POSTUPKU IS-
PRAVKA VRIJEDNOSTI, OTPISA POTRAZIVANIJA, OD-
GODI PLACANIJA ILI OBROCNOJ OTPLATI POTRAZIVA-
NJA za javna davanja.

- OTPIS POTRAZIVANJA KOD GODISNJEG
POPISA IMOVINE | OBVEZA

U tijeku godisnjeg popisa imovine i obveza, Povjerenstvo za
popis ima pravo i obvezu pripremiti prijedlog potrazivanja za
otpis prema sljede¢im kriterijima:

1. Nakon okoncanja stecajnog ili likvidacijskog postupka

nad poreznim obveznikom po primitku pisane obavijesti

od stecajnog ili likvidacijskog upravitelja da naplata

potrazivanja nije moguca iz stecajne ili likvidacijske mase,

2. Nakon brisanja poreznog obveznika (pravne osobe) iz

sudskog registra,

3. U slu¢aju smrti poreznog obveznika (fizicke osobe)
ukoliko isti nema nasljednika ili nema imovine za
nasljedivanje iz koje bi se mogao naplatiti dug,

4. Nakon neuspjesne provedbe mjera prisilne naplate i
nastupanja zastare.

- OSIGURANJE

1. PRISILNO ZASNIVANJE ZALOZNOG PRAVA NA
NEKRETNINI

Kod zakljucenja obrocne otplate ili odgode placanja dugo-
vanja na zahtjev duznika, u slucaju da dugovanje prelazi iznos od
10.000,00 kn, mozZe se provesti postupak osiguranja zasnivanjem
zaloznog prava na nekretnini prema odredbama Ovr$nog zakona.

2. ZADUZNICA

Ako duznik ima pohranjenu zaduznicu u kasi na ime osi-
guranja naplate po ugovorima moze mu se ovisno o visini i
starosti duga ispunjenu zaduznicu dostaviti FINAi s uéincima
dostave pravomoc¢nog sudskog rjesenja o ovrsi.

U postupku zakljucenja obro¢ne otplate ili odgode placanja
dugovanja na zahtjev duznika, neovisno o pravnoj osnovi dugo-
vanja, u slucaju kada je dugovanje vece od 10.000,00 kn moze se
zatraziti zaduznicu kao instrument osiguranja naplate.

Clanak 6.

Postupak ovrhe vr$i se po slijedecoj proceduri:
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br.

Red.

Aktivnost

IzvrSenje

Rok

Popratni dok.

Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Pokretanje
prijedloga za ovrhu
pravovremeno,
odnosno treba
paziti da ne dode
do zastare
potraZivanja

Rjesenje,
knjigovodstvena
evidencija duznika,
karice i racuni

Kompletiranje priloga-
Vjerodostojna ili ovr$na
isprava, obracun kamata,
RjeSenje o visini naknade i dr.

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; visi str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Knjigovodstvena
kartica ili racuni,
RjeSenje o
utvrdivanju visine
naknade, Obracun
kamata, opomena
s povratnicom

Pregled i odobrenje pokretanja
postupka ovrhe

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Izrada prijedloga za ovrhu ili
rieSenja o ovrsi

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Najvise dva dana
od pokretanja
postupka

RjeSenje o ovrsi

Ovijera i potpis rieSenja o ovrsi

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Dostava prijedloga ili RjeSenja
za ovrhu ovr$eniku
preporugeno sa povratnicom

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Najvise tri dana od
pokretanja
postupka

Izvr8nost rieSenja

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

Zabiliezba
izvr8nosti, ovjera i
potpis na RjeSenju
o ovrsi

Dostava rjeSenja po izvrnosti
na naplatu FINA-i

Savjetnik za fin.poslove ; ref.1 Za naplatu kom.dopr.; ref.1 za
tehn.pripremu; ref.1 za utvrdivanje obveza stanovn.; visi
str.suradnik za kom.nakn.; vi$i str.suradnik za imov.pravne
poslove i gosp.gr.imovinom; voditelj odsjeka 2 za im.pr.posl.i
gosp.gr.imovinom; voditelj pododsjeka 1 za kom.gospod.; Visi
str.sur. za pravne poslove

RjeSenje o ovrsi

Clanak 7.

O poduzetim mjerama naplate rade se polugodisnji i godisnji
izvjeStaj o naplati koji se dostavlja pro¢elniku nadleznog
upravnog odjela i gradonacelniku na uvid.

Clanak 8.

Danom donosenja ove procedure prestaje vaziti ,,Procedura
obracuna i naplate potrazivanja“ od 22.prosinca 2015.godine
objavljena u ,,Sluzbenom glasniku“ Grada Kastela broj 17/15
dana 23.prosinca 2015.godine.

Ova procedura stupa na snagu prvog dana od dana donosenja
a objavit ¢e se u “Sluzbenom Glasniku” Grada Kastela.

Klasa: 022-06/15-01/0022

Ur broj: 2134/01-1/1-16-3

Kastel Sucéurac, 23.prosinca 2016.

GRADONACELNIK:
mr.oec. Ivan Udovicié, v.r.
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