
GRADONAÈELNIK
Na temelju èlanka 20. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi

(“Narodne novine” broj 90/11, 83/13 i 143/13 i Odluke Ustavnog
suda Republike Hrvatske Broj: U-I-1678/2013 od 19.12.2013.g.
NN 13/14 ) i èlanka 58. Statuta Grada Kaštela (“Slu�beni glasnik
Grada Kaštela” broj 9/09), Gradonaèelnik Grada Kaštela donosi

1. IZMJENU I DOPUNU
PLANA NABAVE GRADA KAŠTELA

ZA 2015. g

Èlanak 1.

Plan nabave se mijenja u èlanku 2. na naèin da se tablica iz
èlanka 2. Plana nabave mijenja tablicom koja se nalazi kao prilog
ovom planu, te je sastavni dio plana nabave.

U tablici su crvenom bojom oznaèene izmjene podataka za
predmete nabave koji su planirani osnovnim Planom nabave.

Plavom bojom su oznaèene nove nabave koje su nadodane u
odnosu na osnovni Plan nabave.

U stupcu „objašnjenje izmjene“ su opisane izmjene i dopune
koje su izvršene u odnosu na osnovni plan nabave.

Èlanak 2.

Ostale odredbe iz osnovnog Plana nabave ostaju
neizmjenjene.

Èlanak 3.

Ova Izmjena i dopuna Plana nabave Grada Kaštela objavit æe
se u „Slu�benom glasniku Grada Kaštela“ i na internetskim
stranicama Grada Kaštela.
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URBROJ: 2134/01-1/1-15-227
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Na temelju èlanka 4. stavak 3. Zakona o slu�benicima i
namještenicima u lokalnoj i podruènoj (regionalnoj) samoupravi
(“NN” br. 86/08 i 61/11) i èlanka 58. Statuta Grada Kaštela
(“Slu�beni glasnik Grada Kaštela”, broj 9/09,8/11,6/13,8/13-ispr.
i 10/14) gradonaèelnik Grada Kaštela, na prijedlog proèelnice

Upravnog odjela za financije, proraèun i javnu nabavu, donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem

redu Upravnog odjela za financije, proraèun i javnu
nabavu

Èlanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za finan-
cije, proraèun i javnu nabavu (“Slu�beni glasnik Grada Kaštela”,
br. 15/13, 1/14 i 6/14 ) u èlanku 2.:

� ukida se radno mjesto 6. Referent 2 za knjige ulaznih
raèuna, materijalnog knjigovodstva, osnovnih sredstava
i sitnog inventara, te se pod istim brojem ustrojava novo
radno mjesto:
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6. Referent 1 za knjige ulaznih raèuna, materijalnog knjigovodstva, osnovnih sredstava i sitnog inventara Broj izvršitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang

III. Referent / 11

Opis poslova i zadataka
Pribli�an postotak vremena za

obavljanje pojedinog posla

Unos i obrada raèuna 45

Materijalno knjigovodstvo, osnovna sredstva, sitni inventar 40

Prati i provodi sve zakonske propise, uputstva i odluke vezane za poslove koje obavlja.Podjela
poklon bonova i novca graðanima (bo�iænice, sufinanciranje u kupnji školskih knjiga i u drugim

prigodama)
5

Izvršava naloge proèelnika i nadreðenog slu�benika koji se odnose na slu�bu 10

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUÈNO
ZNANJE

Srednja struèna sprema društvene struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuæim
poslovima, poznavanje rada na raèunalu, dr�avni struèni ispit

SLO�ENOST POSLOVA obavlja poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrðenih postupaka i metoda rada

SAMOSTALNOST U RADU
poslove obavlja uglavnom samostalno sukladno propisima i propisanim procedurama, uz nadzor i

upute nadreðenog slu�benika

STUPANJ STRUÈNE
KOMUNIKACIJE

komunikacije i kontakti unutar i izvan upravnog odjela u svrhu obavljanja povjerenih poslova

STUPANJ ODGOVORNOSTI odgovornost za materijalne resurse s kojima slu�benik radi, te pravilnu primjenu propisanih
postupaka, metoda rada i struènih tehnika.

- ukida se radno mjesto 10. Referent 2 za obraèun komunalne i grobljanske naknade i naknade za ureðenje voda obrtnika i poduzeæa,
zakupa poslovnih prostora i stanarina, te se pod istim brojem ustrojava novo radno mjesto:

10. Referent 1 za obraèun komunalne i grobljanske naknade i naknade za ureðenje voda obrtnika i poduzeæa, zakupa
poslovnih prostora i stanarina Broj izvršitelja: 1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang

III. Referent / 11

Opis poslova i zadataka
Pribli�an postotak vremena za

obavljanje pojedinog posla

Obrada rješenja komunalne naknade i naknade za ureðenje voda obrtnika i poduzeæa, ispis raèuna i
naloga za plaæanje po rješenju,knji�enje uplata, pregled i usklaðenje kartica,obraèun kamata, sve

vrste izvješæa, slanje opomena, storniranje dugovanja,obraèun zadu�enja.
55

Zakup poslovnog prostora, evidentiranje ugovora ispis raèuna i naloga za plaæanje po rješenju,
knji�enje uplata, pregled i usklaðenje kartica, obraèun kamata, sve vrste izvješæa, slanje opomena,

storniranje dugovanja,obraèun zadu�enja. Usklaðivanje kartica
10

Grobljanska naknada : evidentiranje rješenja, ispis raèuna i naloga za plaæanje po rješenju,
knji�enje uplata, pregled i usklaðenje kartica, sve vrste izvješæa, storniranje dugovanja, obraèun

zadu�enja. Usklaðivanje kartica
15
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Zaštiæena najamnina: evidentiranje ugovora ispis raèuna i naloga za plaæanje po rješenju,knji�enje
uplata, pregled i usklaðenje kartica,sve vrste izvješæa, storniranje dugovanja,obraèun zadu�enja,

slanje opomena i obraèun kamata. Usklaðivanje kartica..
10

Prati i provodi sve zakonske propise, uputstva i odluke vezane za poslove koje obavlja.Podjela
poklon bonova i novca graðanima (bo�iænice, sufinanciranje u kupnji školskih knjiga i u drugim

prigodama)
5

Izvršava naloge proèelnika i nadreðenog slu�benika koji se odnose na slu�bu. 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUÈNO
ZNANJE

Srednja struèna sprema ekonomske struke. Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuæim
poslovima, poznavanje rada na raèunalu, dr�avni struèni ispit

SLO�ENOST POSLOVA obavlja rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu utvrðenih postupaka

SAMOSTALNOST U RADU
poslove obavlja uglavnom samostalno sukladno propisima i propisanim procedurama,uz nadzor i

upute nadreðenog slu�benika

STUPANJ STRUÈNE
KOMUNIKACIJE

komunikacije i kontakti unutar i izvan upravnog odjela u svrhu obavljanja povjerenih poslova

STUPANJ ODGOVORNOSTI
odgovornost za materijalne resurse s kojima slu�benik radi, te pravilnu primjenu propisanih

postupaka i metoda rada

- ukida se radno mjesto 11. Referent 2 za obraèun komunalnog doprinosa, zakupa javno prometnih površina i knjiga K-03, te se
pod istim brojem ustrojava novo radno mjesto:

11. Referent 1 za obraèun komunalnog doprinosa, zakupa javno prometnih površina i knjiga K-03 Broj izvršitelja:1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang

III. Referent / 11

Opis poslova i zadataka
Pribli�an postotak vremena za

obavljanje pojedinog posla

Obrada rješenja komunalnog doprinosa i zakupa javno prometnih površina za ispis raèuna, ispis
raèuna i naloga za plaæanje po rješenju i ugovoru, knji�enje uplata, pregled i usklaðenje kartica,

obraèun kamata, sve vrste izvješæa, slanje opomena, rješenja za ovrhu, obraèun zadu�enja.
40

Naknade za zadr�avanje nezakonito izgraðene zgrade u prostoru: preuzimanje izvoda dr�avnog
proraèuna, evidentiranje rješenja, evidentiranje uplata temeljem izvoda dr�avnog proraèuna,

raspodjela sredstava dr�ava-grad, evidentiranje prihoda temeljem izvoda za redovno poslovanje
proraèuna grada, usklaðivanje kartica.

30

Pomoæna knjiga K03 – Knjiga zakljuèaka i odluka, unos i evidentiranje 20

Preuzimanje izvoda putem e-maila, transfer izvoda u financijsku operativu (proraèun).Prati i provodi
sve zakonske propise, uputstva i odluke vezane za poslove koje obavlja. Podjela poklon bonova i

novca graðanima (bo�iænice, sufinanciranje u kupnji školskih knjiga i u drugim prigodama)
5

Izvršava naloge proèelnika i nadreðenog slu�benika koji se odnose na slu�bu 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUÈNO
ZNANJE

Srednja struèna sprema ekonomske struke. Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuæim
poslovima, poznavanje rada na raèunalu, dr�avni struèni ispit

SLO�ENOST POSLOVA obavlja rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu utvrðenih postupaka

SAMOSTALNOST U RADU
poslove obavlja uglavnom samostalno sukladno propisima i propisanim procedurama,uz nadzor i

upute nadreðenog slu�benika

STUPANJ STRUÈNE
KOMUNIKACIJE

komunikacije i kontakti unutar i izvan upravnog odjela u svrhu obavljanja povjerenih poslova

STUPANJ ODGOVORNOSTI odgovornost za materijalne resurse s kojima slu�benik radi, te pravilnu primjenu propisanih
postupaka i metoda rada

- ukida se radno mjesto 12. Referent 2 za obraèun komunalne naknade i naknade za ureðenje voda stanovništva - blagajnik, te se pod
istim brojem ustrojava novo radno mjesto:



Èlanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.

KLASA: 011-01/14-01/0004
URBROJ: 2134/01-1/1-15-14

Kaštel Suæurac, 23.srpnja 2015.

Gradonaèelnik:
mr. oec. Ivan Udovièiæ, v.r.
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12. Referent 1 za obraèun komunalne naknade i naknade za ureðenje voda stanovništva-blagajnik Broj izvršitelja:1

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang

III. Referent / 11

Opis poslova i zadataka
Pribli�an postotak vremena za

obavljanje pojedinog posla

Obavlja poslove obrade rješenja komunalne naknade i naknade za ureðenje voda stanovništva za
ispis raèuna, vrši ispis raèuna i naloga za plaæanje, slanje raèuna.

30

Knji�enje uplata, pregled proknji�enih uplata, pregled i usklaðenje kartica, pregled podataka,
obraèun kamata, ispis svih vrsta izvješæa, obraèun zadu�enja, storniranje dugovanja temeljem

rješenja o zastari.
40

Vodi blagajnièko poslovanje, likvidira putne naloge i radne liste vozila. 20

Prati i provodi sve zakonske propise, uputstva i odluke vezane za poslove koje obavlja. Podjela
poklon bonova i novca graðanima (bo�iænice, sufinanciranje u kupnji školskih knjiga

i u drugim prigodama.)
5

Izvršava naloge proèelnika i nadreðenog slu�benika koji se odnose na slu�bu 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUÈNO
ZNANJE

Srednja struèna sprema ekonomske struke,najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuæim
poslovima, poznavanje rada na raèunalu, dr�avni struèni ispit

SLO�ENOST POSLOVA obavlja rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu utvrðenih postupaka

SAMOSTALNOST U RADU
poslove obavlja uglavnom samostalno sukladno propisima i propisanim procedurama,uz nadzor i

upute nadreðenog slu�benika

STUPANJ STRUÈNE
KOMUNIKACIJE

komunikacije i kontakti unutar i izvan upravnog odjela u svrhu obavljanja povjerenih poslova

STUPANJ ODGOVORNOSTI
odgovornost za materijalne resurse s kojima slu�benik radi, te pravilnu primjenu propisanih

postupaka i metoda rada
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