
GRADONAÈELNIK

Na temelju èlanka 4. Zakona o slu�benicima i namješte-
nicima u lokalnoj i podruènoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine, broj 86/08) i èlanka 58. Statuta Grada Kaštela (“Slu�beni
glasnik Grada Kaštela”, broj 9/09) Gradonaèelnik Grada Kaštela
dana 11. travnja 2011.g. donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem

redu Gradske uprave Grada Kaštela

Èlanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Gradske uprave Grada
Kaštela (“Slu�beni glasnik Grada Kaštela”, broj 15/10,
15-I/10,17/10-ispr. i 3-I/11) u èlanku 3. - r.b. 3. Savjetnik-tajnik
Gradskog vijeæa, u Opisu poslova radnog mjesta iza rijeèi “po
nalogu” brišu se rijeèi “Gradskog vijeæa,Gradonaèelnika i”

� r.b. 4. Savjetnik za odnose s javnošæu i protokol, u
Opisu poslova radnog mjesta iza rijeèi “po nalogu”
brišu se rijeèi “Gradonaèelnika i”

� r.b. 5. Viši struèni suradnik za odnose s javnošæu i
protokol, u Opisu poslova radnog mjesta iza rijeèi “po
nalogu” brišu se rijeèi “Gradonaèelnika i”

� r.b. 6. Referent za uredske poslove, u Opisu poslova
radnog mjesta iza rijeèi “po nalogu” brišu se rijeèi
“Gradonaèelnika i”

Èlanak 2.

U èlanku 5. r.b. 2. Referent IV-administrativni tajnik, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili ekonomske
struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS društvene struke”

� r.b. 3. Voditelj odsjeka za komunalne poslove, u
Potrebnom struènom znanju rijeè “graðevine ”
zamjenjuju se rijeèima “graðevinske struke”

� r.b. 4. Referent IV-administrativni tajnik, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili ekonomske
struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS društvene struke”

� r.b. 6. Struèni suradnik za poslove komunalnog
redarstva, u Potrebnom struènom znanju rijeè “prava ”
zamjenjuju se rijeèima “pravne struke”

� r.b. 8. Voditelj pododsjeka za komunalno gospodarstvo,
u Potrebnom struènom znanju rijeè “prava ” zamjenjuju
se rijeèima “pravne struke”

� r.b. 10. Referent II za utvrðivanje obveza za
stanovništvo, u nazivu radnog mjesta rijeèi “Referent
II” zamjenjuju se rijeèima “Referent I”

� r.b. 11. Referent II za praæenje stanja naplate od
stanovništva, u nazivu radnog mjesta rijeèi “Referent
II” zamjenjuju se rijeèima “Referent I”

� r.b. 12. Viši struèni suradnik za prisilnu naplatu od
stanovništva, u Potrebnom struènom znanju rijeè “prava
” zamjenjuju se rijeèima “pravne struke”

� r.b. 20. Struèni suradnik za komunalno odr�avanje u
Potkategoriji brišu se rijeèi “ ili viši referent”

� r.b. 25. Viši struèni suradnik za komunalnu izgradnju, u
Potrebnom struènom znanju briše se rijeè
“odgovarajuæe”

� r.b. 29. Referent II za tehnièku dokumentaciju, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili
druge društvene struke ” zamjenjuju se rijeèima “SSS
društvene struke”

� r.b. 31. Savjetnik za prostorno ureðenje i graditeljstvo,
u Potrebnom struènom znanju rijeèi
“5 godina” zamjenjuju se rijeèima “3 godine”

� r.b. 33. Struèni suradnik za prostorno ureðenje i
graditeljstvo, u Klasifikacijskom rangu broj “6"
zamjenjuje se brojem ”5", a u Potrebnom struènom
znanju rijeèi “5 godina” zamjenjuju se rijeèima “3
godine”

� r.b. 36. Savjetnik za prostorno planiranje, u
Klasifikacijskom rangu broj “6" zamjenjuje se brojem
”5"

� r.b. 37. Savjetnik za prostorno planiranje i zaštitu
okoliša, u Klasifikacijskom rangu broj “6" zamjenjuje
se brojem ”5"

� r,b. 38. Savjetnik za prometne sustave, u
Klasifikacijskom rangu broj “6" zamjenjuje se brojem
”5"

� r.b. 41. Viši referent za prostorno planiranje i zaštitu
okoliša, u Potrebnom struènom znanju rijeèi “3
godine” zamjenjuju se rijeèima “1 godina”

� r.b. 44. Voditelj odsjeka za imovinsko pravne-poslove i
gospodarenje gradskom imovinom, u Potrebnom
struènom znanju rijeè “prava ” zamjenjuju se rijeèima
“pravne struke”

� r.b. 48. Viši struèni suradnik za imovinsko-pravne
poslove i gospodarenje gradskom imovinom, u
Potrebnom struènom znanju rijeè “prava ” zamjenjuju
se rijeèima “pravne struke”

� r.b. 53. Referent III za opæe poslove, u Opisu poslova
radnog mjesta brišu se rijeèi “i arhiviranju spisa”

� r.b. 54. mijenja se i glasi:
Naziv radnog mjesta: Referent IV – administrativni
tajnik
Kategorija: III; Potkategorija: Referent;
Klasifikacijski rang: 11
Potrebno struèno znanje: SSS, društvene ili prirodne
struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na
odgovarajuæim poslovima, dr�avni struèni ispit
Opis poslova radnog mjesta: Obavlja administrativne
poslove u odsjeku, otprema, preuzima i rasporeðuje
poštu i druge materijale, vodi evidenciju predmeta, vodi
evidenciju nazoènosti na poslu, bolovanja i godišnjeg
odmora u odsjeku, umno�ava materijale za sjednice
Gradskog vijeæa iz nadle�nosti odsjeka, izvršava naloge
voditelja odsjeka i proèelnika koji se odnose na slu�bu.
Broj izvršitelja: 1

Èlanak 3.

U èlanku 7. r.b. 2. Referent IV-administrativni tajnik, u
Opisu poslova radnog mjesta brišu se rijeèi “i arhivira”

� r.b. 8. Referent III osnovnih sredstava, materijalnog
knjigovodstva i sitnog inventara, u Potrebnom struènom
znanju rijeèi “SSS upravne ili ekonomske struke”
zamjenjuju se rijeèima “SSS društvene struke”
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� r.b. 9.Referent III za obraèun komunalne naknade i
naknade za ureðenje voda stanovništva, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili ekonomske
struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS društvene struke”

� r.b. 17. Viši struèni suradnik za EOP, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “3 godine” zamjenjuju se
rijeèima “1 godina”

� r.b. 20. Savjetnik za javnu nabavu, u Potrebnom
struènom znanju rijeè “prava ” zamjenjuju se rijeèima
“pravne struke”

� r.b. 21. Referent za javnu nabavu, u Opisu poslova
radnog mjesta brišu se rijeèi “Arhivira predmete.”

� r.b. 22. Voditelj odsjeka za gospodarstvo, u
Potkategoriji briše se rijeè “Viši”

Èlanak 4.

U èlanku 9. r.b. 2. Referent IV-administrativni tajnik, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravnog, ekonomskog
ili drugog društvenog smjera” zamjenjuju se rijeèima “SSS
upravne ili ekonomske struke”

� r.b. 6.Referent II za pravne i kadrovske poslove, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili
druge društvene struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS
društvene struke”

� r.b. 7. Referent II za poslove pisarnice, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili druge društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS upravne struke”

� u Opisu poslova radnog mjesta dodaje se reèenica:
“Obavlja razvoðenje spisa predmeta i odlaganje spisa
predmeta u rokovnik predmeta ili u pismohranu”

� r.b. 9. Referent II za poslove arhiva, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili druge društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS društvene struke”

� r.b. 10. Referent IV-administrativni referent, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili
druge društvene struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS
društvene struke”

� u Opisu poslova radnog mjesta dodaje se reèenica:
“Obavlja razvoðenje spisa predmeta i odlaganje spisa
predmeta u rokovnik predmeta ili u pismohranu”

� r.b. 12. Namještenik za opæe poslove, u Potrebnom
struènom znanju iza rijeèi “srednja struèna sprema,”
dodaju se rijeèi “društvene ili tehnièke struke”

� r.b. 13. Domaæica, u Potrebnom struènom znanju iza
rijeèi “srednja struèna sprema,” dodaju se rijeèi
“društvene struke”

� r.b. 17. Savjetnik za šport, u Potrebnom struènom
znanju rijeèi “magistar ili struèni specijalist pravne,

kineziološke ili druge odgovarajuæe društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “magistar ili struèni

specijalist društvene struke”

� r.b. 18. Viši struèni suradnik za društvene djelatnosti, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “magistar ili struèni
specijalist pravne ili druge odgovarajuæe društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “magistar ili struèni
specijalist pravne struke”

� r.b. 19. Viši struèni suradnik za odgoj i obrazovanje, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “magistar ili struèni
specijalist pravne ili druge odgovarajuæe društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “magistar ili struèni
specijalist društvene struke”

� r.b. 22. Struèni suradnik za društvene djelatnosti, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “sveuèilišni ili
struèni prvostupnik upravne, ekonomske ili druge
društvene struke” zamjenjuju se rijeèima “sveuèilišni ili
struèni prvostupnik društvene struke”

� r.b. 23. Struèni suradnik za šport i mlade, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “sveuèilišni ili struèni
prvostupnik upravne, ekonomske ili druge društvene
struke” zamjenjuju se rijeèima “sveuèilišni ili struèni
prvostupnik društvene struke”

� r.b. 24. Referent I za šport i mlade, u Potrebnom
struènom znanju rijeèi “SSS upravne, ekonomske ili
druge društvene struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS
društvene struke”

� r.b. 26. Referent IV-administrativni referent, u
Potrebnom struènom znanju rijeèi “SSS upravne ili
druge društvene struke” zamjenjuju se rijeèima “SSS
društvene struke”

Èlanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Slu�benom
glasniku Grada Kaštela.

KLASA: 003-05/11-01/02
UR.BROJ: 2134/01-01/1-11-2
K. Suæurac, 11.4.2011.g

Gradonaèelnik:

Josip Berket
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