
GRAD SKO PO GLA VAR STVO
Na temelju članka 49.stavak 3. Zakona o lokalnoj i

područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” br.
33/2001) i članka 49. Statuta Grada Kaštela, Gradsko
poglavarstvo Grada Kaštela na 8. sjednici održanoj 21.siječnja
2002. godine donosi

PO SLOV NIK 
GRAD SKOG PO GLA VAR STVA

I OPĆE ODREDBE

Čla nak 1.

Ovim Po slov nikom Grad skog po gla var stva Grada Kaštela (u 
daljnjem tek stu: Po slov nik) uređuje se us tro jstvo, način rada i od -
luči vanja, te druga pi tanja od značaja za rad Grad skog po gla var -
stva Grada Kaštela (u daljnjem tek stu Grad sko po gla var stvo).

Pi tanja koja nisu uređena ovim Po slov nikom, ure dit će se
poseb nim zakl jučkom Grad skog po gla var stva.

Čla nak 2.

Grad sko po gla var stvo, kao iz vršno tijelo Grada Kaštela, radi
i od lučuje o po slovima iz svoje nadležnosti na sjed ni cama.

Po je dine po slove iz svoje nadležnosti Grad sko po gla var stvo
može prenijeti u nadležnost svo jih rad nih tijela.

Čla nak 3.

Na zaht jev Grad skog vijeća Grad sko po gla var stvo je dužno
pod nijeti iz vješće o svom radu ili po je di nim pi tan jima iz svoje
nadležnosti.

Čla nak 4.

Opći akti koje donosi Grad sko po gla var stvo ob javljuju se u
“Službe nom glasniku Grada Kaštela” a drugi akti kad je to
određeno Zak onom, Od lu kom Grad skog vijeća, od nosno kad to
odredi Grad sko po gla var stvo.

Čla nak 5.

Rad Grad skog po gla var stva je javan.

Čla nak 6.

Grad sko po gla var stvo donosi go dišnji Pro gram rada.

II US TRO JSTVO GRAD SKOG PO GLA VAR STVA

Čla nak 7.

Grad sko po gla var stvo ima 9 čla nova.

Gra do načel nik je po svom položaju preds jed nik Grad skog
po gla var stva.

Zam jenici gra do načel nika su po svom položaju zam jenici
preds jed nika Grad skog po gla var stva. 

Čla nak 8.

Gra do načel nik, kao nositelj iz vršne vlasti u Gradu Kaštela,
zas tupa Grad sko po gla var stvo i preds je dava sjed ni cama Grad -
skog po gla var stva.

U obavljanju po slova i za daća gra do načel nik kao preds jed -
nik Grad skog po gla var stva: 

• sa ziva sjed nice Grad skog po gla var stva i predlaže
dnevni red,

• pot pisuje akte koje donosi Grad sko po gla var stvo i brine
se o nji ho vom pro vođenju,

• brine se o prim jen ji vanju i pošti vanju odredbi ovog Po -
slov nika na sjed ni cama Grad skog po gla var stva,

• ost va ruje su radnju Grad skog po gla var stva s dru gim tije -
lima i organi za ci jama,

• pok reće ini ci ja tivu za raz ma tranje po je di nih pi tanja iz
nadležnosti Grad skog po gla var stva,

• usk lađuje rad Grad skog po gla var stva sa ra dom nje go vih 
rad nih tijela i dru gih tijela u Gradu Kaštela,

• brine se o organi za ciji rada Grad skog Po gla var stva i o
pro vođenju jav nosti i odgo vor nosti u radu Grad skog po -
gla var stva,

• brine se da Grad sko vijeće bude obavješteno o općim
pi tan jima o ko jima od lučuje Grad sko po gla var stvo,

• pro vodi akte Grad skog vijeća od nosno osigu rava i
nadzire iz vrša vanje akata Grad skog vijeća,

• obav lja i druge po slove propi sane Zak onom, Statu tom
Grada Kaštela i ovim Po slov nikom.

Gra do načel nik je odgo vo ran za us tav nost i zak oni tost akata
te rada i dje lovanja Grad skog po gla var stva i grad skih uprav nih
tijela.

Čla nak 9.

Svaki član Grad skog po gla var stva ima pravo:

• pod nositi na crte i prijed loge akata Grad skom po gla var -
stvu, raz ma trati određene ma teri jale i po duzi mati mjere
za rješa vanje pi tanja iz nadležnosti Grad skog po gla var -
stva,

• pok re tati ras prave i pi tanja iz dje lok ruga Grad skog po -
gla var stva,

• biti in for mi ran o svemu što mu je potrebno za ost -
varivanje nje go vih prava i dužnosti u radu Grad skog po -
gla var stva,

• postavljati pi tanja pročel ni cima Uprav nih tijela i organi -
za ci jama od in teresa za Grad Kaštela, na koja pi tanja su
dužni dati odgo vor od mah, ako su sjed nici na zočni, a
najkasnije u roku od 15 dana od dana kad je pi tanje
postavljeno,

• tražiti stručnu po moć u ost varivanju svo jih prava člana
Grad skog po gla var stva.

Čla nak 10.

Član Grad skog po gla var stva odgo vo ran je za iz vrša vanje za -
daća koje mu je povjer ilo Grad sko po gla var stvo i u tu svrhu pod -
nosi iz vješće Grad skom po gla var stvu, na nje gov zaht jev ili po
vlas ti toj ini ci ja tivi, o iz vršenju tih za daća.

Čla nak 11.

Pročel nici uprav nih tijela imaju pravo i dužnost biti na zočni
na sjed ni cama, te učest vo vati u radu sjed nica Grad skog po gla var -
stva kada se raz ma traju pi tanja iz dje lok ruga tijela ko jima ruko -
vode, bez prava od luči vanja.
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Čla nak 12.

Grad sko po gla var stvo ima tajnika.

Tajnik Grad skog po gla var stva:

• vodi brigu o pri pre manju sjed nica i do stavi ma teri jala
potreb nih za rad Grad skog po gla var stva,

• vodi brigu o iz vrša vanju ob veza Grad skog po gla var stva
prema Grad skom vijeću.

• brine se o iz vrša vanju akata i do stavljanju is tih po jedin -
cima i tije lima koja treba da ih iz vrša vaju,

• brine se o ču vanju zapisnika i svih akata koje donosi
Grad sko po gla var stvo,

• brine se o ured nom ob javlji vanju akata koje donosi
Grad sko po gla var stvo iz svoje nadležnosti,

• obav lja i druge po slove koje mu povjeri Grad sko po gla -
var stvo, od nosno gra do načel nik.

Čla nak 13.

Tajnik Grad skog po gla var stva za svoj rad odgo vo ran je gra -
do načel niku.

Tajnik Grad skog po gla var stva ima pravo i dužnost da bude
na zočan sjed ni cama Grad skog po gla var stva.

U slučaju spriječe nosti tajnika Grad skog po gla var stva zam -
jen juje osoba koju odredi gra do načel nik.

III RADNA TIJELA GRAD SKOG PO GLA VAR STVA

Čla nak 14.

Za stručnu obradu po je di nih pi tanja, da vanje prijed loga i
mišl jenja o tim pi tan jima i radi praćenja stanja u po je di nim
područjima Grad sko po gla var stvo os niva stalna ili povre mena
radna tijela (od bore, komisije, povjeren stva i druga radna tijela,)
sas tavljena od čla nova Grad skog po gla var stva, dje lat nika uprav -
nih tijela i vanjskih su rad nika.

Na čelu stal nih i povremenih rad nih tijela Grad skog po gla -
var stva na laze se u prav ilu čla novi Grad skog po gla var stva.

Ak tom o os nivanju rad nih tijela određuju se nji hovi zadaci,
sas tav i način rada.

Preds jed nik i čla novi rad nih tijela imenuju se na prijed log
gra do načel nika za man datno razdo blje Grad skog po gla var stva.

Čla nak 15.

Stručne i ad min is tra tivne po slove za potrebe rad nih tijela
obav lja tajnik rad nog tijela ko jeg imenuje Grad sko po gla var stvo
iz reda dje lat nika grad skih uprav nih tijela.

Čla nak 16.

Radna tijela rade na sjed ni cama.

Preds jed nik rad nog tijela sa ziva sjed nicu, predlaže dnevni
red, preds je dava sjed ni com, te pot pisuje zakl jučke koje donosi
radno tijelo.

Radno tijelo može održati sjed nicu ako je sjed nici na zočna
većina čla nova rad nog tijela.

Radno tijelo od luke iz svog dje lok ruga donosi jav nim gla -
sovan jem, veći nom gla sova na zočnih čla nova.

Čla nak 17.

Ako je preds jed nik rad nog tijela spriječen, zam jen juje ga
član rad nog tijela ko jeg preds jed nik ov lasti.

O radu na sjed nici rad nog tijela vodi se zapisnik.

Radno tijelo pod nosi iz vješće o svom radu Grad skom po gla -
var stvu najmanje jed nom go dišnje.

Čla nak 18.

Čla novi rad nih tijela imaju pravo na nak nadu za svoj rad u
tim tije lima.

Visina i načuin ost varivanja nak nade za rad čla nova rad nih
tijela uređuje se poseb nim ak tom Grad skog vijeća.

IV SJED NICE

a) Pri pre manje sjed nica

Čla nak 19.

Sjed nice Grad skog po gla var stva pri pre maju se u skladu s
Pro gra mom rada Grad skog po gla var stva, tekućim potre bama i
upu tama gra do načel nika.

O organi za ciji stručnih po slova u svezi pri pre manja sjed nica 

Grad skog po gla var stva brine se tajnik Grad skog po gla var -
stva.

Čla nak 20.

U pri pre manju sjed nica Grad skog po gla var stva, čla novi
Grad skog po gla var stva, u skladu sa iz vrše nom ra spod je lom po -
slova mogu dati ini ci ja tivu za iz vrša vanje za da taka iz nadležnosti
Grad skog po gla var stva, pri pre mati na crte akata i dru gih ma teri -
jala za potrebe Grad skog po gla var stva, pri pre mati na crte zakl -
jučaka i odgo vora na pi tanja vijećnika i obavljati druge po slove
koje im povjeri Grad sko po gla var stvo.

Tajnik Grad skog po gla var stva, u okviru ov laštenja preds jed -
nika Grad skog po gla var stva, usk lađuje rad čla nova Grad skog po -
gla var stva u po slovima što se od nose na pri pre manje sjed nica
Grad skog po gla var stva.

Čla nak 21.

Radi ras pravljanja pi tanja od zanačaja za pri pre manje sjed -
nica Grad skog po gla var stva, član Grad skog po gla var stva može
or gan izi rati sas tanak na ko jem sud je luju prema potrebi i pri rodi
pred meta o ko jem se ras prav lja i os tali čla novi Grad skog po gla -
var stva, pročel nici uprav nih od jela, pred stav nici dru gih zaint ere -
sira nih tijela i zaint ere sirane osobe čije sud je lovanje može
po služiti usp ješnom iz vrša vanju za daća.

Čla nak 22.

Stručnu obradu i pri pre manje ma teri jala za sjed nice Grad -
skog po gla var stva obavljaju upravna tijela Grada i radna tijela
Grad skog po gla var stva ako Grad sko po gla var stvo nije zadužilo
po je dine čla nove Grad skog po gla var stva.

Čla nak 23.

Ma teri jali se do stavljaju na raz ma tranje Grad skom po gla var -
stvu u ob liku:

• prijed loga od luke i dru gih općih i po jedi načnih akata
koje donosi Grad sko po gla var stvo,

• na crta od luke i dru gih općih i po jedi načnih akata koje
donosi Grad sko vijeće,

• in for ma cija, iz vješća i anal iza.

Čla nak 24.

Uz obrazloženje na crta i prijed loga od luka i dru gih akta
upravna tijela dužna su iznijeti Grad skom po gla var stvu i prim -
jedbe tijela i organi za cija koje nisu us vo jene, kao i svoje mišl jenje 
o tim prim jed bama.

Obrazloženje uz akte iz stavka 1. ovog članka sadrži naročito 

• pravni os nov za donošenje akta;

• razloge zbog ko jih treba donijeti akt;

• svrhu koju treba pos tići ak tom;

• fi nan cijska sred stva, iz vore i način osig uranja sred stava
za iz vršenje akata.

Čla nak 25.

Prijed log propisa ko jeg donosi Grad sko po gla var stvo može
pod nijeti svaki član Grad skog po gla var stva, radno tijelo Grad -
skog po gla var stva, tajnik Grad skog po gla var stva, Grad sko
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upravno tijelo i organi za cija koja obav lja po slove od in teresa za
Grad.

Prijed log mora biti obrazložen.

Čla nak 26.

In for ma cija se pod nosi radi upozna vanja Grad skog po gla -
var stva sa stan jem i po javama u određenim oblas tima i dje lat -
nostima, od nosno s prob lemima i pi tan jima koje treba rješa vati u
svezi s nastalim situa ci jama.

In for ma cija mora biti sažeta i pre gledna, s po da cima koji om -
guća vaju što bolji uvid i ocjenu određe nog pi tanja i prob lema.

Uz in for ma ciju o pi tan jima i prob lemima koje treba rješa vati
pod nosi se Grad skom po gla var stvu i prijed log zakl jučka koji
treba sadržavati i konk retne mjere i ak cije, nositelje i rok ove iz -
vršenja za daća, od nosno prijed loge akata u ko jima ih Grad sko po -
gla var stvo treba donijeti.

Čla nak 27.

Iz vješće koje se upućuje Grad skom po gla var stvu radi ras -
prave sadrži pri kaz rada i re zul tata rada pos tig nu tih u određenim
oblas tima u iz vrša vanju i pro vođenju zak ona i dru gih propisa,
prob lema i po java u svezi s pro vođen jem zakl jučaka i mjera koje
je donijelo Grad sko vijeće, a može se dati i pri kaz konk ret nih
situa cija i prob lema s ocje nom pos tig nu tih re zul tata.

Iz vješće sadrži i prijed loge odgovara jućih zakl jučaka.

Čla nak 28.

Anal iza je ma teri jal u ko jem se na os novi prouča vanja prob -
lema i praćenja stanja u po je di nim oblas tima i dje lat nostima ili
konk ret nih pi tanja iz tih oblasti i dje lat nosti za određeno vre men -
sko razdo blje kom plek sno izlaže prob lema tika, ocjen juje stanje i
uka zuje na mo guće poslje dice. 

U anal izi se daju prijed lozi zakl jučaka o po duzi manju
potreb nih mjera i ak cija ili donošenje odgovara jućih akata.

Čla nak 29.

Ako in for ma cija, iz vješće ili anal iza sadrži više od 30
stranica, pod nositelj je dužan dati na kraju skraćeni pri kaz, od -
nosno rezime prob lema tike izne sene u ma teri jalu, uko liko preds -
jed nik Grad skog po gla var stva ne od luči dru gačije.

Uz ma teri jal može se predložiti odgovara juća doku menta -
cija.

Čla nak 30.

Svaki ma teri jal izrađen za Grad sko po gla var stvo mora imati
oznaku grad skog uprav nog tijela, da tum izrade, te mora biti pot pi -
san od pročel nika od nosno ruko vo ditelja tijela, nositelja izrade.
Na ma teri jalu mo raju biti nave dene osobe koje su ga izradile, od -
nosno su rađi vale u izradi ma teri jala.

Ma teri jal se do stav lja Grad skom po gla var stvu u potreb nom
broju prim jeraka i uz po pratni akt. U po prat nom aktu nositelj
izrade ma teri jala na vodi svrhu radi koje ma teri jal do stav lja (radi
raz ma tranja, donošenja akata, pred la ganja Grad skom vijeću, in -
for mi ranja čla nova Grad skog po gla var stva, za tim da li je izrađen
prema pro gramu rada ili zakl jučcima Grad skog po gla var stva, te u
kom je roku bila pred viđena do stava Grad skom po gla var stvu i sl.)

Čla nak 31.

Zaht jev za odobrenje sred stava o čijem ko rištenju od lučuje
Grad sko po gla var stvo, kao i zaht jevi za izmjenu nam jene i visine
sred stava ut vrđenih u pro računu za obavljanje po slova re dov nih
dje lat nosti i za posebne nam jene, a u okviru uk upnih sred stava ut -
vrđenih pro raču nom, upućuje se uprav nom tijelu nadležnom za
po slove pro računa (fi nan cije), koji predlaže Grad skom po gla var -
stvu donošenje odgovara jućeg rješenja.

Čla nak 32.

Ma teri jal o ko jem Grad sko vijeće za traži mišl jenje od Grad -
skog po gla var stva tajnik Grad skog po gla var stva upućuje
odgovara jućem uprav nom tijelu, da u određe nom roku iz vrši

obradu i pri bavi mišl jenje dru gih zaint ere sira nih tijela i organi za -
cija.

U slučaju iz stavka 1. ovog članka Grad sko po gla var stvo
može os no vati radnu grupu.

Čla nak 33.

Ma teri jal povjerl jive naravi mora na vid nom mjestu imati
jasnu oznaku stupnja povjerl jivosti u skladu s pos to jećim
propisima. O strogo povjerl jivom ma teri jalu vodi se odgovara -
juća evi den cija u skladu s upu tama preds jed nika Grad skog po gla -
var stva.

Ma teri jale povjerl jive naravi čla novi Grad skog po gla var stva
dužni su vra titi tajniku Grad skog po gla var stva nakon sjed nice.

Čla nak 34.

Ma teri jal za raz ma tranje na sjed nici Grad skog po gla var stva
do stav lja se u broju prim jeraka koji određuje tajnik Grad skog po -
gla var stva. 

Na crti propisa i dru gih općih akata i drugi ma teri jali do -
stavljaju se Grad skom po gla var stvu u roku određe nom u pro -
gramu rada Grad skog po gla var stva.

Ma teri jali koji nisu pred viđeni pro gra mom rada Grad skog
po gla var stva do stavljaju se 15 dana prije održavanja sjed nice
Grad skog po gla var stva na ko joj treba da se raz mo tre.

Ma teri jali koje Grad skom po gla var stvu upute po du zeća i
druge organi za cije ili građani, do stavljaju se uprav nom tijelu u
čiji dje lok rug spada pi tanje pok re nuto u ma teri jalu, radi da vanja
mišl jena, od nosno pri pre manja prijed loga za Grad sko po gla var -
stvo, ili radi po duzi manja potreb nih mjera.

Pred stavke, pritužbe, zaht jevi i drugi pod nesci upućeni
Grad skom po gla var stvu do stavljaju se pre thodno odgovara jućem
uprav nom tijelu radi po duzi manja mjera ili radi da vanja mišl jenja
Grad skom po gla var stvu.

Čla nak 35.

Ma teri jal koji nije pri premljen na način ut vrđen ovim Po -
slov nikom, tajnik Grad skog po gla var stva vraća pred la ga telju radi 
us aglaša vanja s odred bama ovog Po slov nika.

b) Sa zi vanje sjed nica

Čla nak 36.

Sjed nicu Grad skog po gla var stva sa ziva gra do načel nik i
predlaže dnevni red sjed nice.

Gra do načel nik sa ziva sjed nice u skladu sa pro gra mom rada,
na os novu zakl jučaka Grad skog po gla var stva, po svo joj ini ci ja -
tivi, na zaht jev jedne trećine Grad skog po gla var stva ili na prijed -
log Grad skog vijeća.

Čla nak 37.

U prijed log dnev nog reda gra do načel nik unosi sve pred mete
što su pod ne seni na način ut vrđen odred bama ovog Po slov nika.

Prijed log dnev nog reda sjed nice Grad skog po gla var stva
može sadržavati samo ona pi tanja za koja je pri premljen
odgovara jući ma teri jal u skladu s odred bama ovog Po slov nika o
čemu donosi ocjenu tajnik Grad skog po gla var stva i o tome in for -
mira preds jed nika Grad skog po gla var stva.

Ako pred la ga telj zaht jeva da Grad sko po gla var stvo ipak raz -
ma tra pi tanja za koja ma teri jal nije pri premljen na način ut vrđen
ovim Po slov nikom, od luku o tome donosi Grad sko po gla var stvo
na sjed nici.

In for ma cije o po je di nim pi tan jima koja ne zaht je vaju zauzi -
manje stava Grad skog po gla var stva do stavljaju se čla no vima
Grad skog po gla var stva radi upozna vanja bez iznošenja na sjed -
nicu, a mogu se unijeti u prijed log dnev nog reda.

Čla nak 38.

Pis meni poziv za sjed nicu s prijed lo gom dnev nog reda i ma -
teri ja lom za ras pravu tajnik Grad skog po gla var stva upućuje
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najkasnije pet dana prije održavanja sjed nice čla no vima Grad -
skog po gla var stva.

Poziv sa ma teri jalima za sjed nicu Grad skog po gla var stva do -
stav lja se i pročel ni cima uprav nih tijela kada su pred la ga telji na
sjed nici Grad skog po gla var stva, te pred stav ini cima dru gih tijela i
organi za cija koji su pred la ga telji ma teri jala koji se ras prav lja na
sjed nici.

U hit nim sluča je vima preds jed nik Grad skog po gla var stva
može saz vati sjed nicu bez pis me nog poziva i u kraćem roku.

Čla nak 39.

Ako se u prijed logu dnev nog reda na laze pi tanja radi ko jih je
potrebno održati sjed nicu bez na zočnosti jav nosti, poziv uz ma -
teri jal do stav lja se čla no vima Grad skog po gla var stva i os talim, za
koje to od luči preds jed nik Grad skog po gla var stva, u skladu s
propisima o ču vanju državne, vo jne, službene i po slovne tajne.

c) Održavanje sjed nica

Čla nak 40.

Sjed ni cama Grad skog po gla var stva preds je dava preds jed nik 
Grad skog po gla var stva , a u slučaju nje gove od sut nosti zam jen -
juje ga zam jenik preds jed nika Grad skog po gla var stva.

Čla nak 41.

Sjed nica Grad skog po gla var stva može se održati ako je na -
zočna većina nje go vih čla nova.

Ako sjed nici nije na zočna nat polovična većina čla nova,
preds jed nik Grad skog po gla var stva od gađa sjed nicu i us meno
zaka zuje novu sjed nicu, o čemu se pis meno obavješta vaju ne na -
zočni čla novi.

Čla nak 42.

Preds jed nik Grad skog po gla var stva može odus tati od po je -
dine točke prijed loga dnev nog reda.

Član Grad skog po gla var stva ili pred stav nik izrade ma teri jala 
u po gledu svog ma teri jala može predložiti da se neka točka ne
stavi na dnevni red.

Ako sjed nici nije na zočan pred stav nik nositelja izrade ma -
teri jala, Grad sko po gla var stvo može od lučiti da se pi tanje na koje
se ma teri jal od nosi skine s dnev nog reda.

Čla nak 43.

Grad sko po gla var stvo ut vrđuje dnevni red na prijed log
preds jed nika.

Čla nak 44.

Poslije us va janja dnev nog reda pre lazi se na ras pravu, u
prav ilu re doslje dom ut vrđenim re dom.

O svakom pi tanju koje je na dnev nom redu ot vara se ras -
prava.

Na početku ras prave pred stav nik pred la ga telja (nositelj
izrade) daje kratko uvodno obrazloženje.

Ako Grad sko po gla var stvo ocjeni potreb nim, može ogra -
ničiti vrijeme sud je lovanja u ras pravi.

Čla nak 45.

Grad sko po gla var stvo us vaja zapisnik s pre thodne sjed nice
ako je isti do stavljen, od nosno iz vod iz zapisnika.

Pravo stavljanja prim jedbi na zapisnik s pre thodne sjed nice
imaju čla novi Grad skog po gla var stva.

Prim jedbe na zapisnik mogu se iznijeti na sjed nici ili pis -
meno tajniku Grad skog po gla var stva prije sjed nice.

O ute mel je nosti prim jedaba na zapisnik od lučuje se bez ras -
pravljanja.

Ako se prim jedbe prih vate u zapisnik će se unijeti odgovara -
juće izmjene u skladu s us vo jenim prim jed bama.

Čla nak 46.

Grad sko po gla var stvo može od lučiti da se ist ovre meno vodi
ras prava o dvije ili više točaka dnev nog reda, ako su srodne i ako
je takav način vođenja svrsis ho dan.

Stručna ob jašn jenja u svezi s ma teri ja lom mogu da vati i po -
je dini stručni rad nici Uprav nih tijela, te organi za cije ili nositelji
izrade ma teri jala.

Ako je ma teri jal bio na ras pravi u rad nom tijelu Grad skog po -
gla var stva, preds jed nik rad nog tijela iznosi sta vove i prijed loge
rad nog tijela.

O in for ma ciji se u prav ilu, ras prava ne vodi.

Čla nak 47.

Čla novi Grad skog po gla var stva imaju pravo i dužnost učest -
vo vati u ras pravi i od luči vati.

Pravo učest vo vati u ras pravi bez prava od luči vanja imaju:

• vijećnici u Grad skom vijeću – o svim pi tan jima dnev -
nog reda:

• ov lašteni pred stav nik nositelja izrade ma teri jala, od -
nosno pred la ga telja – u okviru točke dnev nog reda za
koju je izra dio ma teri jal;

• ruko vo ditelji od nosno drugi ov lašteni pred stav nici
uprav nih tijela i stručne službe - o pi tan jima iz dje lok -
ruga tih or gana, službi i organi za cija.

Os talim na zočnima preds jed nik Grad skog po gla var stva
može dati riječ samo uz odobrenje Grad skog po gla var stva.

Čla nak 48.

Na sjed nici Grad skog po gla var stva nitko ne može go vor iti
prije nego što za traži riječ od preds jed nika.

Čla nak 49.

Go vor nika može opomenuti u go voru samo preds jed nik
Grad skog po gla var stva.

Preds jed nik Grad skog po gla var stva osigu rava da go vor nik
ne bude ome tan i spriječen u svom izla ganju.

Čla nak 50.

Osobi koja želi go vor iti o povredi ovog Po slov nika ili
povredi ut vrđe nog dnev nog reda, preds jed nik daje riječ čim je za -
traži.

Preds jed nik Grad skog po gla var stva je dužan poslije toga dati 
ob jašn jenje u po gledu povrede ovog Po slov nika od nosno ut vrđe -
nog dnev nog reda. Ako go vor nik nije za do vol jan da tim ob jašn -
jen jem, o stvari se od lučuje na sjed nici bez ras prave.

Ako go vor nik za traži riječ da bi is pravio na vod koji je ne -
točno izložen i koji je dao po vod naspo ra zumu ili koji je izaz vao
potrebu ob jašn jenja, preds jed nik Grad skog po gla var stva dat će
mu riječ čim završi izla ganje onoga koji je is pravku izaz vao.

Čla nak 51.

Go vor nik može go vor iti samo o pred metu o kome se vodi
ras prava po ut vrđe nom dnev nom redu.

Ako se go vor nik udalji od pred meta dnev nog reda, preds jed -
nik će ga na to upo zo riti.

Ako se go vor nik poslije upo zorenja ne drži dnev nog reda,
preds jed nik Grad skog po gla var stva će mu odu zeti riječ.

Čla nak 52.

Na te melju ma teri jala, prijed loga, mišl jenja i sta vova rad nog
tijela te prijed loga i prim jedbi iznijetih u ras pravi, preds jed nik
Grad skog po gla var stva predlaže donošenje zakl jučaka.

Grad sko po gla var stvo može os no vati radnu grupu sa za -
daćom da dade konačnu formu, vi ziju zakl jučka ili odrediti da to
učini odgovara juće radno tijelo u skladu sa sta vo vima zau zetim
na sjed nici Grad skog po gla var stva.

Strana 4 - Broj 1 SLUŽBENI GLASNIK GRADA KAŠTELA 22. siječnja 2002. go dine



Čla nak 53.

Kada Grad sko po gla var stvo od lučuje o općim ili po jedi -
načnim ak tima, tekst o ko jem se od lučuje mora biti ut vrđen na
sjed nici.

Ako je Grad sko po gla var stvo us vo jilo prijed loge ko jima se
prijed log akta mijenja ili dopun juje, pravno- tehničku obradu akta
iz vršit će tajnik Grad skog po gla var stva uko liko Grad sko po gla -
var stvo ne od luči dru gačije.

Čla nak 54.

Grad sko po gla var stvo od lučuje veći nom gla sova ako je na
sjed nici na zočna većina nje go vih čla nova, a o ra spo la ganju nek -
ret ni nama i pok ret ni nama u vlasništvu Grada, kao i njez inim pri -
ho dima i rasho dima Grad sko po gla var stvo od lučuje veći nom
gla sova svih čla nova.

Grad sko po gla var stvo od lučuje jav nim gla sovan jem koje se
obav lja di zan jem ruke.

Od luka je donijeta na Grad skom po gla var stvu kada je “za” ili 
“pro tiv” gla so vala potrebna većina čla nova, a ako je broj gla sova
“za” i “pro tiv” jed nak, gla sovanje se ponav lja.

Ako se ni ponovljenim gla sovan jem ne pos tigne potrebna
većina gla sova, od luči vanje o određe nom pi tanju odlaže se za
slje deću sjed nicu Grad skog po gla var stva.

Čla nak 55.

Grad sko po gla var stvo može od lučiti da se donošenje zakl -
jučka o određe nom pi tanju odgodi ili da se pri premljeni ma teri jal
ili nacrt vrati nadležnim tije lima radi dopune u skladu sa zakl -
jučkom Grad skog po gla var stva.

Čla nak 56.

Preds jed nik sam ili uz po moć tajnika Grad skog po gla var -
stva, od nosno uz po moć dru gih čla nova Grad skog po gla var stva
for mira zakl jučke koje donosi Grad sko po gla var stvo na svo joj
sjed nici.

Čla nak 57.

Zakl jučci Grad skog po gla var stva do stavljaju se nakon
održane sjed nice tije lima i organi za ci jama na koje se od nose, od -
nosno onima koji su dužni da ih iz vrše ili da brinu o nji ho vom iz -
vrša vanju. Tijela i organi za cije koji su dužni iz vršiti zakl jučke
Grad skog po gla var stva, od nosno bri nuti se o nji ho vom iz vrša -
vanju obavješta vaju o tome Grad sko po gla var stvo.

Čla nak 58.

Po gla var stvo može ras pravljati i od luči vati iako nisu iz -
vršene pre thodne radnje ut vrđene ovim Po slov nikom:

• ako je Grad sko po gla var stvo propi som ob vezano za
donošenje akata u određe nom roku;

• ako bi ne donošenje akta u određe nom roku dovelo da
štet nih ma teri jal nih ili po li tičkih poslje dica.

O razlozima za rješa vanje po hit nom pos tupku od lučuje
Grad sko po gla var stvo na sjed nici prilikom ut vrđi vanja dnev nog
reda.

Čla nak 59.

Prijed log za ras pravu po hit nom pos tupku može dati svaki
član Grad skog po gla var stva i pročel nik Uprav nog tijela kada se
prijed log od nosi na pi tanje iz dje lok ruga tog tijela.

Prijed log za ras pravu po hit nom pos tupku mora biti, u prav -
ilu, pis meno obrazložen, a prijed log akta for mu li ran i pod jel jen
čla no vima Grad skog po gla var stva prije ut vrđi vanja dnev nog
reda.

Čla nak 60.

U izu zet nim sluča je vima hit nosti, ras prava se može vo diti i
na os novi us me nog prijed loga i obrazloženja o čemu od lučuje
Grad sko po gla var stvo na sjed nici.

U slučaju iz stavka 1. ovog članka, pred la ga telj je dužan bez
od la ganja izra diti ma teri jal u pis me nom ob liku za Grad sko po gla -
var stvo ako ono dru gačije ne od luči.

Čla nak 61.

Sjed nicu zakl jučuje preds jed nik Grad skog po gla var stva
nakon što ut vrdi da je dnevni red iscrpljen.

Ako dnevni red nije iscrpljen, a na is toj sjed nici se ne mogu
rješiti sva pi tanja što su na dnev nom redu , sjed nica se može
prekinuti. O pre kidu sjed nice od lučuje Grad sko po gla var stvo,
time što se ut vrđuje dan, vrijeme i mjesto održavanja nas tavka
sjed nice.

Čla novi Grad skog po gla var stva koji nisu na zočni na sjed nici
obavješta vaju se pis meno o pre kidu sjed nice i vre menu
održavanja nas tavka sjed nice.

V ZAPISNIK

Čla nak 62.

O radu na sjed nici Grad skog po gla var stva vodi se zapisnik. O 
vođenju zapisnika brine se tajnik Grad skog po gla var stva.

Čla nak 63.

Zapisnik sa sjed nice Grad skog po gla var stva sadrži:

• redni broj sjed nice, raču na jući od dana kon sti tui ranja
Grad skog po gla var stva,

• vrijeme početka i završetka sjed nice,

• imena na zočnih čla nova Grad skog po gla var stva i dru gih 
osoba na zočnih sjed nici Po gla var stva sa naznakom
funk cije ili mjesta za poslenja.

• dnevni red što ga je Grad sko po gla var stvo utvrdilo,

• na ziv ras prave o po je di nim pi tan jima o ko jima se ras -
pravljalo i od luči valo i re zu lata glasanja,

• tek stove donijetih akata.

Čla nak 64.

Zapisnik pot pisuje gra do načel nik i tajnik Grad skog po gla -
var stva.

O izradi i ču vanju zapisnika brine se tajnik Grad skog po gla -
var stva.

VI AKTI GRAD SKOG PO GLA VAR STVA

Čla nak 65.

Grad sko po gla var stvo u ost varivanju prava i dužnosti obav -
lja Zak onom, Statu tom Grada , od lu kama Grad skog vijeća i dru -
gim propisima određene po slove i u svezi s tim;

1. ut vrđuje prijed loge akata koje donosi Grad sko vijeće,

2. daje mišl jenja o prijed lozima akata koje Grad skom
vijeću pod nesu drugi ov lašteni pred la ga telji,

3. donosi opće i druge akte.

Čla nak 66.

U vršenju po slova iz svoje nadležnosti, Grad sko po gla var -
stvo donosi slje deće opće akte:

• od luke, prav il nike, naredbe, naputke, zakl jučke, pro -
grame, pla nove i druge akte suk ladno poseb nim
propisima.

Po jedi načni akti Grad skog po gla var stva jesu zakl jučci i
rješenja.

U obavljanju nad zora nad zak oni tošću rada, od nosno radi
usm jera vanja dje lovanja tijela koja obavljaju po slove iz sa mou -
prav nog dje lok ruga Grad sko po gla var stvo može donositi i da vati
in struk cije, pre po ruke i druge  akte određene poseb nim propi som.
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Čla nak 67.

Od lu kom se uređuju od nosi i pi tanja od općeg značaja i in -
teresa za Grad kao je di nicu lo kalne sa mou prave, za pravne osobe i 
druge sub jekte na području Grada.

Prav il nikom se razrađuju po je dine odredbe od luka i dru gih
općih akata radi nji ho vog iz vrša vanja ili osigu ra vanja nji hova
pro vođenja.

Nared bom se zabran juje ili naređuje pos tu panje u određe noj
situa ciji radi iz vršvanja po je di nih odredaba od luka ili dru gih
općih akata.

Naput kom se propisuje način rada grad skih Uprav nih tijela u
svrhu iz vrša vanja po je di nih odredaba općih akata.

Čla nak 68.

Zakl jučkom se ut vrđuju prijed lozi od luka i dru gih općih
akata što ih donosi u okviru svoga dje lok ruga Grad sko vijeće,
zauzi maju se sta vovi, izražavaju mišl jenja, prih vaćaju iz vješća,
daju sug las nosti i od lučuje o dru gim pi tan jima iz dje lok ruga
Grad skog po gla var stva za koje nije pred viđeno donošenje ne kog
drugog akta.

Rješen jem se iz vršava pravo izbora, ime novanja i razr -
ješenja, uki daju akti grad skih uprav nih tijela koji su u suprot nosti
s zak onom ili ak tom Grad skog vijeća i Grad skog po gla var stva,
os ni vaju radna tijela i od lučuje o dru gim konk ret nim pi tan juma.

Čla nak 69.

In struk ci jom se nalaže grad skim Uprav nim tije lima način
rada i prim jena općih akata iz sa mou prav nog dje lok ruga Grada.

Pre po ru kom se uka zuje na određene probleme iz sa mou prav -
nog dje lok ruga, te upućuje na način nji hova rješa vanja. 

Čla nak 70.

Grad sko po gla var stvo upućuje na javnu ras pravu prijed log
akta kada je zak onom propi sano pro vođenje javne ras prave ili ob -
veza pri bavljanja mišl jenja građana.

Za pro vođenje i praćenje javne ras prave Grad sko po gla var -
stvo os niva radno tijelo.

Čla nak 71.

Opći akti izrađuju se u ob liku u ko jem se donose.

Opći akti ob vezatno sadrže i obrazloženje te os novne
naznake o razlozima pred la ganja od nosno donošenja, cilj koji se
želi pos tići, poslje dice koje će prois teći uko liko akt bude donijet,
te iznos novčanih sred stava koji će iziski vati provedba akta.

Čla nak 72.

Od luke i drugi opći akti, koje Grad sko po gla var stvo predlaže 
Grad skom vijeću, mo raju se izra diti na način kako je to propi sano
Po slov nikom Grad skog vijeća.

Čla nak 73.

Akte koje donosi Grad sko po gla var stvo pot pisuje preds jed -
nik Grad skog po gla var stva.

Ovjera akata vrši se peča tom Grad skog po gla var stva.

Tajnik Grad skog po gla var stva odgo vo ran je za izradu, pot -
pis,ovjeru i ču vanje iz vor nika akata Grad skog po gla var stva. 

Čla nak 74.

Opći akti koje donosi Grad sko po gla var stvo, te akti o ime -
novan jima i razr ješen jima, ob javljuju se u “Službe nom glasniku
Grada Kaštela”.

Is pra vak akata ob javljenih u “Službe nom glasniku Grada
Kaštela”, ut vrđen na os novu uspoređi vanja s iz vor nikom akta, ov -
lašten je ob ja viti tajnik Grad skog po gla var stva.

VII OD NOSI GRAD SKOG PO GLA VAR STVA
I GRAD SKOG VIJEĆA

Čla nak 75.

Grad sko po gla var stvo za svoj rad i od luke koje donosi odgo -
vorno je Grad skom vijeću.

Čla nak 76.

Grad sko po gla var stvo osigu rava da svakoj sjed nici Grad -
skog vijeća bude na zočan nje gov pred stav nik, u prav ilu gra do -
načel nik ili nje gov zam jenik.

Čla nak 77.

Pred stav nik Grad skog po gla var stva može u toku ras prave u
Grad skom vijeću obrazla gati i ob jašn javati prijed log Grad skog
po gla var stva.

Pred stav nik Grad skog po gla var stva dužan je upo zo riti Grad -
sko vijeće da se prijed log ili amand man ne mogu us vo jiti, ako su
suprotni Us tavu ili Zak onu, od nosno ako nisu osig urana sred stva
neo phodna za nji hovo pro vođenje.

Pred stav nik Grad skog po gla var stva upo zo rit će Grad sko
vijeće da Grad sko po gla var stvo ne može osigu rati pro vođenje
zakl jučaka koji se predlažu, od nosno da ne može snositi odgo vor -
nost za stanje u oblasti, ako se određeni propis ne donese. Pred -
stav nik Grad skog po gla var stva predložit će Grad skom vijeću da
odgodi ras pravu o po jedi nom pi tanju, prijed logu ili amand manu
dok se Grad sko po gla var stvo o njima ne izjasni.

Čla nak 78.

U svakom pred metu ko jeg upućuje Grad skom vijeću, Grad -
sko po gla var stvo određuje svo jeg izvjes titelja. Izvjes titelj
obrazlaže i stručno ob jašn java prijed loge i sta vove Grad skog po -
gla var stva. Izvjes titelj na sjed ni cama Grad skog vijeća,u prav ilu
je u is tom pred metu izvjes ti tielj i na sjed ni cama nje go vih rad nih
tijela. Preds jed nik Grad skog po gla var stva može odrediti kao
izvjes titelja u po je di nim pred me tima na sjed ni cama tih rad nih
tijela i tajnika Grad skog po gla var stva ili po je dine dje lat nike
uprav nih tijela.

VIII OD NOS GRAD SKOG PO GLA VAR STVA
I UPRAV NIH TIJELA

Čla nak 79.

U ost varivanju svoje odgo vor nosti za rad uprav nih tijela
Grad sko po gla var stvo:

• usm jerava i usk lađuje rad uprav nih tijela u obavljanu
po slova iz sa mou prav nog dje lok ruga Grada kao i
prenijetih po slova državne uprave i područne (re gion -
alne) sa mou prave.

• nadzire rad uprav nih tijela,

• po duzima mjere ko jima se osigu rava zak oni tost i
učinko vi tost u radu,

• zauzima sta vove o pro vođenju mjera za koje su upravna 
tijela ov laštena, is pi tuje stanje na područjima iz nji hova
dje lok ruga i određuje rok ove za iz vrša vanje po je di nih
za da taka,

• ut vrđuje načela za unu trašnju organi za ciju i sistema ti za -
ciju rad nih mjesta uprav nih tijela,

• ukida akt uprav nog tijela ako je supro tan zak onu ili
drugom propisu.

Čla nak 80.

Upravno tijelo je dužno na zaht jev Grad skog po gla var stva
pod nijeti iz vještaj o iz vrša vanju zak ona i dru gih propisa i o stanju
u odgovara jućoj oblasti ili po je di nim pi tan jima iz nji hova dje lok -
ruga, te o iz vrša vanju određenih za da taka od nosno o cje lok up -
nom radu uprav nih tijela.

Upravno tijelo je dužno izra diti go dišnji pro gram rada i do -
sta viti ga Grad skom po gla var stvu na us va janje.
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Čla nak 81

Grad sko po gla var stvo ima prema Uprav nim tije lima i druga
prava ut vrđena zak onom ili dru gim propisima.

IX ZAVRŠNE ODREDBE

Čla nak 82.

Odredbe ovog Po slov nika prim jen ji vat će se u načelu i na rad
rad nih tijela Grad skog po gla var stva.

Čla nak 83.

Stu pan jem na snagu ovog Po slov nika prestaje važiti Od luka
o privre me nom po slov ničkom redu Po gla var stva Grada Kaštela,
Klasa:022- 05/93- 01/03 od 29. lipnja 1993.go dine.

Čla nak 84.

Ova Po slov nik stupa na snagu os mog dana od ob jave u
“Službe nom glasniku Grada Kaštela”.

Klasa:022- 05/02- 01/01
Ur broj:2134/01- 01- 03- 02-4
K.Suću rac, 21.siječnja 2002.go dine

GRA DO NAČEL NIK: Ante Sanader, dipl.ing.

Na te melju članka 3. i 4. Prav il nika o rad nom vre menu pro -
da va onica i dru gih ob lika trgo vine na malo («NN» broj 80/01) i
čla nka 48. Sta tuta grada Kaštela («Sl. glasnik grada Kaštela», broj 
6/01), Grad sko po gla var stvo Grada Kaštela na 8. sjed nici
održanoj 21. siječnja 2002. go dine, donosi

PRAV IL NIK
O RAD NOM VRE MENU PRO DA VA ONICA

Čla nak 1.

Ovim prav il nikom uređuje se radno vrijeme i ra spored dnev -
nog i tjed nog rad nog vre mena pro da va onica i dru gih ob lika trgo -
vine na malo (u dal jem tek stu: pro da va onice), radno vrijeme u
dane držav nih blag dana i nerad nih dana, te radno vrijeme tržnica
na malo i ri bar nica.

Čla nak 2.

Pro da va onice mogu rad nim danom:

• za početi s ra dom najra nije u 6,00 sati

• završiti s ra dom najkasnije u 22,00 sati

a ned jel jom:

• za početi s ra dom najra nije u 7,00 sati

• završiti s ra dom najkasnije u 17,00 sati

Čla nak 3.

Pro da va onice mogu ra diti sve ned jelje u prosincu i ned jelje
koje pa daju na dan uoči držav nih blag dana od 7,00 do 20,00 sati.

U dane držav nih blag dana pro da va onice ne rade.

Čla nak 4.

Tržnice na malo i ri bar nice mogu ra diti svaki dan osim blag -
dana od 6,00 do 13,00 sati.

Pro da va onice za pro daju pekar skih pro iz voda mogu ra diti
svaki dan osim blag dana od 5,30 do 22,00 sata.

Iznimno, uko liko državni blag dan traje dva dana, pro da va -
onice iz st. 2 ovog čl. mo raju po slo vati drugog dana prema rad nom 
vre menu ut vrđe nom za ned jelju.

Pro da va onice (trafike) za pro daju no vina, ciga reta, su ve nira i 
sličnih pro iz voda mogu po slo vati svaki dan osim blag dana od
5,30 do 24,00 sata.

Čla nak 5.

U pe ri odu od 1. lipnja do 30. ru jna pro da va onice mogu ra diti
od 6,00 do 24,00 sata, svaki dan osim blag dana.

Čla nak 6.

Iznimno od odredbe čl. 2. i 3. svaki dan od 00 do 24,00 sata
mogu po slo vati:

• benzin ske postaje,

• ljekarne

Čla nak 7.

Grad sko po gla var stvo može na zaht jev trgovca odrediti da
pro da va onice posluju i iz van rad nog vre mena ut vrđe nog Prav il -
nikom, uko liko trgovac:

• osig ura najmanje 20 vlas ti tih parkir nih mjesta

• uredno pod mi ruje sve ob veze prema gradu Kaštela.

Čla nak 8.

Trgovac je dužan 15 dana prije početka rada pro da va onice
do sta viti obrasce pri jave rad nog vre mena u dva prim jerka, Uprav -
nom od jelu za go spo dar stvo i zaštitu oko liša grada Kaštela radi
ovjere.

Uko liko je pri java rad nog vre mena pro da va onice u skladu s
ovim Prav il nikom, Upravni od jel će u roku od 8 dana od primitka
pri jave ovjer iti i je dan prim jerak vra titi trgovcu.

Čla nak 9.

Radno vrijeme svih pro da va onica mora biti usk lađeno s
odred bama ovog Prav il nika u roku od 30 dana od dana nje go vog
stu panja na snagu.

Čla nak 10.

Ra spored dnev nog i tjed nog rad nog vre mena trgovci
određuju sa mostalno, suk ladno odred bama ovog Prav il nika.

Čla nak 11.

Danom stu panja na snagu ovog prav il nika prestaje važiti Od -
luka o rad nom vre menu pro da va onica i dru gih ob lika trgo vine na
području grada Kaštela («Službeni glasnik grada Kaštela», broj
1/97).

Čla nak 12.

Ovaj Prav il nik stupa na snagu os mog dana od dana ob jave u
«Sl. glasniku grada Kaštela».

Klasa: 022- 05/02- 01/01
Ur.broj: 2134/01- 01- 03- 02- 33
Kaštel Suću rac, 21. siječnja 2002. god.

GRA DO NAČEL NIK: Ante Sanader, dipl.ing.
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