REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD KASTELA
Gradonacdéelnik

KLASA: 024-02/23-03/0035
URBROIJ:2181-4-1/1-23-1

Kastel Sucurac, 27. lipnja 2023.

Na temelju ¢lanka 1. 1 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18),
¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19) te na temelju ¢lanka 58. Statuta Grada Kastela
(Sluzbeni glasnik Grada Kastela broj: 9/09, 8/11, 6/13, 8/13 - ispravak, 10/14, 14/16, 6/18,
3/20, 5/21 1 13/21 — prociséeni tekst) Gradonacelnik Grada Kastela, dana 2023.godine donosi

sljedecu
PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza
Clanak 1.
(1) Ovim aktom (u daljnjem tekstu: Procedura) propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza

(1

)
2
A3)

“4)

(1

odnosno nabava roba, radova i usluga te svih drugih ugovornih obveza na teret Prorac¢una Grada
Kastela kao 1 njihovo pracenje do ispunjenja ugovora, osim ako posebnim propisom ili Statutom
Grada nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, drugih zakonskih i
pod zakonskih propisa, Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Grada Kastela, op¢ih
akata i posebnih odluka Grada Kastela.

Clanak 3.
Osoba odgovorna za uspostavu i zakonitost sustava nabave je Gradonacelnik.
Osoba odgovorna za planiranje nabave je procelnik upravnog odjela za koji se provodi nabava.
Za provedbu postupaka javne nabave te za provedbu jednostavne nabave sukladno ¢lanku 14.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Sluzbeni glasnik Grada Kastela 3/23, u
daljnjem tekstu: Pravilnik) odgovorne osobe su ¢lanovi stru¢nog povjerenstva imenovani aktom
Gradonacelnika.
Za provedbu jednostavne nabave sukladno c¢lanku 11., 13., 15. stavku 2. i 18. Pravilnika
odgovorna osoba je Pro¢elnik upravnog odjela za koji se provodi nabava.

Clanak 4.
Upravna tijela Grada Kastela (u daljnjem tekstu: Upravna tijela), prilikom nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a te nabave radova procijenjene vrijednosti
do 66.360,00 eura bez PDV-a duzna su primjenjivati odredbe Pravilnika, prema sljedecoj
proceduri:



1.1.

1.2

1.4.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura se ne treba pridrzavati
odredbi Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave osim odredbi iz ¢lanka 11. stavaka
4,5.,6.,7,8.,9.110.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 7.000,00 eura nadlezni Upravni odjel
podnosi gradonacelniku Zahtjev za odobrenjem jednostavne nabave. Gradonacelnik donosi
Zakljucak o odobrenju jednostavne nabave uz prethodno odobrenje sluzbe nadlezne za javnu
nabavu te procelnika nadleznog za financije. Ukoliko se predmet nabave ne nalazi u Planu nabave
ili je potrebno izvrsiti izmjenu, sluzba nadlezna za javnu nabavu ga uvrStava u Plan nabave ili vrsi
izmjenu Plana nabave. Navedeni postupak jednostavne nabave provodi nadlezni upravni odjel na
nacin da sukladno ¢lanku 11. stavku 1. ili ¢lanku 11. stavku 2. trazi ponude od najmanje jednog
gospodarskog subjekta. Nakon odabira ponude nadlezni Upravni odjel priprema narudzbenicu ili
ugovor. Ugovor je obvezan u slucajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge.
Narudzbenicu potpisuje procelnik nadleznog Upravnog odjela a ako je procijenjena vrijednost
14.000,00 eura i viSe istu potpisuje gradonacelnik. U slu¢aju sklapanja ugovora istoga potpisuje
gradonacelnik. Nadlezni Upravni odjel narudzbenicu dostavlja sluzbi nadleznoj za javnu nabavu te
gradonacelniku dok u slu¢aju sklapanja ugovora isti se dostavlja sluzbi nadleznoj za javnu nabavu,
gradonacelniku te upravnom odjelu za financije. Sluzba nadlezna za javnu nabavu vodi evidenciju
0 izdanim narudzbenicama i sklopljenim ugovorima. Gradonacelnik ili nadlezni Upravni odjel
moze zatraziti da se za nabave procijenjene vrijednosti do 7.000,00 eura provede postupak
jednostavne nabave sukladno ¢lanku 13. i 14. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave.

. Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 7.000,00 do 14.000,00 eura nadlezni

Upravni odjel podnosi gradonacelniku Zahtjev za odobrenjem jednostavne nabave. Gradonacelnik
donosi Zakljucak o odobrenju jednostavne nabave uz prethodno odobrenje sluzbe nadlezne za
javnu nabavu te procelnika nadleznog za financije. Ukoliko se predmet nabave ne nalazi u Planu
nabave ili je potrebno izvrSiti izmjenu, sluzba nadleZzna za javnu nabavu ga uvrStava u Plan
nabave ili vrsi izmjenu Plana nabave. Navedeni postupak jednostavne nabave provodi nadlezni
upravni odjel na nacin da sukladno ¢lanku 13. stavku 1. ili ¢lanku 13. stavku 2. trazi ponude od
najmanje dva gospodarska subjekta. Sluzbenik nadleznog Upravnog odjela prikuplja ponude te
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Nakon odabira ponude nadlezni Upravni odjel
priprema narudzbenicu ili ugovor. Ugovor je obvezan u sluajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge. NarudZbenicu potpisuje procelnik nadleznog Upravnog odjela a ako
je procijenjena vrijednost 14.000,00 eura i viSe istu potpisuje gradonacelnik. U slucaju sklapanja
ugovora istoga potpisuje gradonacelnik. Nadlezni Upravni odjel narudzbenicu dostavlja sluzbi
nadleznoj za javnu nabavu te gradonacelniku dok u slucaju sklapanja ugovora isti se dostavlja
sluzbi nadleznoj za javnu nabavu, gradonacelniku te upravnom odjelu za financije. Sluzba
nadlezna za javnu nabavu vodi evidenciju o izdanim narudzbenicama i sklopljenim ugovorima.
Gradonacelnik ili nadlezni Upravni odjel moze zatraziti da se za nabave procijenjene vrijednosti
od 7.000,00 do 14.000,00 eura provede postupak jednostavne nabave sukladno ¢lanku 14.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 14.000,00 do 26.540,00 eura odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti od 14.000,00 do 66.360,00 eura nadlezni Upravni odjel
podnosi gradonacelniku Zahtjev za odobrenjem jednostavne nabave. Gradonacelnik donosi
Zakljucak o odobrenju jednostavne nabave uz prethodno odobrenje sluzbe nadlezne za javnu
nabavu te procelnika nadleznog za financije. Ukoliko se predmet nabave ne nalazi u Planu nabave
ili je potrebno izvrSiti izmjenu, sluzba nadleZna za javnu nabavu ga uvrStava u Plan nabave ili vr$i
izmjenu Plana nabave. Navedeni postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo
imenovano aktom gradonacelnika. Gradonacelnik svojim aktom moze zaduziti da postupak
nabave robe, radova i usluga iz ¢lanka 14. stavka 2. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave provede nadlezni Upravni odjel sukladno ¢lanku 13. Pravilnika. Odsjek za javnu nabavu
otvara poseban predmet te organizira prvi sastanak ¢lanova stru¢nog povjerenstva. Nadlezni



Upravni odjel dostavlja Odsjeku za javnu nabavu podatke i dokumentaciju potrebnu za izradu
Zahtjeva za prikupljanje ponuda.
Stru¢no povjerenstvo izraduje Zahtjev za prikupljanje ponuda te trazi ponude na jedan od sljedecih
nacina:
- Objavom obavijesti o jednostavnoj nabavi u Elektronickom oglasniku javne nabave
(Clanak 14. stavak 1. Pravilnika)
- Pozivom na dostavu ponuda na adresu najmanje 3 gospodarska subjekta (¢lanak 14.
stavak 2. Pravilnika)
- Objavom obavijesti o jednostavnoj nabavi u Elektronickom oglasniku javne nabave te
upucivanjem poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje 1 gospodarskog subjekta (¢lanak
14. stavak 3. Pravilnika).

Nakon proteka roka za dostavu ponuda Stru¢no povjerenstvo otvara pravodobno
dostavljene ponude te izraduje Zapisnik o javnom otvaranju ponuda. Nakon provedenog
postupka pregleda i ocjene ponuda Stru¢no povjerenstvo izraduje Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda te predlaze odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude
ili daju prijedlog o ponistenju postupka. Gradonacelnik donosi odluku o odabiru odnosno
ponistenju koja se zajedno s zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje u EOJN
1/ili dostavlja ponuditeljima. Nakon objave odnosno dostave odluke o odabiru Narucitelj
sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem kojega potpisuje Gradonacelnik. Sluzba
nadleZna za javnu nabavu sklopljeni ugovor dostavlja Gradonacelniku, Upravnom odjelu
za financije te nadleznom Upravnom odjelu. Sluzba nadleZzna za javnu nabavu vodi
evidenciju o sklopljenim ugovorima.

. Iznimno od odredbi poglavlja VII. I VIII. Pravilnika nabava se moZe ugovoriti temeljem

dostavljene ponude jednokratno ili visekratno tijekom godine izravno s jednim ili s vise
gospodarskih subjekata :
- kada u provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda, a
postupak se ponavlja;
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju€ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva Ugovor moze izvrSiti samo
odredeni gospodarski subjekt;
- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnic¢kih usluga, usluga pravnog savjetovanja,
zajmova 1 kredita, bankarskih usluga, zdravstvenih usluga, veterinarskih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, hotelijersko-ugostiteljskih (restoranskih) usluga, usluga cateringa,
usluga oglaSavanja, usluga promidzbe;
- kada je to potrebno zbog najma, odrzavanja i/ili nadogradnje postojecih racunalnih
programskih rjeSenja, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;
- u slucaju zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti;
- u ostalim slu¢ajevima iz drugih razloga na temelju obrazlozenog pisanog prijedloga
procelnika nadleznog Upravnog odjela.
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DO 7.000,00 €
Clanak 11.

b

Nadlezni UO podnosi gradonacelniku
Zahtjev za odobrenjem jednostavne
nabave

'

Clanak 13.

¢

[ OD 7.000,00 do 14.000,00 € }

Nadlezni UO podnosi gradonacelniku
Zahtjev za odobrenjem jednostavne
nabave

'

OD 14.000,00 do 26.540,00 € ROBA I USLUGE

OD 14.000,00 do 66.360,00 € RADOVI
Clanak 14.1i 15.

Provodi
Nadlezni UO

A 4

Temeljem ¢l.12.st.1.

Trazi ponude od najmanje 1
gospodarskog subjekta
-Cl11.st.1. — P.N. se nabavlja od 1 GS
- Cl11.st.2. — P.N. se nabavlja od vise GS
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| |
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-> Provodi L
Nadlezni UO

A 4

Trazi ponude od najmanje 2 gospodarska
subjekta
-¢l.13.st.1. — P.N. se nabavlja od 1 GS
- C¢l13.st.2. — P.N. se nabavlja od vise GS

v

Nadlezni UO podnosi gradonacelniku
Zahtjev za odobrenjem jednostavne nabave

v Ukoliko se predmet nabave ne

Gradonacelnik donosi Zaklju¢ak o odobrenju jednostavne nabave uz prethodno odobrenje:
1. Sluzbe nadlezne za javnu nabavu
2. Procelnika za financije

nalazi u Planu nabave ili je

|:> potrebno izvrSiti izmjenu, Sluzba

nadlezna za javnu nabavu ga
uvrStava u Plan nabave ili vrsi
izmjenu Plana nabave

—_— e e e e - ———— >
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Temeljem ¢l.15.st.2.

Temeljem ¢l.13.st.13.

A

> 2 Provodi Stru¢no
povjerenstvo

\4

Odsjek za javnu nabavu (OJN) otvara
poseban predmet te organizira prvi
sastanak struénog povjerenstva

!

Nadlezni UO dostavlja OJN podatke i
dokumentaciju potrebnu za izradu Zahtjeva
za prikupljanje ponuda i provodenje

postupka




Sluzbenik Nadleznog UO izraduje
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

A

y

Nakon odabira ponude Nadlezni UO priprema NARUDZBENICU ili UGOVOR

(ugovor obavezan u slucaju naba

ve intelektualnih i osobnih usluga)

I

!

NARUDZBENICU potpisuje:
- procelnik Nadleznog UO

- ako je procijenjena vrijednost 14.000,00

eura i viSe potpisuje gradonacelnik

UGOVOR - potpisuje
gradonacelnik

!

!

Nadlezni UO narudzbenicu dostavlja:
- sluzbi nadleznoj za javnu nabavu
- gradonacelniku

Nadlezni UO ugovor
dostavlja:

- sluzbi nadleznoj za javnu
nabavu

- gradonacelniku

- upravnom odjelu za

}

financije

Sluzba nadlezna za javnu nabavu vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima i izdanim
narudzbenicama

!

B

!

Objavom
obavijesti 0
jednostavnoj
nabavi u EOJN
Cl14.st. 1.

}

Pozivom na
dostavu ponuda
na adresu
najmanje 3
gospodarska
subjekta
Cl14.st 2.

!

Objavom
obavijesti 0
jednostavnoj
nabavi u EOJN +
Pozivom na
dostavu ponuda
najmanje 1
gospodarskom
subjektu
ClL 14.st. 3

A4

Javni narucitelj otvara pravodobno dostavljene ponude
i izraduje zapisnik o otvaranju ponuda

A 4

Struéno povjerenstvo izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude ili daju prijedlog o ponisStenju postupka

v

A

Gradonacelnik donosi odluku o odabiru/poni$tenju koja se zajedno s
zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje u EOJN i/ili dostavlja

ponuditeljima

\4

Narucitelj sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem

!

Sluzba nadleZna za javnu nabavu sklopljeni ugovor dostavlja:

- Gradonacelniku

- Upravnom odjelu za financije

- Nadleznom UO




Clanak 5.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 eura bez PDV-a,

odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 66.360,00 eura bez PDV-a
provodi se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi prema sljedecoj proceduri:

AKTIVNOST

Podnosenje zahtjeva za odobrenjem
postupka javne nabave.

Ukoliko se predmet nabave ne
nalazi u planu nabave ili za njega
nisu planirana sredstva u proracunu
tada se u zahtjevu navodi da je
predmetnu nabavu potrebno uvrstiti
u plan nabave te da je potrebno
izmjenama proracuna  odnosno
preraspodjelom osigurati novcana
sredstva za predmetnu nabavu.

Izrada prijedloga Zakljucka o
odobrenju postupka javne nabave.

Provjera prijedloga zakljucka o
odobrenju postupka javne nabave —
jesu li podaci navedeni u prijedlogu
zakljucka  sukladni  podacima
navedenim u planu nabave, je li
postupak predviden zaklju¢kom u
skladu s odredbama Zakona o
javnoj nabavi.

Provjera prijedloga zakljucka o
odobrenju postupka javne nabave —
postoje 1i planirana sredstva u
proraéunu odnosno ako ne postoje
mogu li se planirati izmjenama
proracuna ili preraspodjelom, hoce
li Grad mod¢i izvrSavati financijske
obveze pri realizaciji predmetne
nabave te se provjeravaju uvjeti i
nacin placanja.

Odobrenje prijedloga zaklju¢ka o
odobrenju postupka javne nabave —
odobrava se pokretanje postupka,
daje se nalog da se predmet nabave
uvrsti u plan nabave ukoliko se ne
nalazi u planu nabave te se daje
nalog wukoliko u proracunu ne
postoje planirana sredstva da se ista

predvide izmjenom ili
preraspodjelom proracuna.
Otvaranje predmeta kroz koji

¢lanovi struénog povjerenstva vode
postupak javne nabave

ODGOVORNOST

Procelnik  upravnog
odjela za koji se
provodi nabava

Osoba koju ovlasti
gradonacelnik

Voditelj Odsjeka za
javnu nabavu

Procelnik  upravnog
odjela nadleznog za
financije i proracun

Gradonacelnik

Clanovi stru¢nog
povjerenstva iz
Odsjeka za javnu
nabavu

DOKUMENT

Zahtjev za odobrenjem
postupka javne nabave

Prijedlog zakljucka o

odobrenju postupka
javne nabave

Odobreni ili
neodobreni  prijedlog
zakljucka kroz

informaticki program o
uredskom poslovanju

Odobreni ili
neodobreni  prijedlog
zakljucka kroz

informatic¢ki program o
uredskom poslovanju

Zaklju¢ak o odobrenju
postupka javne nabave
ili Zakljuéak o ne
odobrenju postupka
javne nabave

Predmet

Tijekom godine, prema
planiranom  pocetku
postupka javne nabave
navedenom u planu
nabave ukoliko se
predmetna nabava
nalazi u planu nabave.

3 dana od dana
zaprimanja uredno
popunjenog zahtjeva.

3 dana od dana
zaprimanja uredno
popunjenog prijedloga
zakljucka.

3 dana od dana
zaprimanja uredno
popunjenog prijedloga
zakljucka.

5 dana od dana uredno
popunjenog prijedloga
zakljucka.

3 dana od dana
zaprimanja potpisanog
zakljucka o odobrenju
postupka javne nabave.



10.

11.

12.

AKTIVNOST

Dostava dokumentacije potrebne za
izradu dokumentacije o nabavi
(prijedlog ugovora ili bitni uvjeti
ugovora; opis, vrsta, kvaliteta,
opseg ili koli¢ina predmeta nabave;
tehnicke specifikacije; troskovnik;
projektni zadatak; projekti, nacrti i
slicno; kriteriji i njithov relativni
znaCaj za odabir ekonomski
najpovoljnije  ponude; prijedlog
osnova za iskljucenje, kriterija za
odabir gospodarskog subjekta te

prijedlog  jamstava sukladno
Zakonu o javnoj nabavi. Navedena
dokumentacija se dostavlja

elektronickim putem kroz program
za uredsko poslovanje a ukoliko se
radi o dokumentima koji zbog svoje
veli¢ine ne mogu biti dostavljeni na
taj nacin istu je potrebno dostaviti
na neki drugi nacin u dogovoru s
¢lanovima stru¢nog povjerenstva iz
Odsjeka za javnu nabavu.

Priprema prijedloga dokumentacije
o nabavi na temelju dostavljene
dokumentacije od strane upravnog

odjela za kojeg se provodi
predmetna nabava te upucivanje
iste ¢lanovima struénog
povjerenstva.

Sastanak ¢lanova struénog

povjerenstva i utvrdivanje konac¢ne
verzije dokumentacije o nabavi.

Kod nabave velike vrijednosti i
nabave gradevinskih radova objava
nacrta dokumentacije o nabavi na

prethodno savjetovanje u
Elektronickom  oglasniku  javne
nabave.

Provodenje postupka javne nabave
(Objave u Elektronickom oglasniku
javne nabave, javno otvaranje
ponuda, pregled i ocjena ponuda).

Izrada prijedloga odluke o odabiru
ili ponistenju.

ODGOVORNOST

Upravni odjel za
kojeg se provodi
predmetna nabava

Clanovi stru¢nog
povjerenstva iz
Odsjeka za javnu
nabavu

Clanovi stru¢nog
povjerenstva
Clanovi stru¢nog
povjerenstva iz
Odsjeka za javnu
nabavu

Clanovi stru¢nog
povjerenstva
Clanovi struénog
povjerenstva iz
Odsjeka za javnu
nabavu

DOKUMENT

Dokumentacija
potrebna za izradu
dokumentacije 0
nabavi

Prijedlog
dokumentacije 0
nabavi

Dokumentacija 0
nabavi

Nacrt dokumentacije o

nabavi 1 Izvjesée o
prethodnom
savjetovanju
Obavijest 0

nadmetanju, Ispravak —
Obavijest 0 izmjenama
ili dodatnim
informacijama,
Zapisnik o javnom
otvaranju ponuda,
Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda
Prijedlog  odluke o
odabiru ili poniStenju

5 dana od dana
zaprimanja potpisanog
zakljucka o odobrenju
postupka javne nabave.

5 dana od dana
zaprimanja potpune
dokumentacije od
upravnog odjela za
kojeg  se  provodi
predmetna nabava.

2 dana od dana
upuéivanja prijedloga
dokumentacije o
nabavi.

Minimalno 5 dana od

dana objave nacrta
dokumentacije 0
nabavi u
Elektronickom
oglasniku javne
nabave.

Sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.

2 dana od dana

potpisivanja zapisnika
o pregledu i ocjeni
ponuda.



AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

13. Donosenje odluke o odabiru ili Gradonacelnik Odluka o odabiru ili 5 dana od dana
ponistenju. ponistenju zaprimanja prijedloga

odluke

14. Sklapanje ugovora odnosno | Gradonacelnik Ugovor i/ili okvirni | U roku od 90 dana od
okvirnog sporazuma o javnoj sporazum dana izvrSnosti odluke
nabavi o odabiru.

15. Objava obavijesti o dodjeli ugovora Odsjek za javnu Obavijest o dodjeli U roku od 30 dana od
— Rezultati postupka nabave u nabavu ugovora — Rezultati = dana sklapanja ugovora
Elektronicki oglasnik javne nabave postupka nabave i/ili okvirnog

sporazuma.

16. Izvjesée o postupku javne nabave Odsjek za javnu | Izvjes¢e o postupku | U roku od 30 dana od

nabavu javne nabave ili | dana slanja obavijesti o
zapisnik o pregledu i | dodjeli ugovora.
ocjeni ponuda (ukoliko
zapisnik sadrzava sve
potrebne podatke
narucitelj moze
koristiti zapisnik kao
izvjeS¢e o postupku
javne nabave)

Clanak 6.

(1) Ugovorne obveze iz podrucja koncesija nastaju provodenjem postupka davanja koncesije sukladno
Zakonu o koncesiji.

(2) Postupak davanja koncesije provodi Struéno povjerenstvo za koncesiju.

(3) Na temelju provedenog postupka Stru¢no povjerenstvo utvrduje prijedlog odluke o davanju
koncesije koje se dostavlja predstavnickom tijelu na donoSenje.

(4) Temeljem donesene odluke o davanju koncesije Gradonacelnik kao ovlastena osoba davatelja
koncesije potpisuje ugovor.

Clanak 7.

(1) Ugovorne obveze koje nastaju dodjeljivanjem stipendija ucenicima i studentima provode se na
temelju Pravilnika o dodjeli ucenickih i studentskih stipendija te objavljenog natjecaja za dodjelu
stipendija Grada Kastela.

(2) Sredstva za stipendije osiguravaju se u Proracunu Grada Kastela.

(3) O dodjeli stipendija odlucuje Povjerenstvo za dodjelu stipendija koje imenuje Gradonacelnik na
temelju provedenog postupka i mjerila propisanih Pravilnikom o dodjeli ucenickih i studentskih
stipendija.

(4) Ugovor o stipendiranju potpisuje Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti te stipendist, ili ako je
stipendist maloljetna osoba roditelj odnosno skrbnik.

Clanak 8.

(1) Ugovorne obveze koje nastaju u drugim podru¢jima samoupravnog djelokruga Grada Kastela (npr.
zakup poslovnog prostora, najam stambenog prostora, stjecanje imovine, zakup javnih povrSina,
stjecanje nefinancijske imovine i sl.) nastaju sukladno zakonskim propisima, opéim aktima i
posebnim odlukama Grada Kastela.

Clanak 9.
Nadlezni Upravni odjeli duzni su vrsiti kontrolu sklopljenih Ugovora odnosno izdanih
narudzbenica.

(D)
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Osoba imenovana zaklju¢kom Gradonacelnika odgovorna za izvrSenje ugovora duzna je
kontrolirati je li izvrSenje ugovora/narudzbenice u skladu s uvjetima odredenim u zahtjevu za
dostavu ponude i odabranom ponudom.

Kontrola izvrSenja ugovornih obveza obuhvaca: preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i
koli¢ine predmeta nabave; ovjeravanje prateCe dokumentacije (npr. otpremnica, primka i sl.);
preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.; provjera ispravnosti i trajanja
jamstava; reklamacije u sluc¢ajevima nepravilne isporuke predmeta nabave ili nepostivanja
rokova; u slu¢aju potrebe iniciranje naplate dostavljenih jamstava; primjenu ugovorne kazne;
provjeru dostavljenih raduna i/ili situacija; primopredaju izvrSenih radova; iznos isplacen
ugovornoj strani temeljem dostavljenih ra¢una odnosno ispostavljenih situacija te ostale kontrole
potrebne za uredno izvrSenje ugovornih obveza.

Osobe odgovorne za izvrSenje ugovora/narudzbenice svojim potpisom na dokumentima koji su
podloga za ovjeru ulaznog ra¢una (npr. otpremnica, primka, privremena situacija, okoncana
situacija, zapisnik/izvje$ée o izvrsenoj usluzi ili drugom odgovaraju¢em dokumentu) potvrduju da
je ugovor/narudzbenica izvrSen sukladno sklopljenom ugovoru odnosno izdanoj narudzbenici.

U sluc¢aju da osoba odgovorna za izvrSenje ugovora/narudzbenice utvrdi da se ugovor odnosno
narudzbenica ne izvrSava sukladno ugovorenim odredbama, duzna je o tome sastaviti pisanu
biljesku 1 izvijestiti nadleznog procelnika radi poduzimanja odgovaraju¢ih mjera.

Sve dostavljene instrumente osiguranja upravni odjeli moraju dostaviti Upravnom odjelu za
financije, javnu nabavu i naplatu prihoda odmah po primitku istih.

Racuni, privremene i okoncane situacije dostavljaju se na pla¢anje Upravnom odjelu za financije,
javnu nabavu i naplatu prihoda na nacin i prema rokovima odredenim u Proceduri zaprimanja,
kontrole i kretanja knjigovodstvenih isprava.

Clanak 10.
Upravni odjel koji provodi jednostavnu nabavu duzan je svaki ugovor koji se sklapa na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave unijeti u Modul Ugovora u programu za uredsko
poslovanje te nakon potpisa ugovora od strane svih ugovornih strana istoga skenirati te ga
priloziti u Modul Ugovora.
Odsjek za javnu nabavu duzan je svaki sklopljeni ugovor odnosno okvirni sporazum koji je
zakljucen na temelju provedenog postupka javne nabave ili postupka jednostavne nabave kojeg je
provodio Odsjek za javnu nabavu unijeti u Modul Ugovora u programu za uredsko poslovanje te
nakon potpisa ugovora/okvirnog sporazuma od strane svih ugovornih strana istoga skenirati te ga
priloziti u Modul Ugovora.
Narudzbenica koja se izdaje na temelju provedenog postupka jednostavne nabave automatski
dolazi na znanje Odsjeku za javnu nabavu kroz program uredskog poslovanja nakon potpisa iste
od strane gradonacelnika odnosno procelnika.
Odsjek za javnu nabavu duzan je tako sklopljene ugovore odnosno izdane narudzbenice unijeti u
Registar ugovora koji se objavljuje u Elektronickom oglasniku javne nabave te iste redovito
azurirati na temelju dostavljenih podataka od strane upravnih odjela.
Svi ostali sklopljeni ugovori moraju se unijeti u Modul Ugovora u programu za uredsko
poslovanje.

Clanak 11.

Nakon zavrSetka isporuke robe, izvodenja radova ili izvrSenja usluge upravni odjeli odnosno
osobe odgovorne za izvrSenje ugovora/narudzbenice duzni su Odsjeku za javnu nabavu dostaviti
podatke o konacno ukupnom iznosu isplacenom ugovornoj strani kao i o datumu izvrSenja
predmetne nabave.

Upravni odjeli odnosno osobe odgovorne za izvrSenje ugovora/narudzbenice duzni su u svojim
predmetima pohraniti kopije privremenih/okoncanih situacija odnosno racuna kako bi na trazenje
Odsjeka za javnu nabavu mogli dokazati tocnost dostavljenih podataka o kona¢no ukupnom
iznosu isplacenom ugovornoj strani.
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Clanak 12.

Ugovori se ¢uvaju sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Grada
Kastela.

Clanak 13.
Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZziti Procedura stvaranja ugovornih obveza
(Sluzbeni glasnik Grada Kastela broj 6/16).
Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Grada Kastela.

Gradonacelnik
Denis Ivanovié, dipl. ing.
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