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REPUBLIKA HRVATSKA
 
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
 

GRAD KASTELA
 
Gradonacelnik
 

KLASA: 022-06/13-01/0002 
URBROJ:2134/01-1/1-13-10 

Kastel Sucurac, 18. srpnja 2013. 

Na temelju clanka 58. Statuta Grada Kastela ("SIuzbeni glasnik Grada Kastela", broj 9/09, 
8111 i 6/13)) Gradonacelnik Grada Kastela, donosi 

ZAKLJUCAK 

1. Utvrduje se Prijedlog odluke 0 ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Kastela. 
2. Prijedlog Odluke iz tocke 1. dostavlja se Gradskom vijecu na usvajanje. 

Dostaviti:
cD Predsjednik Gradskog vijeca 
2. Pismohrana 



Na temelju clanka 35. stavka L tocke 4. i clanka 53. stavak 3. Zakona 0 lokalnoj i podrucnoj 
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01,60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 
109/07,36/09, 125/08,36/09 i 150/11, 144/12 i 19/13-proCisceni tekst) i clanka 43. Statuta Grada 
Kastela ("SIuzbeni glasnik Grada Kastela" broj 9/09,8/11 i 6/13) Gradsko vijece Grada Kastela, na 
sjednici odrzanoj 2013. godine, donosi 

ODLUKU 
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Kastela 

I. OPCE ODREDBE 

Clanak 1. 

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Kastela (u da1jnjem tekstu: 
upravna tijela), nazivi upravnih tijela i ostala pitanja od znacaja za funkcioniranje upravnih tijela, u 
skladu sa zakonom. 

Clanak2. 

Rijeci i pojmovi koristeni u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i 
zenski rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni. 

II. USTROJSTVO I DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA 

Clanak 3. 

Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni odjeli i obavljaju upravne, strucne i druge poslove iz
 
samoupravnog djelokruga Grada Kastela, poslove drzavne uprave koji su prenijeti na Grad u skladu
 
sa zakonom i drugim propisima, kao i druge poslove u skladu s posebnim propisima.
 
Pored poslova iz stavka 1., upravna tijela Grada mogu na svom podrucju obavljati i poslove iz
 
djelokruga Splitsko-dalmatinske zupanije, u skladu sa zakonom.
 

Clanak4. 

Upravne, strucne i ostale poslove u upravnirn tijelirna obavljaju sluzbenici i namjestenici, 
Sluzbenici obavljaju upravne i strucne poslove iz djelokruga tijela u kojem rade, a namjestenici 
obav1jaju pratece i pomocne poslove. 

Clanak 5. 

U obavljanju poslova iz clanka 3. ove Odluke upravna tijela okviru svog djelokruga neposredno 
izvrsavaju i nadziru provcdenje opcih i pojedinacnih akata Gradskog vijeca i Gradonacelnika, te su 
odgovoma za zakonitu i strucnu utemeljenost podnijetih prijedloga, kao i za pravodobno 
izvrsavanje poslova iz podrucja za koje su ustrojena. 
U provodenju nadzora u smislu prethodnog stavka upravna tijela mogu u slucaju neprovodenja 
opceg akta poduzimati mjere propisane tim aktom. 
Upravna tijela su samostalna u okviru svoga djelokruga i za svoj rad odgovorna su Gradonacelniku. 
Upravna tijela u okviru svog djelokruga rada i ovlasti: 
- priprernaju nacrte i prijedloge opcih i pojedinacnih akata i izraduju ugovore koje donosi Gradsko 
vijece i Gradonacelnik iz djelokruga rada upravnog odje1a 
- priprernaju izvjesca, analize i druge akte iz djelokruga rada upravnog odjela za potrebe Gradskog 



vij eca i Gradonacelnika
 
- donose upravne i druge akte za koje su nadlezni po zakonu, propisima i aktima Grada,
 
- pruzaju strucnu pomoc gradanima u okviru prava i ovlasti grada;
 
- neposredno izvrs avaju poslove drzavne uprave koji su prenijeti u djelokrug Grada;
 
- obavljaju i poslove koji nisu obuhvaceni ovom Odlukom, ako ih sukladno zakonu, posebnim
 
aktom na to zaduzi Gradonacelnik,
 
- provode i izvrsavaju propise i akte Gradskog vijeca i Gradonacelnika, te obavljaju druge poslove
 
utvrdene zakonom, Statutom, drugim propisima i aktima Grada
 

Clanak 6. 

U Gradu Kastela ustrojavaju se sljedeca upravna tijeJa : 

1. Upravni odjel za poslove Gradonacelnika i Gradskog vijeca 
2._Upravni odjel za financije, proracun ijavnu nabavu 
3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove 
4. Upravni odjel za prostomo uredenje, gradnju i zastitu okolisa 
5. Upravni odjel za drustvene djelatnosti i opce poslove 

Clanak 7. 

Poslove unutarnje revizije 0 bavlja Sluzba za unutarnju reviziju kao neovisna ustrojstvena jedinica 
kojaje za svoj rad izravno odgovoma gradonacelniku. 

Clanak 8. 

U Upravnom odjel za poslove Cradonacelnika i Gradskog vijeca obavljaju se sljedeci poslovi : 

savjetodavni, strucni i administrativni poslovi za Gradonacelnika i zamjenike 
Gradonacelnika, strucni i administrativni poslovi u svezi pripreme i organiziranja sjednica 
Gradskog vijeca i radnih tijela Gradskog vijeca utvrdenih aktom 0 radnim tijelima, te sjednica 
radnih tijela Gradskog vijeca i Gradonacelnika osnovanih temeIjem posebnih propisa za poslove 
iz nadleznosti upravnog odjela, poslovi u svezi radnog odnosa sluzbenika, namjestenika, 
duznosnika i drugih osoba koje obavljaju poslove temeljem posebnih propisa, poslove u svezi 
sluzbenickih odnosa, izrada nacrta i prijedloga opcih akata i izrada pojedinacnih upravnih i 
drugih akata iz oblasti radnih odnosa za sluzbenike, namjestenike i duznosnike Grada, poslovi 
koji se odnose na ravnopravnost spolova, pravo na pristup informacijarna, savjet mladih, zastitu 
osobnih podataka, predstavke i prituzbe gradana, vijece nacionalnih manjina, poslove suradnje s 
grad ovima prijateljima u zemlji i inozemstvu, poslovi u svezi prijema gradana, organiziranja 
sastanaka i obiljezavanja drzavnih blagdana, poslove suradnje s gradovima prijateljima u zemlji 
i inozemstvu, proslijedivanje akata Gradskog vijeca i vaznijih akata Gradonacelnika iz 
djelokruga upravnog odjela za objavu u Sluzbenom glasniku, izrade nacrta i prijedloga akata za 
Gradsko vijece i Gradonacelnika ukoliko nisu u nadleznosti drugih upravnih odjela, izrada 
nacrta i prijedloga akata iz nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradsko vijece, uredivanje 
akata koje donosi Gradsko vijece, organiziranje njihove objave i dostavljanje nadlemim 
tijelima i subjektima radi izvrsenja, izrada nacrta i prijedloga akata, uredivanje i dostava akata iz 
nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradonacelnik, te drugi poslove koji temeljem zakona, 
drugih propisa, akata Grada ili po svojoj prirodi spadaju u djelokrug upravnog odjela. 

Clanak9. 



U Upravnom odjelu za financije, proracun i javnu nabavu obavljaju se sljedeci poslovi: 

- izrada nacrta prijedloga proracuna i nadzor njegova izvrsenja, izrada godisnjeg i polugodisnjeg 
izvjestaja 0 izvrsenju proracuna, pracenje ostvarivanja proracunskih prihoda i rashoda Grada, popis 
duga, izdanih jamstava i zajm ova, te obvezno izvjestavanje Ministarstva financija , dobivanje 
suglasnosti za zaduzivanje Grada i davanje jamstava, evidencija 0 danim i primljenim jamstvima i 
garancijama, poslovi u svezi uvodenja svih vrsta gradskih poreza, evidentiranje i kontrola placanja, 
izrade plana rashoda i izdataka tijela gradske uprave i kontrole izvrsenja istog, izrade uputa i 
smjemica za izradu prijedloga proracuna i financijskih planova i dostavljanja istih proracunskim 
korisnicima, razrnatranja prijedloga i uskladivanje financijskih planova proracunskih korisnika s 
procijenjenim prihodima i primicima, kontrola koristenja proracunskih sredstava i poslovi 
financijske kontrole trgovackih drustava i ustanova u vlasnistvu Grada, financijsko-racunovodstveni 
poslovi, obavljanje blagajnickog poslovanja i poslova likvidature, kontiranje i knjizenje 
knj igovodstvene dokumentacije, vodenje materijalnog knjigovodstva, izrada periodicnih obracuna, 
obracun i isplata placa, platnog prometa i fakturiranje prihoda, poslovi gradske riznice, poslovi 
evidencije i naplate zakonskih i potrazivanja temeljem akata Grada od fizickih ipravnih osoba, 
knjigovodstveno evidentiranje imovine Grada i izrada bilance dugotrajne imovine,ustrojavanje 
analiticke evidencije dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i vrijednosti (nabavna i 
otpisna), priprema i koordiniranje popisa imovine i obveza, kontrola ispravnosti popisnih lista 
dugotrajne i druge imovine, u suradnji s drugim upravnim tijelima predlaze Gradonacelniku mjere za 
naplatu potrazivanja i odluku 0 otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja, koordinacija i suradnja s 
Drzavnim uredom za reviziju prilikom godisnjeg nadzora financijskog poslovanja Grada, pripremanje 
analitickih izvjesca i ocitovanja na utvrdeni revizijski nalaz, predlaganje mjera za unapredenje 
financijskog poslovanja Grada i koordiniranje aktivnosti vezanih za financijsko upravljanje i kontrole te 
vodenje brige 0 nacelima dobrog financijskog upravljanja u upravnim tijelima,razmatranje prijedloga i 
izrada financijskih planova s procijenjenim prihodima i primicima, poslovi jayne nabave za sva upravna 
tijela na temelju dostavljenih prijedloga tijela Grada, izrada prijedloga plana nabave Grada, provodenje 
po stupka jayne nabave, izrada ugovora 0 javnoj nabavi, vodenje evidencije 0 provedenim postupcima i 
sklopljenim ugovorima, izrada potrebnih izvjesca, kao i .drugi poslovi koji su po svojoj prirodi vezani 
za postupak jayne nabave, poslovi infonnatizacije gradske uprave, te izrada, pracenje i odrzavanje 
informatickog sustava, sluzbenih mreznih stranica Grada, te sustava komunikacije ion-line usluga 
gradanima u okviru. izgradnje e-uprave, priprema Sluzbenog glasnika za tisak i objava na sluzbenim 
stranicama, poslovi planiranja, nabave, upravljanja i odrzavanja racunalno-komunikacijskih resursa, 
nadzora nad radom mreze te osiguravanja sigurnosti i zastite podataka, priprema odgovarajucih 
akata i svi poslovi iz podrucja gradskih financija shodno zakonskim propisima, strucni, upravni i 
drugi poslovi u svezi sjednica radnih tijela Gradskog vijeca i Gradonacelnika osnovanih temeljem 
posebnih propisa za poslove iz nadleznosti upravnog odjela, izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora 
iz nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradsko vijece, izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora, 
uredenje i dostava akata iz nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradonacelnik, te drugi poslovi koji 
temeljem zakona, drugih propisa, akata Grada ili po svojoj prirodi spadaju u djelokrug upravnog 
odjela. 

ClaiIak 10. 

U Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove obavljaju se
 
sljedeci poslovi:
 
- poslovi na uredenju gradevinskcg zemljista, pribavljanje projekata i druge dokumentacije,
 
rjesavanie imovinsko pravnih odnosa, poslovi vezani za izgradnju gradevina, izgradnju objekata i
 
uredaja komunalne infrastrukture, koordinacija izrade tehnicke dokurnentacije, pribavljanja
 
lokacijskih i gradevinskih dozvola i koordinacija radova izgradnje, imovinsko pravni poslovi,
 
poslovi raspolaganja i upravljanja gradskom imovinom, poslovi u svezi sredivanja zernljisno­

knjizncg stanja i evidencije gradskih nekretnina, zastupanje Grada pred pravosudnim i upravnirn
 



tijelima i suradnja s odvjetnickirn uredima koji zastupaju Grad, evidencija poslovnih prostora i 
neizgradenog gradevinskog zernljista u vlasnistvu Grada, poslovi u svezi gospodarenja i uzivanja 
prava vlasnistva i ostalih stvarnih prava, te pravnog prometa i upravljanja poslovnim prostorima, 
drugim objektima, te neizgradenim gradevinskim zemljistem u vlasnistvu Gracia, evidencija 
stambenog fonda u vlasnistvu Grada, poslovi imovinsko-pravne zastite stambenog fonda i ostali 
poslovi vezani za stambeni fond, poslovi komunalnog redarstva, koncesije, koncesijska odobrenja, 
poslovi u svezi komunalne naknade, komunalnog doprinosa, naknade za uredenje voda, 
spornenicke rente i drugih naknada utvrdenih zakonom, poslovi utvrdivanja obveznika i donosenje 
rjesenja u upravnom postupku za placanje komunalne naknade, komunalnog doprinosa, naknade za 
uredenje voda, spomenicke rente i drugih naknada utvrdenih zakonom, kao i rjesenja u postupku 
ovrhe tih naknada, organiziranje obavljanja komunalnih djelatnosti i uredenje prometa, 
gospodarenje otpadom, evidencija cijena komunalnih usluga, koordinacija sa javnim tijelima i 
pravnim osobama u Cijoj je nadleznosti izgradnja i cdrzavanje infrastrukture i drugih javnih 
prostora od interesa za Grad (telekomunikacije, elektrodistributivna mreza, drzavne i zupanijske 
ceste, luke, pomorsko dobro i dr.), poslove pracenja stanja i koordinacija sa komunalnim drustvom 
cij i je Grad osnivac i drustvima kojima je Grad povjerio obavljanje komunalnih djelatnosti, odnosno 
u kojima Grad ima osnivacka prava, poslovi vezane za nadzor nad obavljanjem komunalnih usluga 
od strane isporucitelja istih, kandidiranje i pracenja realizacije projekata sufinanciranih od fondova 
Europske unije i drzavnih tijela, poslovi energetske ucinkovitosti, zastite potrosaca, uklanjanja i 
zbrinjavanju zivotinja lutalica i uginulih zivotinja, poslovi u svezi gospodarskih djelatnosti, javno­
privatnog partnerstva, obrta, trgovine, ugostiteljstva, autotaksi prijevoza, maIog i srednjeg 
poduzetnistva, turizma, poljoprivrednog zemljista, poticanje razvoja poljoprivrede, procjena stete 
od elementarnih nepogoda, rjesavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju sukladno posebnim 
propisima, strucni, upravni i drugi poslovi u svezi sjednica radnih tijela Gradskog vijeca i 
Gradonacelnika osnovanih temeIjem posebnih propisa za poslove iz nadleznosti upravnog odjela, 
izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora iz nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradsko 
vijece, izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora, uredenje i dostava akata iz nadleznosti upravncg 
odjela koje donosi Gradonacelnik, te drugi poslovi koji temeljem zakona, drugih propisa, akata Grada ili 
po svojoj prirodi spadaju u djelokrug upravnog odjela. 

Clanak 11. 

U Upravnom odjelu za prostorno uredenje, gradnju i zastitu ckolisa obavljaju se sljedeci
 
poslovi: " , , ' . ., " .
 

- poslovi iz podrucja prostornog uredenja i prostornog planiranja, radi stvaranja pretpostavki za 
racionalno, kvaIitetno upravljanje i zastitu prostora, te za uredenje gradevinskog zemljista, 
pracene stanja u prostoru, priprema akata u svezi pracenja stanja u prostoru, priprema i pracenje 
izrade dokumenata prostornog uredenja, priprema akata u svezi donosenja dokumenata prostornog 
uredenja, pracenje ostvarenja dokumenata prostornog uredenja, vodenje dokumentacije 0 prostoru te 
drugi poslovi prostornog planiranja, uspostava i vodenje informacijskog sustava prostomog uredenja, 
izdavanja lokacijskih odobrenja i odobrenja za gradnju, te drugih akata vezanih za gradnju i 
provedbu dokumenata prostomog uredenja (lokacijske dozvole, potvrde glavnog projekta, rjesenja 0 

uvjetima gradenja, rjesenja za gradenje, rjesenja 0 promjeni namjene gradevine), vodenje postupaka 
i rjesavanja 0 legalizaciji bespravno izgradenih zgrada,izdavanje rjesenja 0 utvrdivanja gradevne 
cestice, potvrde parcelacijskih elaborata, potvrde elaborata 0 etaziranju, vodenje izvornih 
evidencija, izdavanje akata temeljem kojih se u objektima rnoze obavljati odredena djelatnost i iste 
upisati u katastarski operat i u zemljisnu knjigu (uporabna dozvola, uvjerenje za uporabu, potvrda 0 

dostavi zavrsnog izvjesca nadzomog inzenjera, potvrda da se za gradevinu ne izdaje akt za uporabu), 
izdavanje dozvola za uklanjanje gradevina, vodenje evidencije prijave pocetka radova, prijave nastavaka 
radova kao i druge evidencije i izvjesca propisanim zakonima i posebnim propisima, vodenje evidencije 
o izdanim aktima te stavljanje na uvidjavnosti dokumentacije prostomog uredenja, davanje suglasnosti 
vezano za ishodenje akata 0 gradenju, pracenje i analiziranje stanja u podrucju zastite okolisa i 



prirode,izrada izvjesca, prograrna, planova i strucnih podloga iz podrucja zastite okolisa i prirode, 
izrada prijedloga opcih akata vezanih za zastitu okolisa i prirodu, suradnja sa strucnim i znanstvenim 
institucijama, nadleznim tijelirna, gradanirna i organizacijama na zajednickoj provedbi programa i 
projekata zastite okolisa, geodetski poslove u dijelu osnivanja i vodenja katastra vodova, izvome 
evidencije naselja, ulica i kucnih brojeva, strucni, upravni i drugi poslovi u svezi sjednica radnih 
tijela Gradskog vijeca i Gradonacelnika osnovanih temeljem posebnih propisa za poslove iz nadleznosti 
upravnog odjela, izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora iz nadleznosti upravnog odjela koje 
donosi Gradsko vijece, izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora, uredenje i dostava akata iz 
nadleznosti upravnog odjela koje dono si Gradonacelnik, te drugi poslovi kaji temeljem zakona, drugih 
propisa, akata Grada ili po svojoj prirodi spadaju u djelokrug upravnag odjela. 

Clanak 12. 

U Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti i opce poslove obavljaju se sljedeci poslovi: 
osiguravanja potreba gradana u podrucju kulture i spornenicke kulture, tehnicke kulture i sparta, odgaja 
i obrazavanja, zastite i unapredenja kvalitete zivljenja i socijalne skrbi, unapredenja zdravstvene zastite, 
poslave zastite i ocuvanja kultumih i povijesnih dobara, kontinuirano pracenje stanja u podrucju 
drustvenih djelatnosti, izrada analiza i izvjesca, izrada prograrna javnih potreba, izrada plansko­
financijskih dokumenata i ostalih dokumenata nuznih za funkcioniranje pojedinih djelatnosti, 
uskladivanje programa i planova sa svim sudionicirna u okviru djelatnosti, gradanima i mjesnim 
odborima, udrugama, ustanovama, zupaniiom i ministarstvima i ostalirn subjektima, objedinjavanje 
i razmatranje predlozenih projekata iz institucionalne i izvaninstitucionalne kulture te predlaganje 
njihovog prihvacanja, financiranje i nadzor provedbe programa iz podrucja socijalne skrbi, pracenja 
rada, zakonitosti rada i upravljanja u ustanovama kojima je Grad osnivac, planiranje, organiziranj e i 
pracenje poslova investicijskog i tekuceg cdrzavanja objekata ustanova, predlaze mjere u cilju dobrog 
gospodarenja u ustanovama i koordinira sa proracunskim korisnicirna iz nadleznosti upravnog odjela, 
osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za redovnu i programsku djelatnost gradskih ustanova u 
vlasnistvu Grada Kastela iz djelokruga drustvenih djelatnosti, poslove na izradi kriterija za 
programiranje, nacine i uvjete rasporedivanja te nacin dodjele i pracenja namjenskog koristenja 
sredstava proracuna Grada iz djelokruga adjela, poslovi u svezi zastite na radu i civilne zastite, 
zastite od pozara, zastite i spasavanja, fizicko-tehnicku zastitu osoba i imovine za potrebe upravnih 
tij ela, paslovi vezani za osiguranje, poslovi u svezi zastite i unapredenja kvalitete zivljenja gradana s 
podrucja Grada, pracenje kretanja zivotnog standarda gradana i prediaganje mjera za zastitu i 
unapredenje socijalne skrbi na razini Grada, utvrdivanje socijalnih programa i javnih potreba Grada te 
predlaganje i provodenje razlicitih ablika -porno6i socijalno ugrozenirn gradanima, obavljanjeposlova 
vezanih uz razlicite ablike zastite, posebno onih koji su vezani uz pornoc socijalno osjetljivim i 
ugrozenim skupinama gradana (ovisnicima, osobama s invaliditetom, osobama starije zivotne dobi, 
djeci, mladima, beskucnicirna, zrtvama obiteljskog nasilja, stradalnicirna iz rata), rjesavanje u prvom 
stupnju u upravnom postupku odnosno izrada pojedinacnih akata u svezi ostvarivanja prava u pcdrucju 
socijalne skrbi u skladu sa zakonom, te poslovi evidencije tih prava i izrada izvjesca, sukladno 
posebnim propisima.odobravanje raznih vrsta financijskih i materijalnih potpora gradanirna, 
ustanovama i udrugama, poslovi u vezi osnivanja i rada kulturn og vijeca, vijeca za kornunalnu 
prevenciju i drugih tijela iz oblasti drustvenih djelatnosti i socijalne skrbi, stipendiranje studenata i 
ucenika, poslovi na unapredenju rada s udrugama gradana i promicanju sudjelovanja gradana u 
odlucivanju, te razvoju civilnog drustva, vjerskih zajednica, braniteljskih i drugih udruga koje su 
od interesa za Grad, poslovi mjesne samouprave koji se odnose na strucne i druge poslove za 
mjesne odbore, njihova tijela, zborove gradana, provedbu referenduma i izbora, poslovi suradnje s 
tijelima mjesne samouprave i drugi poslovi u svezi s neposrednim sudjelovanjem gradana u 
cdlucivanju 0 lokalnim poslovima od neposrednog i svakodnevnog utjecaja na zivot i rad gradana, 
poslovi uredskog poslovanja (poslovi pisamice - prijem i otprema akata, poslovi pismohrane, poslovi 
organiziranja dostave i otpreme peste), Ciscenje uredskih i drugih prostora gradske uprave, poslovi 
prirucne kuhinje, odrzavanje prostora, postrojenja, opreme i uredaja gradske uprave i voznog parka, 
po slovi nabave i evidencije potrosnje uredskog i drugog materijala, organiziranje kulturnih i drugih 



manifestacija, strucni, upravni i drugi poslovi u svezi sjednica radnih tijela Gradskog VIJeCa i 
Gradonacelnika osnovanih temeljem posebnih propisa za poslove iz nadleznosti upravnog odjela,izrada 
nacrta i prijedloga akata i ugovora iz nadleznosti upravnog odjela koje donosi Gradsko vijece, 
izrada nacrta i prijedloga akata i ugovora, uredenje i dostava akata iz nadleznosti upravnog odjela koje 
donosi Gradonacelnik, te drugi poslovi koji terneljem zakona, drugih propisa, akata Grada ili po svojoj 
prirodi spadaju u djelokrug upravnog odjela. 

Clanak 13. 

U SluZbi za unutarnju reviziju obavljaju se poslovi u svezi procjene sustave unutarnjih kontrola, 
daje neovisno i objektivno strucno misljenje i savjeti za unapredenje poslovanja, pornoc korisniku 
proracuna u ostvarenju ciljeva primjenom sustavnog i disciplinamog pristupa vrednovanju i 
poboljsaniu djelotvomosti procesa upravljanja rizicima, kontrola i gospodarenja, poslove unutamje 
revizije za upravna tijela, neovisno i objektivno testira, analizira i ocjenjuje sve poslovne funkcije 
revidiranih subjekata radi utvrdivanja ucinkovitosti poslovnih procesa i stupnja ostvarivanja zadaca, 
upozorava na nepravilnosti, daje preporuke za njihovo uklanjanje i predlaze mjere za unapredenje 
poslovanja u svrhu poboljsanja djelotvomosti sustava, suraduje sa Sredisnjorn harmonizacijskom 
jedinicom Ministarstva financija i procjenjuje pracenje provedbe preporuka Drzavnog ureda za 
reviziju, 

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA 

Clanak 14. 

Upravnim tijelima upravljaju procelnici koje na temeIjujavnog natjecaja imenuje gradonacelnik.
 
Gradonacelnik moze razrijesiti procelnike u skladu sa zakonom.
 
Na prava, obveze i odgovomosti kao i druga pitanja u svezi s radom procelnika, primjenjuju se odredbe
 
zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika i narnjestenika u tijelima jedinice lokalne i podrucne
 
(regionalne) samouprave.
 

Clanak 15. 

U razdoblju ad upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja procelnika putem javnog natjecaja,
 
a najduZe na 12 mjeseci, gradonacelnik moze iz redova sluzbenika gradske uprave koji ispunjavaju
 
uvjete zaraspored na upraznjeno radno mjesto imenovati privrernenog procelnika.
 
Privremeni procelnik ima sve ovlasti procelnika.
 
Gradonacelnik moze u svako doba opozvati imenovanog privremenog procelnika.
 

Clanak 16. 

Sluibom za unutamju reviziju upravlja voditelj kojeg imenuje gradonacelnik u skladu sa zakonom. 

Clanak 17. 

U upravnim tijelima Grada mogu se ustrojiti odsjeci i pododsjeci kao unutamje ustrojstvene jedinice 
kojima upravlja voditelj. 

Clanak 18. 

Unutamje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, s oprsima razina 
standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja za rad 
upravnog tijela Grada ureduju se pravilnikom 0 unutarnjem redu kojeg, za svaki upravni odjel posebno, 
donosi gradonacelnik na prijedlog procelnika upravnog tijela. 



rv PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE 

(;Janak 19. 

Danom stupanj a na snagu ove odluke ukida se Upravni odjel za urbanizam, graditeljstvo, zastitu 
ckolisa, imovinsko pravne poslove, gospodarenje gradskom imovinom i komunalno gospodarstvo. 

Clanak20. 

Upravni odjel za poslove Gradonacelnika, Gradskog vijeca i mjesne samouprave preuzima poslove 
koji se odnose na radni odnos sluzbenika i namjestenika koji su se do dana stupanja na snagu ove 
odluke obavljali u Upravnom odjelu za pravne i kadrovske poslove, drustvene djelatnosti, branitelje 
i mlade, a dio poslova tog upravnog odjela prelazi u djelokrug Upravnog odjela za drustvene 
djelatnosti i opce poslove i Upravnog odjela za financije, proracun i javnu nabavu, te nastavlja rad 
s djelomicno izmijenjenim djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod nazivom Upravni odjel za 
poslove Gradonacelnika i Gradskog vijeca, 

Clanak21. 

Upravni odjel za financije, proracun, javnu nabavu i gospodarstvo preuzima poslove koji su se do 
dana stupanja na snagu ove odluke obavljali u Upravnom odjelu za poslove Gradonacelnika, 
Gradskog vijeca i mjesne samouprave koji se odnose na uredenje sluzbene mre zne stranice Grada, a 
dio poslova tog upravnog odjela prelazi u djelokrug Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i 
imovinsko-pravne poslove, te nastavlja rad s djelomicno izrnijenjenim djelokrugom utvrdenim 
ovom Odlukom pod nazivom Upravni odjel za financije, proracun i javnu nabavu. 

Clanak22. 

Upravni odjel za pravne i kadrovske poslove, drustvene djelatnosti, branitelje i mlade preuzima 
poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Upravnom odjelu za poslove 
Gradonacelnika, Gradskog vijeca i mjesne samouprave koji se odnose na mjesnu samoupravu, a dio 
poslova tog upravnog odjela pre1azi u djeloktug Upravnog odje1a za poslove Gradonacelnika i 
Gradskog vijeca, te nastavlja rad s djelomicno izmijenjenim dje1okrugom utvrdenim ovom 
Odlukom pod nazivom Upravni odjel za drustvene djelatnosti i epee poslove . 

Clanak23. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i 
imovinsko-pravne poslove preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke 
obavljali u Upravnom odjelu za urbanizam, graditeljstvo, zastitu okolisa , imovinsko pravne 
poslove, gospodarenje gradskom imovinom i komunalno gospodarstvo, u Upravnom odjelu za 
financije, proracun, javnu nabavu i gospodarstvo, u Upravnom odjelu za pravne i kadrovske 
poslove, drustvene djelatnosti, branitelje i mlade i u Upravnom odjelu za poslove Gradonacelnika, 
Gradskog vijeca i mjesne samouprave, a koji se odnose na komunalno gospodarstvo, imovinsko­
pravne poslove,poslove gospodarenja gradskom irnovinom, gospodarstvo, poslove vezane za sudske 
sporove i zastitu prava i imovine pred drzavnim i drugim tijelima i poslove pripreme projekata za 
sufinanciranje od europskih fondova. 



Clanak24. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Upravni odjel za prostorno uredenje, gradnju i 
zastitu okolisa preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u 
Upravnom odjelu za urbanizarn, gradite1jstvo, zastitu okolisa, imovinsko pravne poslove, 
gospodarenje gradskom imovinom i kornunalno gospodarstvo, a koji se odnose na prostorno 
uredenje, prostorno planiranje i gradnju, zastitu okolisa i poslove vezane za katastar podzemnih 
vodova i evidenciju kucnih brojeva. 

Clanak 25. 

Sluzba za unutarnju reviziju nastavlja s radom s djelokrugorn utvrdenim ovom Odlukom. 

Clanak26. 

Upravna tijela Grada iz clanka 20. - 24. ove Odluke preuzimanjem poslova preuzimaju i sluzbenike i 
narnjestenike koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateceni na radu na preuzetim poslovima, te 
prava, obveze i dokumentaciju. 

Clanak 27. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonacelnik ce imenovati privremene procelnike koji ce 
do imenovanja procelnika temeljem javnog natjecaja, obnasati duznost procelnika novoustrojenih 
upravnih odjela iz clanka 23. i 24. 

CIanak28. 

Procelnici upravnih odjela iz clanka 20. - 22. nastavljaju obavljati poslove procelnika tih upravnih 
odjela koji nastavljaju rad s djelokrugom i pod nazivom utvrdenim OVOID Odlukom. 

Clanak 29. 

Ako je aktima Grada odredena drukcija nadleznost upravnih tijela za obavljanje cdredenih poslova od 
djelokruga utvrdenog ovorn Odlukom, nadlezno je upravno tijelo Grada s djelokrugom utvrdenim ovom 
Odlukorn. 

Clanak 30. 

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi poslova radnih rnjesta, s opisima razina
 
standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja za rad
 
upravnog tijela Gracia ureduju se pravilnikom 0 unutamjem redu kojeg, za svaki upravni odjel posebno,
 
donosi gradonacelnik na prijedlog procelnika upravnog tijela.
 
Pravilnike 0 unutarnjem redu upravnih tijela Grada Gradonacelnik ce donijeti u roku od 60 dana od
 
stupanja na snagu eve Odluke.
 

Clanak 31. 

Do donosenja pravilnika 0 unutamjem redu i rasporeda na radna mjesta prema tom pravilniku, preuzeti 
sluzbenici iz clanka 26. ove Odluke obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove 
po nalogu procelnika upravnog tijela, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prerna 
dotadasnjim rjesenjima. 



Clallak32. 

Do doriosenja Proracuna Grada Kastela za 2014. godinu, odnosno do izmjena i dopuna Proracuna 
Grada Kastela za 2013. godinu, Sluzba za unutarnju reviziju financirati ce se na temelju Proracuna 
Grada Kastela za 2013. godinu. 
Sredstva osigurana Proracunom Grada Kastela za 2013. godinu, na novoustrojena upravna tijela 
Grada i druga upravna tijela Grada koja su preuzela odredene poslove, preraspodijeliti ce se od 
upravnih tijela Grada od kojih su ih preuzela, razmjerno preuzetim poslovima. 
Ovlascuje se Gradonacelnik da izvrsi preraspodjelu sredstva sukladno stavku 2. ovog clanka. 

Clallak33. 

Stupanjern na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka 0 ustrojstvu Gradske uprave Grada Kastela 
("Sluzbeni glasnik Grada Kastela", broj 11/09, 13/09 i 8/11). 

Clanak Sd. 

Ova Od1uka stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenorn glasniku Grada Kastela". 

Predsjednik Gradskog vijeca 

Denis Ivanovic, dipLing. 



Obrazlozenje 

Zakonska osnova za donosenje ove Odluke sadrzana je u odredbi clanka 35. stavka 1. tocke 4. i clanka 
53. stavka 3. Zakona ° Iokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 
60101 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 36109, 125/08, 36109 i 150/11 , 144/12 i 19/13­
procisceni tekst). 
U cilju poboljsanja efikasnosti rada i vece ucinkovitosti gradske uprave predlaze se ustroj upravnih 
tijela Grada Kastela kako je utvrdeno u clanku 6. ove Odluke. 
Predlaze se ukidanje Upravnog odjela za urbanizam, graditelj stvo, zastitu okolisa, imovinsko 
pravne poslove, gospodarenje gradskom imovinom i komunalno gospodarstvo, u kojem je 
rasporedeno skoro 50% zaposlenih u gradskoj upravi, te se predlaze ustrojavanje dva nova upravna 
odjela koja preuzimaju poslove ukinutog upravnog odjela, i to Upravnog odjeI za komunalno 
gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove i Upravnog odjela za prostorno uredenje, gradnju i zastitu 
okolisa, Predlozenim ustrojavanjem navedena dva nova upravna odjela uravnotezio bi se broj 
zaposlenih unutar upravnih odjela i ornogucilo ucinkovitije upravljanje upravnim odjelima. 
Ostali dosadasnji upravni odjeli nastavljaju rad s djelornicno izmjenjenim djelokrugom utvrdenirn 
ovom Odlukom i djelomicno izmijenjenim nazivom u svrhu objedinjavanja pojedinih poslova. 
Nakon donosenja ove Odluke 0 ustrojstvu upravnih tijela, Gradonacelnik ce ce imenovati 
privremene procelnike novoustrojenih upravnih odjela 1Z clanka 23. i 24 . za obavljanje poslova iz 
djelokruga rada procelnika. 
Pravilnicima 0 unutarnjem redu uredit ce se unutarnje ustrojstvo svakog pojedinog upravnog tijela 

Grada, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj 
sluzbenika i namjestenika koji obavljaju poslove na pojedinim radnim mjestima te druga pitanja od 
znacaja za rad upravnih tijela i upravljanje poslovima. 
Temeljem navedenih pravilnika raspisati ce se javni natjecaj za imenovanje procelnika upravnih 
~e~ .
 
Sukladno ovoj Odluci i temeljem odredbi Zakona 0 sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj 1
 
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi, izvrsit ce se preuzimanje 1raspored sluzbenika i namjestenika.
 

Za provodenje ove Odluke osigurana su sredstva u Proracunu Grada Kastela. 


